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2 Zoznam pouzitych skratiek a vybranych

pojmov

a legislativny ramec

AK
AFK

CBA
CKO
CLLD
CcO
CPV
CRZ
DIC
DPH
DV
EDA
EFRR
EIA
EK
ELUR
EPFRV
ESF
ESIF
EUR
EU
EUS
FKnM
HP
IO
IROP
ISUF
ITMS2014+
MAS
MF SR

MPRV SR

MS
MSP

MV

administrativna kontrola
administrativna finan¢na kontrola

analyza nakladov a vynosov (cost benefit analysis)
Centralny koordinacny organ

miestny rozvoj vedeny komunitou

Certifikacny organ

Spoloény slovnik obstaravania

Centralny register zmluv

danové identifikacné Cislo

dan z pridanej hodnoty

dodato¢ny vydavok

Eurdpsky dvor auditorov

Europsky fond regionalneho rozvoja

posudzovanie vplyvov na zivotné prostredie (environmental impact assessment)
Europska komisia

evidencny list uprav rozpoctu

Eurépsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka
Eurdpsky socialny fond

Eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

euro

Eurdpska unia
Eurdépska uzemna spolupraca

finan€na kontrola na mieste

horizontalne principy

identifikacné Cislo organizacie

Integrovany regionalny operacny program

informacny systém uc&tovnictva fondov

informaCny monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 — 2020
miestna akéna skupina

Ministerstvo financii Slovenskej republiky

Ministerstvo podohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky

monitorovacia sprava
malé a stredné podniky

monitorovaci vybor



MV pre IROP
NFP

NKU

NMS

OLAF

OoP

OR

ovz

PHZ

PJ

PpP

PpZ

Pz

RO

RO pre IROP

RO/SO

SFR

SO
SO pre IROP

SRESIF
SZoP
SR
UPPVII
uvo
VMS
VO
VS
vuc
VWO
VZP
Z. z.
Zb.
ZFEU
ZMS
ZVO
W

Monitorovaci vybor pre Integrovany regionalny operaény program
nenavratny finanény prispevok

Najvyssi kontrolny urad Slovenskej republiky

nasledna monitorovacia sprava

Eurdpsky urad pre boj proti podvodom

operaCny program

Obchodny register

okolnost vylu€ujuca zodpovednost

predpokladana hodnota zakazky

platobna jednotka

prirucka pre prijimatela

Prirucka pre ziadatela

projektovy zamer

riadiaci organ

Riadiaci organ pre Integrovany regionalny operacny program

Riadiaci organ pre IROP / Sprostredkovatelsky organ pre IROP. Oznacuje zodpovednost’
za dany proces vyplyvajicu z vyzvy na predkladanie ZoNFP resp. zo Zmluvy o NFP.

Systém financného riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Europskeho
namorného a rybarskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020 (Systém finanéného
riadenia)

sprostredkovatelsky organ

sprostredkovatelsky organ/sprostredkovatelské organy pre Integrovany regionalny
operaCny program

Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov (Systém riadenia)
suhrnna ziadost o platbu

Statny rozpocet

Urad podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu
Urad pre verejné obstaravanie

vyro¢na monitorovacia sprava

verejné obstaravanie

verejna sprava

vy$Si uzemny celok

Vestnik verejného obstaravania

vSeobecné zmluvné podmienky (priloha €. 1 zmluvy o poskytnuti NFP)
Zbierka zakonov (zakony prijaté od roku 1993)

Zbierka zakonov (zakony prijaté do roku 1993)

Zmluva o fungovani Eurépskej unie

Zavere€na monitorovacia sprava

zakon o verejnom obstaravani

zjednodu8ené vykazovanie vydavkov



ZoNFP ziadost o nenavratny financny prispevok

ZoP Ziadost o platbu
ZoVFP Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov
Z07Z Ziadost 0 zmenu zmluvy

Zakladné pojmy pouzivané pocas realizacie a udrzatelnosti projektu su uvedené v zakone ¢&. 292/2014 Z.
z., v €l. 1 ods. 3 VZP k zmluve o poskytnuti NFP a v aktualne platnom SFR.

Pravne predpisy EU

Zmluva o EU a Zmluva o fungovani Eurépskej Unie (dalej len ,ZFEU®;

Nariadenie Rady (EU, EURATOM) &. 1311/2013 z 2. decembra 2013, ktorym sa ustanovuje viacroény
finanény ramec na roky 2014 — 2020 (dalej len ,,nariadenie o viacroénom finanénom ramci*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa
stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurépskom fonde regionalneho rozvoja, Eurépskom socialnom
fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom
namornom a rybarskom fonde a ktorym sa stanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom namornom a
rybarskom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) €. 1083/2006 (dalej len ,,vSeobecné
nariadenie®);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1305/2013 zo 17. 12. 2013 o podpore rozvoja
vidieka prostrednictvom Eurépskeho pofnohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka (EPFRV) a o
zruSeni nariadenia Rady (ES) ¢. 1698/2005 (dalej len ,,nariadenie o EPFRV*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 232/2014 z 11. marca 2014, ktorym sa ustanovuje
Nastroj europskeho susedstva (dalej len ,,nariadenie o eur6pskom susedstve*);

Nariadenie Komisie (EU) &. 651/2014 zo 17. juna 2014 o vyhlaseni urgitych kategérii pomoci za
zlu€itelné s vnutornym trhom podla ¢lankov 107 a 108 zmluvy (dalej len ,,nariadenie o vyhlaseni
urcitych kategorii pomoci zlu€itel'né s vnatornym trhom®);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 223/2014 z 11. marca 2014 o Fonde eurdpskej
pomoci pre najodkazanejSie osoby (dalej len ,,nariadenie o fonde euréopskej pomoci‘);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) €. 1059/2003 z 26. maja 2003 o zostaveni spolo¢nej
nomenklatdry izemnych jednotiek pre Statistické ucely (NUTS) (dalej len ,,nariadenie o NUTS*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) &. 966/2012 o rozpodtovych pravidlach,
ktoré sa vztahuju na v8eobecny rozpodet EU a zru$eni nariadenia Rady (ES, Euratom) &.1065/2002
v platnom zneni (dalej len ,,nariadenie o rozpocétovych pravidlach®);

Nariadenie rady (ES) €. 2185/1996 o kontrolach a inSpekcidch na mieste vykonavanych Eurépskou
komisiou s cielom ochrany finanénych zaujmov Eurdpskych spoloCenstiev pred spreneverou a inymi
podvodmi (dalej len ,,nariadenie o kontrolach a inSpekciach na mieste vykonavanych EK");

Nariadenie Komisie (ES, Euratom) €. 1302/2008 zo 17. decembra 2008 o centralnej databaze
vylu€enych subjektov (dalej len ,,nariadenie o centralnej databaze vylu€enych subjektov®);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, Euratom) & 883/2013 z 11. septembra 2013
o vySetrovaniach vykonavanych Europskym dradom pre boj proti podvodom (OLAF), ktorym sa



zruSuje nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1073/1999 a nariadenie Rady (Euratom)
€. 1074/1999 (d'alej len ,,nariadenie o vySetrovaniach OLAF“);

Nariadenie Komisie €. 360/2012 z 25. aprila 2012 o uplatiiovani ¢lankov 107 a 108 Zmluvy o
fungovani EU na pomoc de minimis v prospech podnikov poskytujicich sluzby vSeobecného
hospodarskeho zaujmu (dalej len ,nariadenie o uplatiiovani €1.107 a 108 ZFEU na pomoc de
minimis v prospech podnikov“);

Nariadenie Komisie (EU) &. 1407/2013 z 18. decembra 2013 o uplatfiovani &lankov 107 a 108 Zmluvy
na pomoc de minimis (dalej len ,nariadenie o uplatiiovani €1.107 a 108 ZFEU na pomoc de
minimis*);

Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2011/92/ES o posudzovani vplyvov urcitych verejnych
a sukromnych projektov na Zivotné prostredie (dalej len ,,smernica EIA*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1301/2013 zo 17. decembra 2013 o Eurépskom
fonde regionalneho rozvoja a o osobitnych ustanoveniach tykajucich sa ciela Investovanie do rastu
a zamestnanosti, a ktorym sa zruSuje nariadenie (ES) ¢. 1080/2006 (dalej len ,,nariadenie o EFRR*);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1299/2013 zo 17. decembra 2013 o osobitnych
ustanoveniach na podporu ciela Eurdpska Uzemna spolupraca z Eurépskeho fondu regionalneho
rozvoja (dalej len ,,nariadenie o EUS¥);

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 508/2014 z 15. maja 2014 o Eurépskom
namornom a rybarskom fonde, ktorym sa zruSuju nariadenia Rady (ES) €. 2328/2003, (ES) ¢.
861/2006, (ES) &. 1198/2006 a (ES) &. 791/2007 a nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &.
1255/2011 (d'alej len ,,nariadenie o ENRF*);

Nariadenie Rady (ES) €. 659/1999, ktorym sa ustanovuju podrobné pravidla na uplatfiovanie ¢lanku
108 Zmluvy o fungovani Eurépskej Unie;

Nariadenie &. 1336/2013, ktorym sa menia a doplfiaju smernice Eurépskeho parlamentu a Rady
2004/17/ES, 2004/18/ES a 2009/81/ES, pokial ide o uplatfiovanie prahovych hodnét v oblasti postupov
zadavania zakaziek;

Nariadenie Komisie (EU) &. 842/2011, ktorym sa ustanovuji $tandardné formulare na uverejfiovanie
oznameni v oblasti verejného obstaravania a ktorym sa zrusuje nariadenie (ES) €. 1564/2005;

Delegované nariadenie Komisie (EU) &. 240/2014 zo 7. januara 2014 o eurépskom kddexe spravania
pre partnerstvo v ramci eurdpskych Strukturalnych a investiénych fondov (dalej len ,,delegované
nariadenie o europskom koédexe spravania pre partnerstvo®);

Dohovor vypracovany na zaklade &lanku K.3 Zmluvy o EU o ochrane finanénych zaujmov Eurépskych
spolocenstiev vratane jeho protokolov (dalej len ,,Dohovor);

Smernica 2014/25/EU2011 o obstaravani vykonavanom subjektmi pdsobiacimi v odvetviach vodného
hospodarstva, energetiky, dopravy a postovych sluzieb a o zruSeni smernice 2004/17/ES;

Smernica 2014/24/EU2011 o verejnom obstaravani a o zrueni smernice 2004/18/ES;
Smernica 2014/23/EU2011 o udefovani koncesii;

Smernica (ES) €. 81/2009 o koordinacii postupov pre zadavanie urcitych zakaziek na prace, zakaziek
na dodavku tovaru a zakaziek na sluzby verejnymi obstaravate/mi alebo obstaravatelmi v oblastiach
obrany a bezpecnosti a 0 zmene a doplneni smernic 2004/17/ES a 2004/18/ES;

Smernica (ES) &. 66/2007, ktorou sa menia a dopifiaji smernice Rady 89/665/EHS o koordinacii
zakonov, inych pravnych predpisov a spravnych opatreni tykajucich sa uplatfiovania postupov
preskimavania v ramci verejného obstaravania tovarov a prac;

Smernica Rady 89/665/EHS o koordinacii zakonov, inych pravnych predpisov a spravnych opatreni
tykajucich sa uplathovania postupov preskimavania v ramci verejného obstaravania tovarov a prac;



Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2017/1371 z 5. jula 2017 o boji proti podvodom, ktoré
poskodzuiju finanéné zaujmy Unie, prostrednictvom trestného prava;

Rozhodnutie Komisie o vykonavacich pravidlach postupu stanoveného v c¢lanku 30 smernice
Europskeho parlamentu a Rady €. 17/2004/17 o koordinacii postupov pri obstaravani subjektmi
pdsobiacimi v odvetviach vodného hospodarstva, energetiky, dopravy a postovych sluZieb.

Pravne predpisy SR

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej ako “ZVO*)

Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurépskych Strukturalnych a investiCnych fondov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o
prispevku z ESIF%);

Zakon ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov(dalej
len ,,zakon o finan¢énej kontrole®);

Zakon ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,Obchodny
zakonnik“);

Zakon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-Governmente) v zneni neskorSich predpisov (dalej len
»Zakon o e-Governmente*);

Zakon ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach);

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o slobode informacii®);

Zakon €. 99/1963 Zb. Obciansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Ob€iansky
sudny poriadok*);

Zakon €. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,civilny
sporovy poriadok®);

Zakon ¢. 161/2015 Z. z. Civilny mimosporovy poriadok; v platnom zneni (dalej len ,,civilny
mimosporovy poriadok®);

Zakon €. 162/2015 Z. z. Spravny sudny poriadok;
Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Zakonnik prace*);
Zakon €. 300/2005 Z. z. Trestny zakon v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,, Trestny zakon*);

Zakon €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,“Zakon o Statnej sluzbe“);

Zakon ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov (dalej len
»Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme*);

Zakon ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,Trestny
poriadok“);

Zakon €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o rozpocétovych pravidlach
Uzemnej samospravy“);

Zakon ¢&. 431/2002 Z. z. o ultovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o
uctovnictve®);



Zakon €. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a minimalnej pomoci a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o $tatnej pomoci) v zneni neskorSich predpisov (dalej
len “zakon o statnej pomoci”)

Zakon €. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zakona Slovenskej
narodnej rady €. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov Statnej
spravy Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o ochrane hospodarskej
sut'aze®);

Zakon €. 7/2005 Z. z. o konkurze a resStrukturalizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o konkurze a restrukturalizacii®);

Zakon ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov (dalej len
»Spravny poriadok®);

Zakon ¢. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon
o kontrole v statnej sprave®);

Zakon €. 39/1993 Z. z. o Najvy§Som kontrolnom urade Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,,zakon o NKU“);

Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o
obecnom zriadeni*);

Zakon €. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich uzemnych celkov (zdkon o samospravnych krajoch)
v zneni neskorsSich predpisov (dalej aj ,,zakon o samospravnych krajoch®);

Zakon €. 539/2008 Z. z. o podpore regionalneho rozvoja v zneni zakona €. 309/2014 Z.z. (dalej len
»Zzakon o podpore regionalneho rozvoja“);

Zakon &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o Statnej pokladnici®);

Zakon ¢&. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,dafnovy poriadok®);

Zakon ¢&. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o dani
z prijmov*);

Zakon €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov zakona €. 289/2012 Z. z. (dalej len
»Zzakon o st'aznostiach);

Zakon €. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred
diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
»antidiskriminaény zakon*);

Zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon
o cestovnych nahradach®);

Zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti (dalej len ,,zakon o obmedzeni platieb
v hotovosti“);

Zakon €. 212/1997 Z. z. o povinnych vytlackoch periodickych publikacii, neperiodickych publikacii
a rozmnozenin audiovizudlnych diel v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o povinnych
vytlackoch publikacii a diel“);

Zakon ¢. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych vztahov v oblasti Statnej pomoci a minimalnej pomoci
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zakon o Statnej pomoci“);

Zakon ¢&. 323/2015 Z.z. ofinanénych nastrojoch financovanych z eurdpskych Strukturalnych
a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
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Zavazné predpisy a pokyny na narodnej urovni

- Nariadenie vlady SR ¢&. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti o zverejfiovani zmlav v
Centralnom registri zmluv a nalezitosti informacie o uzatvoreni zmluvy;

- Uznesenie vlady SR ¢&. 586/2014, ktorym bol schvaleny Systém riadenia eurdpskych Strukturalnych a
investi¢nych fondov na programové obdobie 2014 — 2020;

- Vyhlaska Uradu pre verejné obstaravanie &. 171/2013 Z.z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o
oznameniach pouzivanych vo verejnom obstaravani a o ich obsahu;

Metodické pokyny CKO, ktoré su zverejnené na webovej stranke http://www.culture.gov.sk/podpora-
projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-
306.html
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3 Uvod

Prirucka predstavuje metodicky dokument Sprostredkovatel'ského organu pre Integrovany regionalny
operacCny program (dalej aj ako ,SO pre IROP*), ktorého cielom je poskytnut Prijimatelovi navod na plnenie
povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (dalej len ,Zmluva
o poskytnuti NFP“) ako aj zo zavaznych riadiacich dokumentov, ktoré upravuji implementaciu projektov
spolufinancovanych zfondov EU a $tatneho rozpodtu po podpise a nadobudnuti u&innosti Zmluvy
o poskytnuti NFP v programovom obdobi 2014 — 2020.

Ustanovenia tejto prirucky su pre Prijimatela zavazné, pokial niektora €ast prirucky nestanovuje inak.

Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi SO pre IROP PO3 a Prijimateflom v Zmluve
o poskytnuti NFP, len ich dopifia, pripadne vysvetluje. Zarovef nenahradza iné zavézné dokumenty
suvisiace s pripravou a realizaciou projektov v ramci IROP PO3 ako je napr. prirucka pre ziadatela, Systém
riadenia eurdépskych Strukturalnych a investiénych fondov (dalej len ,SR ESIF*), Systém finanéného
riadenia (dalej len ,SFR") a Zmluva o poskytnuti NFP,je ale metodickym nastrojom urCenym k zlepSeniu
kvality realizacie projektov a sluzi k zefektivneniu vzajomnej spoluprace zucastnenych subjektov v projekte
pocas realizacie ako aj po¢as obdobia udrzatelnosti projektu t.j. 3 roky od finanéného ukoncenia projektu..

Okrem postupov uvedenych v Priru¢ke pre prijimatela je pre Prijimatela poCas implementacie projektu
zavazné reSpektovat’ podmienky, postupy a pravidla, ktoré su uvedené v nasledovnych dokumentoch:

- Zmluva o poskytnuti NFP uzavreta medzi Prijimatelom a Poskytovatelom,

- schvélena Ziadost o nenavratny finanény prispevok (dalej aj ako ,ZoNFP*) v zneni Rozhodnutia
o schvaleni ZoNFP,

- Prirucka pre ziadatela o poskytnutie NFP — decentralizovana pomoc,
- Prirucka k verejnému obstaravaniu — decentralizovana pomoc,

- usmernenia a metodické pokyny RO pre IROP,

- usmernenia SO pre IROP PO3,

- metodické pokyny CKO, na ktoré sa Priru¢ka odvolava,

- usmernenia MF SR, na ktoré sa Prirucka odvolava,

- dalSie zavazné riadiace dokumenty.

Obsahovo je Priru¢ka Clenena na kapitoly, ktoré obsahuju tematické Casti chronologicky rozdelené od
zmluvného zabezpecenia realizacie projektu, zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu, financovanie
a monitorovanie projektu, vykonavania zmien a kontroly projektu, sankény mechanizmus az po ukonéenie
realizacie projektu, informovania a komunikaciu a uchovavanie dokumentacie vratane suvisiacich priloh.

Tato Priruc¢ka a rovnako tak kazda aktualizacia, nadobuda platnost’ diiom jej schvalenia a uc¢innost’ driom jej
zverejnenia na webovom sidle MK SR: http://www.mksr.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-
kreativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty-2fb.html.

Tato Prirucka je otvoreny dokument, v ktorom si SO pre IROP PO3 vyhradzuje pravo v pripade vzniku
akychkolvek skuto€nosti, informacie v tejto prirucke upravit, doplnit alebo aktualizovat udaje, a to najma
z dévodu aktualizacie SR ESIF, SFR, riadiacej dokumentacie SO pre IROP alebo v nadvéznosti na auditné
a kontrolné zistenia a skusenosti z implementaéného procesu.

12


http://www.mksr.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty-2fb.html
http://www.mksr.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty-2fb.html

O aktualizacii Prirucky bude SO pre IROP PO3 informovat Prijimatefov na svojom webovom sidle
http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativheho-potencialu-v-
regionoch-/aktuality-2fa.html

V pripade potreby opravy formalnych chyb/nedostatkov v platnej verzii Priru¢ky (napr. nespravne uvedeny
odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formatovanie/Cislovanie, preklepy a pod.), ktoré nemenia
postupy uvedené v Prirucke, si SO pre IROP PO3 vyhradzuje pravo na ich opravu bez potreby informovat
Prijimatefov o vykonanych opravach.

Vzajomna komunikacia' medzi Prijimatelom a SO pre IROP PO3 bude prebiehat vylu¢ne pisomnou
formou (ak nie je v Zmluve o poskytnuti NFP alebo tejto PriruCke ustanovené inak), v ramci ktorej je
nevyhnutné v akomkolvek type dokumentu uvadzat ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu. Pod
pisomnou formou sa rozumie najma listinna forma, v ramci ktorej sa budu pouzivat vyluéne poStové
adresy uvedené v zahlavi ucinnej Zmluvy o poskytnuti NFP, ak nedo$lo k ozndmeniu zmeny adresy.
Dokument?® zasielany druhej zmluvnej strane v pisomnej forme podfa Zmluvy o poskytnuti NFP sa povazuje
za doruceny, ak dojde do dispozicie druhej Zmluvnej strany v zmysle naplnenia podmienok Zmluvy o
poskytnuti NFP.

Listinna forma komunikacie sa bude uskutoCfiovat najma prostrednictvom doporu¢eného doru€ovania
zasielok alebo obyc€ajného doru€ovania postovou prepravou. Ako mimoriadny spdsob doru€ovania
listinnych zasielok je mozné vyuzit aj doru€ovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra. Takuto formu
dorucenia pisomnosti je mozné vyuzit vyluéne v dradnych hodinach podatelne SO pre IROP PO3
zverejnenych verejne pristupnym spésobom.

Ako podporny spbsob k pisomnej komunikacii je pouzivanie aj ITMS2014+, ak uvedené vyplyva z
uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP?® (napr. predkladanie &asti dokumentacie z VO, ZoP, monitorovacich
sprav). Aj v ramci tejto formy komunikacie je Prijimatel povinny uvadzat ITMS2014+ kod projektu a nazov
projektu.

Vzajomna komunikacia moéze prebiehat aj elektronicky prostrednictvom e-mailu, a to v pripadoch
uvedenych v tejto PriruCke. Za tymto ucelom bude prislusny projektovy manazér SO pre IROP PO3
kontaktovat Prijimatela so Ziadostou o poskytnutie zavédzného e-mailového kontaktu. Aj v ramci tejto formy
komunikacie je Prijimatel povinny uvadzat ITMS2014+ kod projektu a nazov projektu.

Zavazné informacie su Prijimatefom poskytované vyluéne v pisomnej forme. Pre vzajomnu pisomnu
komunikaciu je mozné pouzivat vylu¢ne postové adresy uvedené v zahlavi uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti
NFP, ak nedoslo k oznameniu zmeny adresy sp6sobom v nej uvedenom.

! Prijimatel méZe splnomocnit zastupcu opravneného konat za Prijimatela, ¢im vSak nie je dotknuta zodpovednost’ Prijimatela.
Prijimatel m&ze menovat len jedného zastupcu, ktorym méze byt fyzicka alebo pravnicka osoba.

2 S vynimkou zasielania navrhu Ciastkovej spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly podla ¢lanku 12 ods. 2 VZP.

s Podmienky a spésob komunikacie zmluvnych stran prostrednictvom ITMS2014+ blizSie upravuju platné Usmernenia CKO ¢&. 1
a ¢. 2 zverejnené na http://www.partnerskadohoda.gov.sk/usmernenia-a-manualy/.
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V suvislosti s komunikaciou prostrednictvom e-mailu upozorriujeme Prijimatela na povinnost, vyplyvajucu
zo Zmluvy o poskytnuti NFP, zabezpedit’ si nastavenie technického vybavenia, ktoré bude spiriat vsetky
parametre pre splnenie poZiadavky tykajucej sa potvrdenia dorucenia elektronickej spravy vratane
pripojenych dokumentov. Ak nie je objektivne z technickych dbévodov mozZné nastavit’ automaticke
potvrdenie o uspesSnom doruceni elektronickej spravy, Prijimatel a SO pre IROP PO3 vyslovne sthlasia s
tym, Ze ich vzajomna komunikacia bude prebiehat’ listinnou formou, ak v Zmluve o poskytnuti NFP nie je
uvedené inak.

Zaroveri SO pre IROP PO3 upozoriiuje Prijimatelov na prednostné pouZivanie vzorovych formularov
suvisiacich s implementaciou projektov generovanych zo systému ITMS2014+, ktoré aktualizuje Centralny
koordinacny organ, zodpovedny za obsah, formu a prepojenost danych aktualizacii s metodickymi pokynmi
CKO, Systémom riadenia a Systémom finan¢ného riadenia.

Kontakty :

RIADIACI ORGAN

Ministerstvo p6dohospodarstva a rozvoja vidieka SR
Dobrovicova 12

812 66 Bratislava

Riadiaci organ pre Integrovany regionalny operacny program
Racianska 153/A
830 03 Bratislava 33

SPROSTREDKOVATELSKY ORGAN

Ministerstvo kultury SR
Nam. SNP ¢&. 33
813 31 Bratislava

Aktualna verzia Prirucky je zverejnena na webovom sidle SO pre IROP PO3:

http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativneho-potencialu-v-
regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-306.htm

V pripade akychkolvek otazok tykajucich sa konkrétneho projektu kontaktuje Prijimatel prednostne
prideleného projektového manazéra, ktorému bol prideleny dany projekt.

Kontaktné udaje na SO pre IROP PO3 sa nachadzaju na webovom sidle:

http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativheho-potencialu-v-
regionoch-/kontakty-300.html.

Aktualne informacie o realizécii $trukturalnej a kohéznej politiky EU v podmienkach SR, ako aj iné
relevantné odkazy suvisiace s ESIF su uvedené na webovom sidle CKO:

www.partnerskadohoda.gov.sk a webovom sidle CO www.finance.gov.sk.
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4 Realizacia projektu

Zakladny pravny ramec pre poskytovanie prispevku prijimatefom predstavuje Rozhodnutie o schvaleni
ZoNFP |/ Zmluva o poskytnuti NFP. Zmluva o poskytnuti NFP_nadobida platnost dfiom neskorsieho
podpisu zmluvnych stran a ucinnost v sulade s § 47a ods. 2 Obc&ianskeho zakonnika diiom nasledujucim po
dni jej zverejnenia SO pre IROP PO3 ako poskytovatela v Centralnom registri zmlav (dalej len ,CRZ").
V pripade, ze Poskytovatelom aj Prijimatelom su povinné osoby podla zakona o slobode informacii, je pre
nadobudnutie uc€innosti rozhodujuce prvé zverejnenie Zmluvy o poskytnuti NFP Poskytovatelom, ktory
o datume zverejnenia Zmluvy o poskytnuti NFP informuje Prijimatela. Prijimatel, ktory je povinnou osobou
zo zakona o slobode informacii, Zmluvu o poskytnuti NFP zverejfiuje tiez.

Ustanovenia o nadobudnuti_platnosti a u€innosti Zmluvy o poskytnuti NFP_sa rovnako vztahuju aj na
uzavretie kazdého dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

Od nadobudnutia Gginnosti Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP*/ Zmluvy o poskytnuti NFP® sa Ziadatel stava
Prijimatefom a zavidzuje sa dodrziavat ustanovenia Rozhodnutia o schvaleni ZoNFP® / Zmluvy o
poskytnuti NFP’.

Neoddelitelnou sucastou Zmluvy o poskytnuti NFP su nasledujuce prilohy:

1. vSeobecné zmluvné podmienky;

2. predmet podpory NFP;

3. rozpocet projektu;

4. finanCné opravy za porusenie pravidiel a postupov obstaravania.

Na zaklade rozhodnutia SO pre IROP PO3 mézu byt sicastou Zmluvy o poskytnuti NFP podpisové vzory.
Prijimatel sa Zmluvou o poskytnuti NFP okrem iného zavazuije:

3 prijat poskytnuty NFP a pouzit’ ho v sulade s podmienkami stanovenymi v Zmluve o poskytnuti NFP;

3 realizovat vSetky aktivity projektu tak, aby bol dosiahnuty ucel Zmluvy o poskytnuti NFP a ciel
projektu;

3 realizovat' hlavné aktivity projektu riadne a v€as, a to najneskér do uplynutia doby realizacie hlavnych
aktivit projektu tak, ako to vyplyva z definicie pojmu ,realizacia hlavnych aktivit projektu” v ¢l. 1 ods. 3
VSeobecnych zmluvnych podmienok (dalej aj ,VZP*);

. realizovat potrebné podporné aktivity, ktoré vecne suvisia s hlavnymi aktivitami a podporuju ich
realizaciu;

. udelit’ alebo zabezpecit’ udelenie potrebnych suhlasov na preukazanie plnenia ciela projektu v pripade,
ak sa plnenie meratelnych ukazovatefov preukazuje spbsobom, ktory udelenie suhlasu vyzaduje
(napr. suhlas s poskytovanim udajov z informa¢ného systému).

* Plati len pre prijimatelov v ramci projektov technickej pomoci, ak prijimatel a poskytovatefl su tie isté osoby.

® Plati pre vietkych prijimatelov, okrem prijimatelov v ramci projektov technickej pomoci, ak prijimatel’ a poskytovatel su tie isté
osoby.

® Plati len pre prijimatelov v ramci projektov technickej pomoci, ak prijimatel a poskytovatel su tie isté osoby

" Plati pre vietkych prijimatelov, okrem prijimatelov v ramci projektov technickej pomoci, ak prijimatel a poskytovatel su tie isté
osoby.
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Prava a povinnosti Prijimatela poCas a po ukonCeni realizacie projektu su podrobne definované v
jednotlivych ustanoveniach Zmluvy o poskytnuti NFP a zarover vysvetlené v tejto Prirucke, resp. v Prirucke
pre ziadatela.

Zmluva o poskytnuti NFP sa uzatvara na dobu uréita, pricom jej platnost a ucinnost kon¢i schvalenim
poslednej naslednej monitorovacej spravy, s vynimkou povinnosti suvisiacich s vysporiadanim finanénych
vztahov, povinnosti strpiet vykon kontroly a auditu opravnenymi osobami a povinnosti uchovavania
dokumentov uvedenych v ¢lankoch 10, 12 a 19 VZP, ktorych platnost’ a ucinnost konci 31. decembra 2028
alebo po tomto datume vysporiadanim finanénych vztahov medzi SO pre IROP PO3 ako Poskytovatelom
a Prijimatelom na zaklade Zmluvy o poskytnuti NFP, ak nedoSlo k ich vysporiadaniu k 31. decembru 2028.
V pripade projektov TP sa nasledné monitorovanie nevykonava.

VSetka dokumentacia predkladana Prijimatelom v suvislosti so Zmluvou o poskytnuti NFP a/alebo
s Projektom musi byt predkladana v slovenskom jazyku a v pripade, ak bola vyhotovena vinom ako
slovenskom jazyku, pre jej pouzitie pre Ucely Projektu a/alebo Zmluvy o poskytnuti NFP je potrebny dradny
preklad do slovenského jazyka. Ak to Poskytovatel vyslovne nevyluCi vo Vyzve alebo v Pravnom
dokumente, moéze byt predkladana aj v Ceskom jazyku bez potreby uradného prekladu.

Prijimatel realizuje projekt prostrednictvom aktivit projektu. Aktivity projektu sa ¢lenia na hlavné aktivity
projektu a podporné aktivity projektu. Zmluva o poskytnuti NFP v €l. 1 ods. 3 VZP k zmluve o poskytnuti
NFP definuje pojmy spojené s realizaciou projektu.

Realizacia projektu financovaného z ESIF v sebe zahffia viaceré &innosti, ktoré musia byt vykonané, aby
bol projekt uspesSne ukonceny. Nasledujuca schéma stru¢ne popisuje jednotlivé ¢innosti od podpisu

a ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP az po jej ukoncenie:
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Zjednodusena schéma implementacie projektu

Verejné
obstaravanie
(priprava /
dokoncenie)

—

Fyzicka realizacia aktivit projektu

a L . )
REALIZACIA AKTIVIT PROJEKTU
podrobné planovanie a realizacia aktivit projektu, ak potrebné predlozenie a schvalenie
Ziadosti o zmenu projektu a pod.
N /
4 N

FINANCNE RIADENIE
priprava a predkladanie Ziadosti o platbu, vedenie analytického Gctovnictva pre projekt,
zabezpecenie spolufinancovania projektu

MONITOROVANIE PROJEKTU

Udrzatelnost projektu

vypracovanie vyroénych monitorovacich sprav, zavere¢nej a naslednych monitorovacich sprav, doplriujucich informacii k Ziadostiam o platbu,
sledovanie naplnenia stanovenia meratelnych ukazovatelov a cielov projektu

RIADENIE PROJEKTU ( koordinacia projektového timu, komunikacia so SO, dodévatelmi, sledovanie Eerpania rozpottu, riadenie rizik projektu ...)
INFORMOVANIE A KOMUNIKACIA, PUBLICITA PROJEKTU (zabezpegenie informovanosti o ziskanej pomoci podla pravidiel)
ADMINISTRACIA PROJEKTU (komunikacia so SO, archivacia kompletnej dokumentacie ...)

Podpis zmlav s dodavatelmi

zadatie realizacie AKTIVIT PROJEKTU

Podpis a ucinnost
Zmluvy o NFP

Ukongenie realizacie PRVOJEKTU
(Uhrada zaverec¢nej ZoP)

Ukongenie realizacie AKTIViT PROJEKTU
(predlozenie zaverecnej ZoP a MS)

Ukonc¢enie G¢innosti
Zmluvy o NFP
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4.2.1 Zaciatok realizacie hlavnych aktivit projektu

Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu (dalej aj ako ,HAP®) nastane v kalendarny den, kedy doSlo k
zacatiu realizacie prvej HAP uvedenej v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP, a to kalendarnym driom:

a) zacatia stavebnych prac v projekte alebo

b) vystavenia prvej pisomnej objednavky pre dodavatela, alebo nadobudnutim G€innosti prvej zmluvy
uzavretej s dodavatefom predmetom ktorej je dodanie tovaru, pokial nebola vystavena pisomna
objednavka alebo

c) zacCatia poskytovania sluzieb na zaklade platného zmluvného vztahu resp. objednavky alebo

d) zacatim rieSenia vyskumnej a/alebo vyvojovej Ulohy na zaklade platného zmluvného vztahu resp.
objednavky alebo

e) zacatia realizacie inej prvej HAP, ktoru nemozno zaradit pod body (a) az (d) a ktora je ako HAP
uvedend v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP.

podla toho, ktora zo skuto€nosti uvedenych pod pismenami. (a) az (e) nastane ako prva

Upozornenie:

Viykonanie ukonov spojenych s realizaciou verejného obstaravania nie je realizaciou hlavnych aktivit
projektu a preto vo vztahu k zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu nevyvolava pravne désledky.

Zacatie realizacie HAP je rozhodujuce pre urCenie obdobia pre vznik opravnenych vydavkov, s vynimkou
podpornych aktivit, ktoré sa vecne viazu k HAP a ktoré boli vykonavané pred, resp. po realizacii HAP
v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny zaslat na SO pre IROP PO3 Hlasenie o zacati realizacie hlavnych aktivit projektu
(dalej len ,hlasenie o realizacii“), do 20 pracovnych dni od zacatia prvej HAP, prostrednictvom formulara
vo verejnej €asti ITMS2014+. V hlaseni Prijimatel vyznaci skuto€ny defi zacatia realizacie HAP a uvedie
presny nazov hlavnej aktivity/aktivit, ktorou/ktorymi projekt zacal realizovat. Prijimatel predklada hlasenie
o realizacii iba raz, ato pri zaCati prvej HAP. Ak Prijimatel zaslal hlasenie o realizacii prvej HAP
prostrednictvom formularu ,hlasenie o realizacii“ nasledne uz nepredklada samostatné ,hlasenie o
realizacii, na podporné aktivity. Informacie o podpornych aktivitach Prijimatel uvadza v ,hlaseni o realizacii“
v ramci zacatia realizacie prvej HAP.

Ak vyzva umozhuje zacatie realizacie HAP pred ucinnostou Zmluvy o poskytnuti NFP a prijimatel skuto¢ne
zacal s realizaciou HAP, je povinny zaslat SO pre IROP PO3 hlasenie o realizacie HAP do 20 pracovnych
dni odo dria nadobudnutia u&innosti zmluvy o poskytnuti NFP®.

V pripade, ak Prijimatel nezaSle hlasenie o realizacii na SO pre IROP PO3, za zacatie realizacie HAP sa
povazuje defi, ktory je uvedeny v tabulke €. 5 prilohy €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP ako planovany den
zacatia realizacie HAP (prvy den kalendarneho mesiaca), a to bez ohladu na to, kedy s realizaciou HAP
Prijimatel skuto¢ne zacal.

8 Ak nebolo hlasenie o zadati realizacie HAP prilozené k podpisu zmluvy o poskytnuti NFP.
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Upozornenie:

Ak prijimatel nezacne s realizaciou HAP do 3 mesiacov od terminu uvedeného v Prilohe ¢. 2 Zmluvy o
poskytnuti NFP, je povinny pred uplynutim doby, ku ktorej sa poZadovana zmena viaZe, poZiadat SO pre
IROP PO3 o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP spbésobom uvedenym v Zmluve o poskytnuti NFP a
v podkapitole ¢. 4.4 Zmeny Zmluvy o poskytnuti NFP tejto priru¢ky. Ak prijimatel stanovenym spésobom
nepoZiada o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP, alebo, ak sice o uvedenu zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP
poZiada, ale porusi svoju povinnost zacat realizaciu HAP v nahradnej lehote poskytnutej Poskytovatelom,
ide o podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP zo strany Prijimatela a SO pre IROP PO3 je
opravneny odstupit’ od Zmluvy o poskytnuti NFP.

Priklad: Prijimatel ma v prilohe ¢.2 Zmluvy o poskytnuti NFP uvedeny zaciatok realizacie HAP 10/2019. V
pripade zacatia realizacie HAP do terminu 12/2019 je povinny bezodkladne zaslat’ tuto informaciu na SO
pre IROP PO3 (pozri cast tykajuca sa menej vyznamnych zmien). V pripade zacatia realizacie HAP v
termine 01/2020 je povinny poZiadat o zmenu projektu formou Ziadosti o zmenu (vyznamnejSia zmenu).

V pripade ak Prijimatel predioZil Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o poskytnutie NFP
(Priloha ¢. 4.3) pred uplynutim troch mesiacov od terminu zacatia realizacie HAP uvedeného v prilohe €. 2
zmluvy o poskytnuti NFP, SO pre IROP PO3 poskytne Prijimatelovi dodato€nu lehotu nie kratSiu ako 20
pracovnych dni na zacatie realizacie HAP, pricom poskytnuta dodato¢na lehota zagina plynut prvym dfiom
v mesiaci nasledujucim po mesiaci uvedenom v Prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP v zmysle schvalenej
zmeny. V pripade objektivnych skutoCnosti je Poskytovatel opravneny stanovit aj dlhSiu lehotu. Ak
Prijimatel neza¢ne s realizaciou HAP ani v nahradnej lehote, ide o podstatné poruSenie Zmluvy o
poskytnuti NFP Prijimatelom a Poskytovatel je opravneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP.

4.2.2 Pozastavenie realizacie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je opravneny pozastavit realizaciu HAP v pripadoch stanovenych v prilohe €.1 Zmluvy
o poskytnuti NFP (VZP), ¢l. 8, odsek 3 a 4.

Prijimatel je opravneny pozastavit realizaciu HAP v nasledujucich pripadoch:

a) ak realizacii HAP brani okolnost’ vylucujica zodpovednost' (d’alej len ,,0VZ¥), ato po dobu
trvania prekazky OVZ.

Prijimatel bezodkladne,(najneskér do 7 pracovnych dni) po vzniku OVZ alebo po tom, ¢o sa
o vzniku OVZ dozvedel, pisomne oznami SO pozastavenie realizacie HAP spolu s uvedenim
dovodov pozastavenia. Prijimatel v oznameni uvedie aj dévody, ktoré viedli k vzniku OVZ, datum
vzniku OVZ a prisluSnud dokumentéciu preukazujucu OVZ. Pozastavenie realizacie HAP je
ucinné dinom doruc¢enia oznamenia SO, okrem pripadov vymenovanych v €l. 8, ods. 5 pism. a)
az c) V8eobecnych zmluvnych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP.

V oznameni o pozastaveni realizacie HAP z dévodov podla odseku ¢lanku 8 ods. 3 VZP Zmluvy
o NFP, Prijimatel uvedie, €i sa pozastavenie realizacie HAP tyka vSetkych hlavnych aktivit projektu
alebo iba niektorych hlavnych aktivit projektu. V pripade, ze sa pozastavenie realizacie HAP tyka
len niektorych HAP, Prijimatel v oznameni uvedie nazov jednotlivych HAP, ktorych sa
pozastavenie tyka podlfa nazvu jednotlivych HAP uvedenych v rozpocte projektu (Priloha €. 3
Zmluvy o poskytnuti NFP), a v Prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory), Ak
v oznameni o pozastaveni realizacie HAP nie su $pecifikované Ziadne hlavné aktivity, ma sa za to,
Ze pozastavenie sa tyka vSetkych HAP.
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Zanik prekazky, ktora ma povahu OVZ, je Prijimatel povinny jednoznacne preukazat’ a
oznamit’ SO prostrednictvom oznamenia o pominuti OVZ. SO nasledne zabezpeci Upravu
harmonogramu uvedeného v prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP priCom ¢as trvania OVZ sa
nezapocitava do doby realizacie HAP:

b) ak sa SO dostane do omeskania s vykonanim Gkonu alebo postupu, ktory realizuje podfa Zmluvy
o poskytnuti NFP sam alebo ho realizuje iny opravneny subjekt, a to po dobu omeskania SO
(uvedené neplati, ak bolo omesSkanie zapri€¢inené Prijimateflom) — driom, kedy sa Prijimatel
dozvedel o tom, ze SO vykonal predmetny ukon alebo postup, je povinny pokraCovat v realizacii
HAP.

c) ak sa SO dostane do ome$kania s vykonom administrativnej finanénej kontroly verejného
obstaravania, ato po dobu omeskania SO (uvedené neplati, ak bolo omeskanie zapriCinené
Prijimatelom).

Doba realizacie HAP sa v pripadoch uvedenych v pism. b) a pism. c) prediZi o éas omeskania SO pre IROP
PO3. Realizacia HAP vSak musi byt ukon€ena najneskér 31.12.2023.

Vydavky realizované Prijimatelom pocas obdobia pozastavenia realizacie HAP sa nebudu
povazovat’ za opravnené vydavky, a to ani vydavky na podporné aktivity vecne suvisiace s realizaciou
HAP.

V pripade, ze nejde o OVZ Poskytovatel pisomne oznami Prijimatelovi, Zze vznik OVZ z dévodov
uvedenych v oznameni neakceptuje, v dosledku €oho k pozastaveniu realizacie HAP nedoslo.

SO je opravneny pozastavit' realizaciu HAP v pripadoch stanovenych v €l. 8 odsek 6 VZP. V takomto
pripade SO pre IROP PO3 oznami Prijimatelovi pozastavenie poskytovania NFP. Doru¢enim tohto
oznamenia Prijimatelovi nastavaju ucinky pozastavenia poskytovania NFP.

4.2.3 Ukong¢enie projektu

Ukonc¢enie projektu sa sleduje na nasledovnych urovniach:
. ukoncéenie realizacie HAP,
e finanéné ukoncenie projektu.

Ukoncenie realizacie HAP predstavuje ukoncCenie tzv. fyzickej realizacie projektu. Realizacia HAP sa
povazuje za ukoncenu v kalendarny den, kedy Prijimatel kumulativne splni nizSie uvedené podmienky:

a) fyzicky boli zrealizované hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne dodany Prijimatelovi, Prijimatel ho prevzal a, ak to vyplyva z charakteru
plnenia, uviedol ho do uzivania, o sa preukazuje najma:

. predlozenim kolaudacného rozhodnutia bez vad a nedorobkov, ktoré maju alebo mbézu mat vplyv
na funkénost, ak je predmetom projektu stavba; pravoplatnost kolaudaéného rozhodnutia je
prijimatel povinny preukazat SO pre IROP PO3 tak, ako je to uvedené v Zmluve o NFP, alebo
predlozenim odovzdavacieho protokolu v pripade, ak sa na ukoncenie stavby nevyzaduje
stavebné povolenie;

. preberacim/odovzdavacim protokolom/dodacim listom bez vad a nedorobkov, ktoré su
podpisanég, ak je predmetom projektu zariadenie, dokumentacia, ina hnutefna vec, pravo alebo
ina majetkova hodnota, pricom z dokumentu alebo dolozky k nemu (ak je vydany tretou osobou)
musi vyplyvat’ prijatie predmetu projektu Prijimatelom a uvedenie predmetu projektu do uzivania
(ak je to s ohfadom na predmet projektu relevantné);

. predloZzenim rozhodnutia o pred€asnom uzivani stavby alebo rozhodnutia o do€asnom uzivani
stavby, pri€om vady a nedorobky v nich uvedené nemaju alebo nemézu mat vplyv na funkénost
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stavby, ktora je predmetom projektu; Prijimatel je povinny do skonenia doby udrzatefnosti uviest’
stavbu do riadneho uzivania, ¢o preukaze prisluSnym pravoplatnym rozhodnutim;

. inym obdobnym dokumentom, z ktorého vyplyva, Ze predmet projektu bol odovzdany
Prijimatelovi, alebo bol so suhlasom Prijimatela sfunkéneny tak, ako sa to predpokladalo v
schvalenej ZoNFP.

Finan€éné ukoncenie projektu zodpoveda pojmu ,ukonCenie realizacie projektu” a nastane dnfiom, kedy po
zrealizovani vSetkych aktivit v ramci realizacie aktivit projektu doSlo k splneniu oboch nasledovnych
podmienok:

a) Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky vSetkym svojim dodavatelom a tieto su premietnuté do
uctovnictva Prijimatefa v zmysle prisluSnych pravnych predpisov SR a podmienok stanovenych v
Zmluve o poskytnuti NFP a

b) Prijimatelovi bol uhradeny/zu¢tovany zodpovedajuci NFP.

Prijimatel zasiela na SO pre IROP PO3 Hlasenie o ukonceni realizacie aktivit projektu (Priloha ¢. 4.1)
bezodkladne po ukon&eni realizacie hlavnych aktivit projektu, najneskér vSak so zavereCnou Ziadostou
o platbu (Prijimatel je opravneny Hlasenie o ukon€eni realizacie aktivit projektu vygenerovat
prostrednictvom ITMS 2014+ a nasledne podpisany dokument odoslat na SO pre IROP PO3).

Driom, ktory bezprostredne nasleduje po kalendarnom dni, v ktorom doSlo k finanénému ukonceniu
projektu, zacina obdobie udrzatelnosti projektu. V ramci tohto obdobia je Prijimatel povinny zachovat
(udrzat) vysledky realizovaného projektu definované prostrednictvom meratelnych ukazovatelov projektu
pocas stanoveného 3 roéného obdobia v pripade MSP alebo v obdobi stanovenom v pravidlach o statnej
pomoci.

Prijimatefl je v suvislosti s ukon€ovanim projektu povinny:

ukongit' fyzicku a finan€nu realizaciu projektu a splnit podmienky vyplyvajuce zo Zmluvy o poskytnuti
NFP;

. vratit finanéné prostriedky v pripadoch stanovenych v ¢l. 10 VZP;
. predlozit v termine stanovenom v Zmluve o poskytnuti NFP:

o zaverec¢nu ziadost o platbu, resp. posledné zuctovanie predfinancovania vztahujice sa k
vydavkom realizovanym do konca obdobia opravnenosti vydavkov vratane pozadovanej
dokumentacie;

o  zavereCnu monitorovaciu spravu projektu;
. predlozit hlasenie o ukon&eni realizacie aktivit projektu (Priloha ¢. 4.1);

. predkladat na SO pre IROP PO3 nasledné monitorovacie spravy projektu po€as 3 rokov v pripade
MSP alebo v obdobi stanovenom v pravidlach o Statnej pomoci od finanéného ukonc&enia projektu;

e  zabezpecit uchovanie uc¢tovnej a inej podpornej dokumentacie suvisiacej s projektom v sulade s
uréenymi zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi;

. poskytovat’ sucinnost’ vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom v suvislosti so zabezpecenim
procesu ukond&enia pomoci ESIF v rdmci programového obdobia 2014 — 2020.

4.2.4 Harmonogram finanénej realizacie projektu

V lehote urCenej na predlozenie hlasenia o zacati realizacie HAP v pisomnej podobe Prijimatel predklada
elektronicky prostrednictvom e-mailu Poskytovatelovi aj Harmonogram finan€nej realizacie projektu (ak
prislusna zmluva o poskytnuti NFP nestanovuje inak), v ktorom uvedie vySku planovanych vydavkov, ktoré
si bude narokovat v ramci predkladanych ZoP podas jednotlivych trojmesaénych obdobi v zmysle
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formulara, ktory tvori prilohu ¢. 4.5 tejto Prirucky. Harmonogram finanénej realizacie projektu predklada®
Prijimatel v zmysle uréenych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP.

Po prvom predlozeni Harmonogramu finan¢nej realizacie projektu je Prijimatel povinny aktualizovat ho a
predlozit ho Poskytovatelovi do 10 pracovnych dni po oboznameni sa s vysledkom financnej kontroly
kazdého VO.

Zaroven Prijimatel aktualizuje Harmonogram financnej realizacie projektu nasledovne:

" do 10 pracovnych dni po uplynuti skutonosti, ktoré maju charakter okolnosti vylu€ujucich
zodpovednost, pokial maju za nasledok pozastavenie realizacie aktivit projektu v zmysle ¢l. 8
ods. 3 VZP,

. do 10 pracovnych dni od vzniku akychkolvek inych skuto€nosti, ktoré maju za nasledok
pozastavenie realizacie aktivit projektu v zmysle VZP.

SO pre IROP PO3 si vyhradzuje pravo nesuhlasit s predlozenym znenim Harmonogramu financnej
realizacie projektu alebo jeho aktualizaciou a pozadovat jeho bezodkladnu Upravu a realizovanie projektu
riadne a v€as tak, aby bolo zabezpecené efektivne Cerpanie finannych prostriedkov IROP.

Komunikacia vo veci Harmonogramu finan¢nej realizacie projektu medzi Prijimatelom a SO pre IROP PO3
prebieha elektronicky, okrem pripadov, kedy sa elektronicka forma komunikacie nevyuziva v zmysle
kapitoly 2.3. Spdsob komunikacie medzi Prijimatefom a SO pre IROP PO3 poc¢as implementacie projektov
tejto Prirucky.

Prijimatel postupuje pri implementacii projektu v sulade s aktualnym Harmonogramom financnej realizacie
projektu a predklada ZoP v planovanej vyske NFP pogas daného trojmesaéného obdobia.

Zaroven upozorhujeme, ze Harmonogram financnej realizacie projektu predstavuje pre Prijimatela plan
finanénej realizacie projektu, ktory je napifiany prostrednictvom predkladanych ZoP zo strany Prijimatela,
ako aj pomocny nastroj pre nastavenie a sledovanie optimalneho finanéného riadenia projektu
Prijimatefom.

NajcastejSie chyby vyskytujluce sa v oblasti projektového riadenia:

- Prijimatel nema dostato&né znalosti zakladnych pravidiel a predpisov, ktorymi sa riadi &erpanie ESIF;

- Prijimatel nereSpektuje zmluvné povinnosti vyplyvajuce zo Zmluvy o poskytnuti NFP;

- Prijimatel ignoruje pokyny Poskytovatela pri implementacii projektov;

- Prijimatel predklada nedostatocne vypracovanu projektovu dokumentéciu;

- Prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

- Prijimatel zveril majetok nadobudnuty z NFP alebo z jeho Casti poCas platnosti a uc€innosti Zmluvy
o poskytnuti NFP do prevadzky tretej osobe bez predchadzajiceho suhlasu Poskytovatela;

- Prijimatel nepreukazal vlastnicke alebo iné pravo k pozemkom a stavbam opraviiujuce realizaciu
aktivit projektu;

- Prijimatel neinformoval Poskytovatela o vSetkych zmenach a skuto€nostiach, ktoré maju vplyv alebo
suvisia s plnenim Zmluvy o poskytnuti NFP ato aj v pripade ak ma prijimatel ¢o ilen pochybnost
o dodrZiavani zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP;

- Prijimatel nearchivuje originaly dokumentov v zmysle ustanovenim Zmluvy o poskytnuti NFP.

? Ak to Zmluva o poskytnuti NFP stanovuje
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Eliminacia chyb v projektovom riadeni

Prijimatelovi odporu€ame pre zniZenie tychto chyb:

- spravny vyber ¢lenov projektového timu (projektovy manazér, finanény manazér, manazér pre verejné
obstaravanie);

- pravidelné Skolenia v oblasti projektového riadenia;

- Studium metodickych dokumentov vydanych SO pre IROP PO3 a metodickych pokynov CKO;

- pravidelnd komunikacia projektového timu s projektovym manazérom Poskytovatela NFP;

- tvorba internych podrobnych harmonogramov realizacie projektu (rozdelit zodpovednost jednotlivych
¢lenov projektového timu za Ciastkové ciele).

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti Zmeny projektu:

- prijimatel predkladad &asto ZoZZ podas realizacie projektu (prisom nejde o nepredvidatelné
skuto€nosti/problémy) a z toho vyplyva nezrealizovanie pévodne planovanych prac a neopravnené
vydavky za prace naviac;

- prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentacie;

- prijimatel nevykona v€as oznamovaciu povinnost od vzniku zmeny v projekte;

- prijimatel nedostatoéne zdo6vodnil potrebu pozadovanej zmeny vramci zmenového konania
a nepredlozil relevantna dokumentaciu.

Eliminacia chyb v oblasti Zmeny projektu

Pred predloZenim Ziadosti o zmenu zmluvy prijimatelovi odporigame:

- poznat podmienky zmien zmluvy o poskytnuti NFP;

- mat nastudovanu zmluvu o poskytnuti NFP a Priru¢ku pre prijimatela;

- odkomunikovat’ kazdu zmenu s projektovym manazérom zo strany poskytovatela, pouzivat spravne
prilohy, ktoré tvoria Ziadost' o zmenu zmluvy.

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti predkladania monitorovacich sprav:

- Prijimatel nepredklada monitorovacie spravy v zmluvne stanovenom termine;
- Prijimatel nepredklada vSetky povinné prilohy monitorovacej spravy, resp. tieto prilohy nie su riadne

vypracovaneg;
- Prijimatel nepredklada spravne vyplnend monitorovaciu spravu, neaktualizuje jednotlivé tabulky
monitorovacich sprav.

Eliminacia chyb pri predkladani monitorovacich sprav

Prijimatelovi pred predloZenim monitorovacej spravy (doplfiujlice monitorovacie daje mimo ZoP, vyroéna,
zavere€nd) odporuc¢ame:

- poznat terminy predkladanie jednotlivych typov monitorovacich sprav;
- dodrziavat postupy a informacie uvedené v IT monitorovacom systéme ITMS 2014+;
- poznat zoznam priloh ku jednotlivym monitorovacim spravam (Priloha &. 7.5).

NajcastejSie chyby vyskytujuce sa v oblasti finanénej kontroly na mieste

- v ramci finan€nej kontroly na mieste boli zistené neuskuto€nené prace resp. nedodané tovary v zmysle
predloZzenych faktur;

- zverenie majetku obstaraného alebo zhodnotené z NFP pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy
o poskytnuti NFP do prevadzky tretej osobe bez predchadzajiceho suhlasu Poskytovatela.

Eliminacia chyb pri finanénej kontrole na mieste

Prijimatelovi odpori¢ame:

- viest prehladné analytické uctovnictvo;
- neprevziat od dodavatela inak zrealizované prace;
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- v pripade potreby oboznamit’ aj tretie strany so Zmluvou o poskytnuti NFP;
- dodrZiavat ¢asovy harmonogram stanoveny Zmluvou o poskytnuti NFP.

NajcastejSie chyby vyskytujlice sa v oblasti financovania projektu

- Prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentécie;

- ekonomické problémy dodavatelov (neplnenie zavazkov voci subdodavatelom) ¢o ma za nasledok
spomalenie implementacie projektov, v niektorych pripadoch dokonca pred¢asné ukonCenie zmluvy
o dielo a potrebu obstarania nového dodavatela;

- Prijimatel v rozpore so Zmluvou o poskytnuti NFP nepreukazal povinnost uc¢tovat v ramci svojho
uctovnictva o skutoCnostiach suvisiacich s realizaciou aktivit projektu, ktoré su predmetom projektu na
analytickych u¢toch a v analytickej evidencii;

- Prijimatel nevedel preukazat’ udaje o vzniknutych prijmov a vydavkoch z realizacie projektu,

- Prijimatel predklada nekompletni dokumentaciu k ZoP;

- v ramci ZoP boli identifikované ¢asté formalne a matematické chyby vo fakturach.

Eliminacia chyb v oblasti finanéného riadenia

Prijimatelovi v oblasti finanéného riadenia odpori¢ame:

- dodrziavat rozpoCet schvaleny Zmluvou o poskytnuti NFP;
- dodrziavat meratelné ukazovatele projektu schvalené v ZoNFP.

Prijimatel je povinny oznamit SO pre IROP PO3 vSetky zmeny a skuto¢nosti, ktoré maju vplyv na plnenie
Zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa akymkolvek sp6sobom tykaju alebo mdézu tykat neplneni povinnosti
Prijimatela vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP alebo maju negativny vplyv na dosiahnutie/udrzanie
ciela projektu, a to aj v pripade, ak ma Prijimatel ¢o ilen pochybnost o dodrziavani svojich zavazkov
vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP a dosiahnuti/udrzania ciela projektu. Oznamovaciu povinnost je
Prijimatel povinny vykonat bezodkladne (najneskor do 7. pracovnych dni) po tom, ako sa dozvedel, ze
doslo k vzniku zmeny alebo uvedenych skuto¢nosti.

Zmenu mbdze iniciovat Prijimatel alebo SO pre IROP PO3.

V pripade, Ze zmena Zmluvy o poskytnuti NFP vznika na podnet SO pre IROP PO3, je Prijimatel o tejto
skuto€nosti informovany spdsobom v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP a v pripade relevantnosti SO pre
IROP PO3 zasiela aj navrh dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

V programovom obdobi 2014 — 2020 sa zmeny c¢lenia podla typov zmien uvedenych v tabulke nizSie.
Od typu zmeny sa odvija sp6sob vykonania tejto zmeny.
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Tabulka €. 1: Kategorizacia zmien v programovom obdobi 2014 — 2020

Typ zmeny

Vymedzenie zmeny

Sposob vykonania zmeny

Zmena zmluvy
z dovodu jej

zosuladenie zmluvy s platnym znenim vSeobecného nariadenia,
implementaénych nariadeni, nariadeni pre jednotlivé ESIF, pravnych

AKO? Vykona sa vo forme pisomného a oc€islovaného dodatku k Zmluve o
poskytnuti NFP.

aktualizacie predpisov SR a pravnych aktov EU, SR ESIF, SFR KTO? Zmenu vykonava SO pre IROP PO3.
Postup uzatvarania dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP je popisany v podkapitole
4.5 tejto prirucky.
Zmena VZP z zosuladenie prilohy €. 1 Zmluvy o poskytnuti NFP s platnym znenim [Po vykonani zmien vo VZP len v rozsahu vyplyvajucom z uvedenych dokumentov sa
dévodu ich vSeobecného nariadenia, implementacnych nariadeni, nariadeni pre [vykona:
aktualizacie jednotlivé ESIF, pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU, SR

ESIF, SFR

AKO? vo forme pisomného a o€islovaného dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP
(postup uzatvarania dodatku je popisany v podkapitole 4.5 tejto prirucky),

KTO? SO pre IROP PO3
alebo

AKO? Oznamenim zaslanom Prijimatelovi elektronicky, spolu s odkazom na ¢islo,
pod ktorym su aktualizované VZP uz zverejnené v CRZ; doru€enim oznamenia
dochadza k zmene Zmluvy v €asti zmeny VZP z dévodu ich aktualizacie.

KTO? SO pre IROP PO3

Formalna zmena

a) zmena v udajoch tykajucich sa zmluvnych stran (obchodné
meno/nazov, sidlo, Statutarny zastupca, zmena v kontaktnych
udajoch, zmena Cisla u¢tu ur€eného na uhradu NFP alebo ina
zmena, ktora ma vo vztahu k Zmluve o poskytnuti NFP iba
deklaratorny ucinok) alebo

b) zmena v subjekte SO pre IROP PO3, ku ktorej d6jde na zaklade
vSeobecne zavazného pravneho predpisu,

¢) zmena disla uctu ur€eného na thradu NFP

d) chyby v pisani, pocCitani a iné zrejmé nespravnosti

AKO? Nevyzaduje okamziti zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP. SO pre IROP PO3

pisomného dodatku pred schvalenim zavereCnej ziadosti o platbu. Sucastou
oznamenia su doklady, z ktorych zmena vyplyva (napr. vypis z OR, rozhodnutie
prijimatela, odkaz na prislusny pravny predpis a pod.).

KTO? Zmenu oznami pisomne jedna zmluvna strana druhej
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Menej vyznamna
zmena projektu

Zmeny projektu, ktoré zasadnym spésobom neovplyviiuju charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych

v Zmluve o poskytnuti NFP a vyzve na predkladanie ZoNFP
Nepodliehaju schvaleniu zo strany Poskytovatela, ale Poskytovatel
ich berie na vedomie po oznameni zmien zo strany Prijimatela., Za
menej vyznamné zmeny sa povazuju najma:

a) zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie
vztahujucej sa k projektu, ktora nema vplyv na rozpocet
projektu, hodnotu meratelnych ukazovatefov ani dodrzanie
podmienok poskytnutia prispevku (napriklad zmena
vykresovej dokumentacie, zmena technickych sprav, zmena
Studii a podobne),

b) ak preCerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov
neprekro¢i 15 % kumulativne na tuto skupinu vydavkov za
celu dobu realizacie projektu - tato odchylka nesmie mat za
nasledok zvySenie vydavkov ur€enych na podporné aktivity
projektu,

c) zmena v hodnote jednotlivych poloziek rozpoctu Projektu
alalebo ich blizSia Specifikacia, a to podla vysledkov
prislusnej administrativnej finan¢nej kontroly Verejného
obstaravania; tato zmena nezahffia zmenu v rozsahu
poloZiek, zmenu v skupindch vydavkov, zmenu mernych
jednotiek alebo mnozstiev, ak nejde o blizSiu Specifikaciu
polozZiek rozpoctu podla prvej Casti tejto vety,

d) omeskanie so Zacatim realizacie HAP maximalne o 3
mesiace od terminu uvedeného v Prilohe €. 2 Zmluvy o
poskytnuti NFP,

e) zmena, ktorou dochadza k skrateniu doby realizacie HAP v
nadvaznosti na skorSie ukonéenie realizacie hlavnych aktivit
projektu (termin vyplyvajaci z prilohy & 2. k Zmluve
o poskytnuti NFP

f) odchylky v rozpocte projektu tykajucej sa opravnenych vydavkov

AKO? Zmena Zmluvy o poskytnuti NFP sa vykona pri najblizSom pisomnom dodatku
k Zmluve o poskytnuti NFP, dodatok sa nevyhotovuje v pripade, ak akceptovana
menej vyznamna zmena nema vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NFP.

KTO? Prijimatel je povinny bezodkladne (do 7 pracovnych dni) pisomne zaslat na
SO pre IROP PO3 Oznamenie o zmene projektu (Priloha €. 4.2), s informaciou, ze
takato zmena nastala, avSak nie je povinny poziadat o0 zmenu Zmluvy o poskytnuti
NFP.

AKO? SO pre IROP PO3 neakceptuje oznamenie o zmene projektu, oznami
prijimatefovi svoje stanovisko spolu s odévodnenim v stanovenej lehote po doruceni
oznamenia o zmene projektu.

V tomto pripade moze prijimatel postupovat’ len ako v pripade vyznamnejSich zmien
projektu Specifikovanych dalej v tejto prirucke.
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vylu€ne v pripade, ak ide o znizenie vysky opravnenych
vydavkov a takéto zniZzenie nema vplyv na dosiahnutie ciela
projektu v ¢lanku 2, ods. 2.2 Zmluvy o NFP.

ak dodany tovar, poskytnuta sluzba alebo uskutocnené
stavebné prace maju lepSie resp. kvalitnejSie parametre ako su
parametre stanovené v prilohe €. 3 Zmluvy o NFP

VyznamnejSia zmena
projektu

Za vyznamnejSie zmeny su povazované iné zmeny Zmluvy o
poskytnuti NFP ako zmeny uvedené v tejto tabulke vyssie.
VyznamnejSie zmeny su blizSie Specifikované v Casti 4.4.2 tejto
priruc¢ky nizsie.

AKO? VyznamnejSie zmeny je mozné vykonat len na zaklade vzajomnej dohody
oboch zmluvnych stran vo forme pisomného a vzostupne ocislovaného dodatku
k Zmluve o poskytnuti NFP.

KTO? Prijimatel je povinny podat na SO pre IROP PO3 Ziadost’ o povolenie
vykonania zmeny v Zmluve o poskytnutie NFP (Priloha ¢. 4.3 tejto prirucky)

Prijimatel podava Ziadost o zmenu Zmluvy pred vykonanim, resp. po vykonani
samotnej zmeny v zmysle postupov uvedenych v Casti 4.4.2 tejto prirucky.

Podstatna zmena
projektu

Podstatna zmena projektu, ktorého sucastou je investicia do
infrastruktury alebo investicia do vyroby, nastane, ak v obdobi od
zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu do uplynutia troch
rokov od finan€ného ukonc&enia projektu alebo do uplynutia
obdobia stanoveného v pravidlach o Statnej pomoci (ak sa v ramci
projektu poskytuje Statna pomoc), déjde v projekte alebo

v suvislosti s nim k niektorej z nasledujucich skuto¢nosti:

a) skonceniu alebo premiestneniu vyrobnej ¢innosti mimo
opravnené miesto realizacie projektu, t. j. dojde k poruseniu
podmienky poskytnutia prispevku spocivajucej v opravnenosti
miesta realizacie projektu,

zmene vlastnictva polozky infrastruktury, ktora poskytuje
prijimatelovi alebo tretej osobe neopravnené zvyhodnenie, bez
ohladu na to, €i ide o sukromnopravny subjekt alebo organ
verejnej moci,

podstatnej zmene projektu, ktora ovplyvnuje povahu alebo
ciele projektu alebo podmienky jeho realizacie, v porovnani so

AKO? Vznik podstatnej zmeny projektu je vzdy spojeny s povinnostou Prijimatela
vratit’ prispevok alebo jeho ¢ast vo vySke, ktora je Umerna obdobiu, poc¢as ktorého
doslo k poruseniu podmienok v dosledku vzniku podstatnej zmeny projektu.

KTO? Prijimatel je povinny bezodkladne pisomne listom oznamit SO pre IROP
podstatnu zmenu projektu.

Ak v ramci realizacie projektu nastala podstatna zmena v zmysle definicie
uvedenej v tejto tabulke, ide o désledok podstatného porusenia povinnosti
Prijimatelom a takato zmenu neméze SO pre IROP PO3 schvalit’.

Pri vypocte korekcie postupuje/SO pre IROP PO3 v sulade s MP CKO k postupom
zmenového konania a monitorovaniu dodrzania podmienok udrzatelnosti projektu.
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stavom, v akom bol projekt schvaleny,

d) ak v obdobi 10 rokov od finanéného ukoncenia projektu dojde
k presunu vyrobnej ¢innosti, ktora bola su¢astou projektu,
mimo EU (ak sa NFP poskytuje vo forme $tatnej pomoci,
obdobie 10 rokov nahradi doba platna na zaklade pravidiel
o Statnej pomoci),

e) ak nastane zmena v Udajoch zadavanych do finan¢nej
analyzy, ktora spésobi pokles miery financnej medzery o 10 %
a viac oproti planovanej hodnote miery financnej medzery
(relevantné v pripade projektov generujucich prijem).

Odportcanie:

V pripade, ak ma Prijimatel pochybnosti, ¢i ide o vyznamnejSiu alebo menej vyznamnd, resp. formalnu zmenu projektu, prip. pochybnosti
o inych skutocnostiach tykajucich sa predmetnej zmeny projektu, odporu¢ame, aby bezodkladne kontaktoval prislusného projektového
manazéra SO pre IROP PO3 (e-mailom alebo telefonicky) a odkonzultoval dal$i postup.
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4.4.1 Postup pri zmenach, ktoré si nevyzaduju zmenu zmluvy

V pripade formalnych zmien a menej vyznamnych zmien v projekte, ktoré nemaju vplyv na zmenu zmluvy,
ale ich vykonanie je potrebné na zabezpelenie UspeSnej realizacie projektu, Prijimatel bezodkladne,
najneskor do 7 pracovnych dni oznami zmeny pisomne' SO pre IROP PQO3, av3ak nie je povinny
poziadat o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP sp6sobom uvedenym v kapitole 4.4.2 tejto Prirucky.

Prijimatel predklada oznamenie o zmene na SO pre IROP PO3 na formulari Oznamenie o zmene projektu
(Priloha ¢. 4.2), ktoré musi obsahovat minimalne:

e  struny popis zmeny;
. zdbvodnenie navrhovanej zmeny projektu;

. dopad navrhovanej zmeny na dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu a rozpocet
projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu) ;

e doklady, zktorych zmena vyplyva (napr. vypis z obchodného alebo iného registra, rozhodnutie
Prijimatela, odkaz na prislusny pravny predpis a pod.) ;

e datum a podpis Statutarneho organu Prijimatela alebo osoby opravnenej konat v mene Prijimatela’.

V pripade menej vyznamnej zmeny z titulu omeskania Prijimatela so zacatim HAP maximalne o 3

mesiace od terminu uvedeného v prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP, plni funkciu oznamenia
0 menej vyznamnej zmene aj Hlasenie o realizacii.

SO pre IROP PO3 informuje Prijimatela o vysledku posudenia predlozeného oznamenia o zmene projektu
(napr. listom, e-mailom) v termine do 10 pracovnych dni od doru€enia oznamenia o zmene projektu
formou oznamenia o vzati zmeny projektu na vedomie, prip. aj s upozornenim na povinnost dodrzania
pravidiel verejného obstaravania stanovenych v legislative SR aEU, resp. v prislunej riadiacej
dokumentacii (ak je to relevantné).

SO pre IROP PO3 méze Prijimatela vyzvat v pripade potreby na doplnenie informacii, resp. doplnenie
relevantnych priloh. V takomto pripade mbze vzajomna komunikacia prebiehat aj elektronicky
prostrednictvom e-mailu.

Poskytovatel zapracuje menej vyznamné a formalne zmeny do Zmluvy o poskytnuti NFP pri
vyhotoveni najblizSieho pisomného dodatku, ktorého predmetom bude aj uprava viac vyznamnych
zmien projektu. V pripade, ak do ukoncenia realizacie HAP uz neddjde k uzatvoreniu dodatku, SO
pre IROP PO3 zapracuje menej vyznamné a formalne zmeny do Zmluvy o poskytnuti NFP formou
dodatku pred schvalenim zavereénej Ziadosti o platbu.

Podkladom pre uzavretie dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP su pri jednotlivych druhoch formalnej zmeny
doklady, ktoré je Prijimatel povinny predlozit na SO pre IROP PO3:

e ak ide o zmenu obchodného mena alebo sidla Prijimaterla:

*,

« je potrebné bezodkladne dorucit na SO pre IROP PO3 informaciu ozmene resp. vypis
z obchodného registra alebo iného registra (napr. www.orsr.sk, https://oversi.gov.sk), ktorym sa
takato zmena preukaze spolu so sprievodnym listom.

Upozornujeme Prijimatela, Zze zmena sidla v Ziadnom pripade nesmie zahffiat zmenu (presun)
miesta realizacie projektu mimo opravnené uUzemie/miesto vymedzené v prisluSnej vyzve na

Oy listinnej podobe, alebo elektronicky prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy, podpisant kvalifikovanym
elektronickym podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom alebo kvalifikovanou elektronickou
pecatou)

"V tom pripade prijimatel predklada prilohu &. 6.1, ak nebolo uZ predlozena skor.
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predkladanie zZiadosti o NFP. V tomto pripade ide o podstatni zmenu, ktora je definovana
v ¢lanku 1 odsek 3 VZP.

e ak ide o zmenu Statutarneho organu Prijimatela:
% vramci sukromného sektora je potrebné dorucit

v' bezodkladne na SO pre IROP PO3 informaciu o zmene resp. vypis z obchodného registra
alebo iného registra (napr. www.orsr.sk, https://oversi.gov.sk), ktorym sa takato zmena
preukaze spolu so sprievodnym listom a podpisovym vzorom;

v' Udaje na vyZiadanie vypisu z registra trestov (priloha ¢. 4.4.) resp. original alebo Uradne
overenu koépiu vypisu z registra trestov kazdej osoby, ktora je novym Statutarnym organom
Prijimatela alebo jeho &lenom, nie starSi ako 3 mesiace.

v' Ak ide o zmenu Statutarneho organu Prijimatela v ramci sukromného sektora, je potrebné
dorucit’ original alebo osved€enu kopiu rozhodnutia valného zhromazdenia alebo iného
organu spolo¢nosti opravneného odvolavat' a menovat Statutarny organ ;

« vramci organizacie, pri ktorych prava a povinnosti zmluvnych vztahov Statutarnych organov,
resp. spdsob vymenovania upravuje osobitny predpis (zakon o Statnej sluzbe, zakon o vykone
prac vo verejnom zaujme, § 4 a § 22 kompetenéného zakona), je potrebné dorudit’

v osveddenl fotokdpiu osved&enia o zvoleni primatora mesta/starostu obce/predsedu VUC,
pripadne menovaci dekrét pri SRO a SPO

v' Udaje na vyziadanie vypisu zregistra trestov (priloha ¢&. 4.4.) resp. origindl alebo Uradne
overenu koépiu vypisu z registra trestov_kazdej osoby, ktora je novym Statutarnym organom
mesta/obce, nie star§i ako 3 mesiace spolu so sprievodnym listom

v Cestné vyhlasenie, Ze Statutarny organ Prijimatela aosoba splnomocnena zastupovat
Prijimatela neboli pravoplatne odsudeni za trestny €in korupcie, za trestny €in poSkodzovania
finanénych zaujmov ES, za trestny Cin legalizacie prijmu z trestnej Cinnosti, za trestny &in
zalozenia, zosnovania a podporovania zloCineckej skupiny alebo za trestny ¢in machinacii pri
verejnom obstaravani a verejnej drazbe spolu so sprievodnym listom,

V pripade, ze Prijimatel predlozi udaje na vyziadanie vypisu z registra trestov (priloha ¢. 4.4.),
SO pre IROP PO3 overi vypis zregistra trestov, prostrednictvom integracnej funkcie
ITMS2014+, resp. prostrednictvom webového sidla https://oversi.gov.sk™

. ak ide ozmenu v osobe splnomocneného zastupcu, je potrebné dorucit original alebo Uradne
osvedcéenu listinu, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané plnomocenstvo pévodnému zastupcovi
a original nového plnomocenstva pre nového zastupcu spolu so sprievodnym listom; v pripade, Ze
zastupcom je pravnicka osoba, je potrebné dorucit doklad, z ktorého vyplyva opravnenie konat
v mene zastupcu. Sucasne podla prislusného typu Prijimatela je potrebné dorucit doklady v zmysle
bodu 2.

e ak ide o zmenu kontaktnych udajov Prijimatela, je potrebné dorucit’ takito zmenu na SO pre IROP
PO3 pisomnou formou s uvedenim danej zmeny (napr. v kontaktnej osobe zodpovednej za projekt,
v zmene telefénnych Cisel Prijimatela alebo jeho e-mailovej adresy, pripadne inej zmeny),

. v pripade zmeny ¢isla uétu ur¢eného na prijem NFP je potrebné dorudit fotoképiu zmluvy o zriadeni
bankového uctu spolu so sprievodnym listom. Ak je zmena Cisla u¢tu spojena s udelenim suhlasu

2 Ak z technickych pri¢in nie je mozné overit vypis z registra trestov prostrednictvom informacénych systémov verejnej spravy je
SO pre IROP PO3 opravneny vyziadat' original alebo overenu fotokdpiu vypisu z registra trestov Statutarneho organu nie starsiu
ako 30 kalendarnych dni.
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spolufinancujucej banky, tato zmena bude posudzovana ako vyznamnejSia zmena a bude
bezodkladne odo dfia dorucenia oznamenia Prijimatela zapracovana do zmluvy formou dodatku.

SO pre IROP PO3 informuje Prijimatela o vzati formalnej zmeny na vedomie elektronickou postou.

Pravne ucinky suvisiace s formalnymi a menej vyznamnymi zmenami projektu nastavaju v den, kedy
skuto€ne zmena vznikla (napr. v dernn kedy doSlo k zmene Statutarneho zastupcu Prijimatela — podla
obchodného vestnika/obchodného registra), a to bez ohladu na skutoCnost, &i je tato zmena posudzovana
v rezime ex-ante alebo ex-post.

Upozornenie:

Pravne ucinky menej vyznamnej, resp. formalnej zmeny nenastanu, pokial SO pre IROP PO3 zasle
Prijimatelovi odévodnené stanovisko, Ze dant zmenu nie je moZné povazovat' za menej vyznamnu zmenu
a vyzve Prijimatela na postup, ktory je aplikovany pri vyznamnejSich zmenach.

4.4.2 Postup pri zmenach, ktoré si vyzaduju zmenu zmluvy

Schvalovanie vyznamnej$ej zmeny ex-ante

Prijimatel je povinny poziadat o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP pred realizaciou samotného ukonu
viazuceho sa na vykonavani zmenu. Za vyznamnejSiu zmenu schvalovanu ex-ante sa povazuje najma
zmena:

Za vyznamnejSie zmeny, ktoré si vyzaduju zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP su povazované zmeny, ktoré

spocCivaju najma v zmene:

a) miesta realizacie projektu;

b) miesta, kde sa nachadza predmet projektu;

c) meratelnych ukazovatefov™ projektu, ak ide o zniZenie hodnoty o viac ako 5%™ (resp. hodnoty
definovanej riadiacim organom v uginnej zmluve) oproti vySke meratelného ukazovatela, ktora bola
schvalena v ZoNFP;

d) tykajucej sa omeSkania so Zacatim realizacie HAP, o viac ako 3 mesiace od terminu uvedeného v
Prilohe €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP;

e) tykajucej sa zacatia verejného obstaravania na HAP, ak s nim Prijimatel nezaéne do 3 mesiacov od
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP;

f)  tykajucej sa prediZenia realizacie HAP oproti terminom uvedenym v prilohe &. 2 Zmluvy o poskytnuti
NFP;

g) poctu alebo charakteru/povahy HAP alebo podmienok realizacie aktivit projektu, vratane zmeny,

ktorou sa navrhuje rozSirenie rozsahu HAP a zvySenie pdvodnej schvalenej hodnoty meratelnych
ukazovatelov v désledku uspor v ramci povodne schvéleného rozpoc&tu pri zachovani podmienky

neprekroenie maximalnej vysky schvaleného NFP;

h) spocivajucej v preCerpani jednej zo skupin vydavkov o viac ako 15 % (resp. hodnoty definovanej
riadiacim organom v U¢innej zmluve) za celu dobu realizacie projektu oproti pdvodnej vySke platnej
v okamihu schvalenia ZoNFP;

i)  majetkovo-pravnych pomerov tykajucich sa predmetu projektu alebo suvisiacich s realizaciou HAP
podla podmienok upravenych v zmluve o poskytnuti NFP (najma ¢l. 6 ods. 3 VZP) ;

j)  tykajucej sa priamo podmienky poskytnutia prispevku, ktora vyplyva z vyzvy na predkladanie ZoNFP
a spOsobu jej splnenia Prijimatelom;

3 MU s priznakom a MU bez priznaku
" Ak v Zmluve o MFP nie je stanovené inak
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k) pouzivaného systému financovania;

I)  Prijimatela podla ¢€l. 2 ods. 4 VZP), ktora musi byt v sulade s podmienkami Vyzvy;

m) spocivajucej v doplneni novej skupiny vydavkov a/alebo aktivity, ktora je opravnena v zmysle vyzvy na
predkladanie ZoNFP;

n) spdsobu spolufinancovania projektu (vlastné a Uverové zdroje, resp. zmena spolufinancujucej
institucie — najma v pripadoch spolo¢ného zalohu) ;

0) v rozpocte projektu v nadvaznosti na vecnu zmenu plnenia.

p) Vv inej zmene, ktora je ako vyznamnejSia zmena oznacena v Prirucke pre Prijimatela, alebo v inom
Pravnom dokumente;

Predlozenie ziadosti o zmeny zmluvy na SO pre IROP PO3

V pripade vyznamnejsich zmien uvedenych v pism. a) az p) je Prijimatel povinny poziadat o zmenu
Zmluvy o poskytnuti NFP vzdy v dostatoénom predstihu'®, najneskér vSak pred uplynutim doby, ku
ktorej sa pozadovana zmena viaze. (najneskor pred datumom vykonania samotnej zmeny)

Prijimatel predklada Ziadost o zmenu na formulari Ziadost' o povolenie vykonania zmeny v Zmluve
o poskytnutie NFP (Priloha ¢&. 4.3). Ziadost' o povolenie vykonania zmeny v zmluve o poskytnutie
NFP (dalej aj ako“Z0ZZ) Prijimatel predklada na SO pre IROP PO3 v pisomnej a elektronickej forme (e-
mailom), podpisanej Statutarnym organom Prijimatela, resp. jeho splnomocnenym zastupcom. Elektronicka
forma ziadosti je technickou poméckou pre spracovanie ziadosti o zmenu, pricom oficialnou verziou je
pisomna forma a terminom dorucenia ziadosti o0 zmenu je termin dorucenia jej pisomnej formy na SO pre
IROP PO3. ZoZZ musi byt riadne odévodnena a musi obsahovat vSetky poZzadované informacie a tdaje,
inak ju SO pre IROP PO3 bez dalSieho posudzovania zamietne.

Z0ZZ o zmenu zmluvy musi okrem iného obsahovat:

e  popis a zdévodnenie navrhovanej zmeny;

. popis dopadu navrhovanej zmeny na dosiahnutie ciefov projektu, meratelné ukazovatele projektu a
rozpocet projektu (v pripade relevantnosti zmeneny rozpocet projektu);

e v pripade relevantnosti odborné stanovisko relevantnej institucie/osoby (napr. dodavatela tovarov/prac
alebo sluzieb, stavebného dozoru, autorského dozoru, projektanta, statika, prisluSného uradu prace;
soc. veci a rodiny, stavebného uradu, a pod.) potvrdzujuce opodstatnenost navrhu zmeny projektu,

. navrh upravenej prilohy €. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP), ak je to relevantné;
3 navrh zmeneného textu zmluvy/dodatku;
e fotodokumentacia;

e zmluvu alebo dodatok k zmluve na Ziadané (viac/menej) prace (tovary/sluzby), ak uz nebol (a)
predlozeny (a) na SO pre IROP PO3 na overenie VO

e dalSia pozadovana dokumentacia podla charakteru zmeny (napr. dokumentacia pri schvalovani
Ziadosti 0 zmenu v zmluve so zhotovitelom) — ak je to relevantné;

Posudzovanie Z0ZZ zo strany SO pre IROP PO3

Zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP méze iniciovat' Prijimatel alebo SO pre IROP PO3. V pripade, ze zmena
Zmluvy o poskytnuti NFP vznika na podnet SO pre IROP PQO3, je Prijimatel o tejto skutoénosti informovany
spbsobom v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP a v pripade relevantnosti SO pre IROP PO3 zasiela aj navrh
dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP.

'S Okrem pripadov uvedenych v &asti Schvalovanie vyznamnej$ej zmeny ex-post nizsie.
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Zmenovym konanim sa rozumie posudenie kazdej zmeny projektu uvedenej v pism. a) az p) vySSie, resp.
dalSich zmien, ktoré si vyZaduju zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP. Vystupom zmenového konania je
Sprava o schvaleni/neschvaleni ZoZZ a dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP (v pripade ak ma zmena
projektu vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NFP),.

Proces zmenového konania sa vztahuje na celé obdobie u€innosti Zmluvy o poskytnuti NFP, t. j. pokryva
obdobie realizacie projektu a udrzatelnosti projektu.

SO pre IROP PO3 posudzuje opravnenost zmeny vzhladom na predmet projektu a vplyv zmeny na
definované ciele, meratelné ukazovatele, aktivity, harmonogram, rozpocet a udrzatelnost projektu, a taktiez
posudzuje opravnenost' v sulade s podmienkami Zmluvy o poskytnuti NFP, usmerneniami SO pre IROP
PO3 a platnou legislativou (napr. ZVO, zakon o finanénej kontrole).

O vysledku zmenového konania informuje SO pre IROP PO3 Prijimatela pisomnou alebo elektronickou
formou v termine do 20 pracovnych dni od prijatia ZoZZ, resp. doplnenej/upravenej ZoZZ"-.

V pripade, ak SO pre IROP PO3 zisti formalne nedostatky v ZoZZ, vyzve Prijimatela (napr. listom, e-
mailom, faxom), aby v stanovenej lehote (ktora nesmie byt kratSia ako 5 pracovnych dni odo dna
doruéenia tejto vyzvy) predloZent ZoZZ doplnil alebo upravil.

SO pre IROP PO3 vykona opatovné posudenie ZoZZ, ak Prijimatel predloZil pozadované udaje alebo
dokumenty v stanovenej lehote. V pripade, ak Prijimatel neodstrani nedostatky alebo nedoplni pozadované
udaje/dokumenty v stanovenej lehote, SO pre IROP PO3 Z0ZZ zamietne. Zamietnutie Z0ZZ z dévodu
nesplnenia kritérii formalnej spravnosti nema vplyv na pravo Prijimatela opatovne predlozit upravenu
ZoZZ..

Zamietnutie Z0ZZ z dévodu nesplnenia vecnych aspektov vyznamnej$ej zmeny je kone¢né a Prijimatel nie
je opravneny opatovne poziadat’ SO pre IROP PO3 o vykonanie rovnakej zmeny projektu za rovnakych
skutkovych podmienok.

Na schvalenie zmeny Zmluvy o poskytnuti NFP ani na uzatvorenie dodatku k Zmluve o poskytnuti
NFP nie je pravny narok a SO pre IROP PO3 nie je povinny zmenu schvalit..

SO pre IROP PO3 neméze schvalit’ takii zmenu, ktora by znamenala podstatni zmenu projektu.

V pripade, ak SO pre IROP PO3 zisti, Zze v ramci projektu nastala podstatna zmena projektu, ide o désledok
podstatného porusenie povinnosti Prijimatelom a SO pre IROP PO3 méze odstupit od Zmluvy o poskytnuti
NFP a pozadovat od Prijimatela vratenie celej poskytnutej vySky NFP alebo jeho Casti.

V tejto suvislosti SO pre IROP PO3 posudzuje okrem iného:
. ¢i v pripade navrhu zmien realizacie projektu alebo miesta, kde sa nachadza predmet projektu,
dojde k premiestneniu mimo opravnené uzemie/ miesto vymedzené v prislusnej vyzve;

e v pripade zmien meratelnych ukazovatelov s priznakom (t. j. ukazovatelov, ktorych dosiahnutie je
ovplyvnené externymi faktormi) zdévodnenie nedosiahnutia hodndt ukazovatelov z hladiska toho, Ci
tato zmena bola spésobena faktormi, ktoré Prijimatel objektivne nemohol ovplyvnit.

SO pre IROP PO3 je opravneny v jednotlivom pripade schvalit znizenie hodnoty ukazovatelov v
riadne oddévodnenych pripadoch, pricom hodnota nesmie klesnit pod hranicu 50 % oproti jeho
povodne schvalenej vyske v ZoNFP. SO pre IROP PO3 méze znizit vysku poskytovaného NFP
s ohfadom na znizenie hodnoty meratelného ukazovatela s priznakom nad ramec akceptovatelne;j

'* Do lehoty, v ramci ktorej je SO pre IROP PO3 povinny zabezpecit informovanie prijimatela o schvaleni alebo neschvaleni
jeho Ziadosti o zmenu, sa nepodita lehota potrebna na administraciu doplnenia chybajucich (formalnych) nalezitosti Ziadosti
o zmenu zmluvy (t.j. doba potrebna na vypracovanie a dorucenie vyzvy na doplnenie chybajucich nalezitosti Ziadosti o zmenu,
predloZenie tychto nalezitosti prijimatefom a ich postudenie zo strany SO pre IROP PO3). V pripade technicky a odborne
naroénych zmien alebo nutnosti zabezpeéenia odborného stanoviska zo strany externého experta je SO pre IROP PO3
opravneny lehotu na administraciu zmenového konania primerane predizit.
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miery znizenia, vo vztahu k tym aktivitdm, ktoré prispievaju k dosiahnutiu znizovaného meratelného
ukazovatela a tiez vykonat’ zodpovedajuce zniZenie vydavkov na podporné aktivity projektu.

Prijimatel je povinny v ramci ZoZZ pre zmene MU projektu s priznakom (ak ide o zniZzenie hodnoty
o viac ako 5%) predlozit:

= dbvod nedosiahnutia hodnoty tychto ukazovatelov z hladiska identifikacie rizik, ktoré boli
predmetom analyzy pre predkladani ZoNFP,

= dokumenty preukazujuce skutoCnost, Ze nedosiahnutie hodnoty MU projektu s priznakom
bolo sp6sobené faktormi, ktoré Prijimatel nemohol ovplyvnit

Znizenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom o viac ako 50 % oproti vyske, ktora
bola schvalena v Ziadosti o NFP, méze predstavovat’ podstatni zmenu projektu. V takomto
pripade ide o podstatné porusenie povinnosti Prijimatela a SO pre IROP PO3 je opravneny odstupit
od Zmluvy o poskytnuti NFP.

v pripade zmien meratelnych ukazovatelov bez priznaku, ktoré su zavazné z hladiska dosiahnutia
ich planovanej hodnoty ,SO pre IROP PO3 mébze v jednotlivych pripadoch akceptovat mieru znizenia
hodnoty max. 020 % oproti vyske schvalenej v ZoNFP. SO pre IROP PO3 zniZ vysku
poskytovaného NFP s ohfadom na zniZzenie hodnoty meratelného ukazovatela bez priznaku nad
ramec akceptovatelnej miery znizenia vo vztahu ktym aktivitam, ktoré prispievaju k dosiahnutiu
znizovaného meratelného ukazovatela a tiez vykona zodpovedajuce znizenie vydavkov na podporné
aktivity projektu;

Ci posudzovana zmena vedie k tomu, ze by sa Cinnost, na ktorl sa ma prispevok poskytnut po
vykonanej zmene, odchylila od svojho ciela v tom zmysle, Zze sa nedosiahne ziadny ciel, alebo sa
dosiahne iny ciel ako ten, ktory vyplyval z podmienok, za splnenia ktorych bol projekt schvaleny
(rozdiel medzi obsahom projektu v ase schvalenia ZoNFP a v &ase po uskutoéneni zmeny), alebo sa
dosiahne ciel projektu len Ciastocne;

Ci v priebehu monitorovania projektu nedoSlo k zmene podmienok pri generovani Cistych prijmov
v stlade s ¢lankom 61 ods. 4 vSeobecného nariadenia (ak relevantné)

¢i Prijimatel poZiadal o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia
realizacie HAP, ak Prijimatel nezaCne s realizaciou HAP ani v lehote 3 mesiacov od terminu
uvedeného v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP vyjadrujuceho zaciatok prvej HAP;

¢i zmena doby realizacie HAP umozni ukonc&enie realizacie HAP v rdmci maximalnej doby uvedene;j
pri definicii realizacie HAP v ¢&l. 1 ods. 3 VZP;

SO pre IROP PO3 je opravneny znizit vySku poskytovaného NFP primerane k schvalenému znizeniu
hodnoty meratefného ukazovatela projektu obdobnym spdsobom ako pri sankénom mechanizme
(kapitola 8 Sankény mechanizmus tejto priru¢ky), priCom znizenie NFP sa vypocita podla
nasledujuceho vzorca:

S =NFP€ - Uc x (NFPz -NFPneopr — NFPvo) — Sz

kde:
S — sankcia za nenaplnenie meratelnych ukazovatelov

NFPz — vySka NFP v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP v Case jej uzavretia (t.j. vySka schvaleného
NFP) v EUR

NFP¢ — skuto€ne vyCerpana vyska NFP v EUR

NFPneopr — vy8ka NFP, ktoru Poskytovatel neuznal za opravnenu (napr. v désledku identifikacie
nezrovnalosti, neopravnenych vydavkov) v EUR

NFPvo — suma NFP, o ktoru sa znizil NFPz po kontrole VO v EUR
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Sz — vyska sankcii/znizeni NFP uplatnenych v ramci predchadzajuceho zmenového konania

Uc - miera naplnenie meratelnych ukazovatelov projektu

SO pre IROP PO3 taktiez neschvali zmenu projektu, ktora:

a) negativnym spdsobom vplyva na zmenu ciela alebo ucelu projektu — spdsobuje negativnu odchylku
v meratelnych ukazovateloch nad limit predstavujuci podstatnd zmenu projektu,

b) spdsobi nedodrzanie podmienok stanovenych vo vyzve na predkladanie ZoNFP — najma podmienok
poskytnutia prispevku,

c) ma negativny dopad na vysledky procesu vyberu projektov (vydanie rozhodnutia o neschvaleni, keby
bola zmena posudzovana v éase konania o ZoNFP),

d) spoOsobi nedodrzanie, resp. ddvodné obavy o dodrzanie podmienky udrzatelnosti projektu,

e) predstavuje navySenie schvalenej vysky NFP pre dany projekt (schvalena vySka NFP uvedena
v rozhodnuti o schvaleni ZoNFP je maximalna a nesmie byt zvy$ena v priebehu realizacie projektu s
vynimkou prekro€enia najviac do vysky 0,01% sumy uvedenej v Zmluve o poskytnuti NFP v bode 3
v ods. 3.1 pismeno c)

f)  predstavuje prekroCenie stanovenych limitov na jednotlivé typy hlavnych aktivit (hlavnych a/alebo
podpornych), resp. skupiny vydavkov (ak je to relevantné),

g) je v rozpore s prislusnymi legislativnymi poZiadavkami SR a EU,

h) ma za nasledok porusenie povinnosti vyplyvajlcich zo SR ESIF,

i)  ma za nasledok nedodrzanie principov nediskriminacie, rovnosti prilezitosti a jednotného pristupu voci
vSetkym prijimatelom a vSetkym, aj potencialnym Ziadatefom vo vztahu Kk prislusnej vyzve na
predkladanie ZoNFP.

Upozornenie:

Dobu realizacie HAP nie je mozné predizit nad rémec doby, ktoré pre realizéciu HAP vyplyva z prislusnej
vyzvy a ktora je uvedena pri definicii realizacie HAP v &l. 1 ods. 3 VZP, resp. nad ramec doby vyplyvajlcej
z podmienok stanovenych vo VO, maximalne vSak do 31.12.2023.

Prijimatel je povinny poziadat o prediZenie doby realizécie HAP pred jej uplynutim, v opaénom pripade
budt vydavky, ktoré realizoval v ¢ase od uplynutia doby realizacie HAP do schvalenia Ziadosti
o prediZenie doby realizacie HAV neoprévnenymi vydavkami.

V pripade suhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou =zasiela SO pre IROP PO3
Prijimatelovi informaciu o schvaleni navrhovanej zmeny a pisomny navrh dodatku k Zmluve o poskytnuti
NFP'’ (v pripade ak ma zmena projektu vplyv na znenie ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NFP

V pripade nesuhlasného stanoviska s navrhovanou zmenou projektu - ex-ante — Prijimatel nie je
opravneny realizovat pozadované zmeny, v opacnom pripade budu vydavky suvisiace so zmenou
povazované za neopravnené, resp. SO pre IROP PO3 méze uvedené povazovat za podstatné poruSenie
Zmluvy o poskytnuti NFP.

Pravne u€inky suvisiace so schvalovanim vyznamnejSej zmeny projektu ex-ante nastavaju
v kalendarny der odoslania Z0ZZ zo strany Prijimatefa na SO pre IROP PO3 ak bola zmena
schvalena, alebo v neskorsi kalendarny den vyplyvajtci zo schvalenia ziadosti o zmenu.

Od uvedeného dna (vratane) moézu vznikat' Prijimatelovi vydavky, avSak narokovat’ si ich
prostrednictvom ZoP méze az po nadobudnuti Géinnosti prislusného Dodatku k Zmluve o
poskytnuti NFP.

7 Okrem pripadov uvedenych v ¢lanku 8 VZP zmluvy o poskytnuti NFP bod 5, kedy zmena zmluvy formou pisomného a
ocislovaného dodatku nie je potrebna.
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Schvalovanie vyznamnejSej zmeny ex-post

Prijimatel je opravneny poziadat o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP aj po uskutocneni vyznamnejSej
zmeny, najneskdr véak 30 pracovnych dni pred predlozenim ZoP, ktora ako prva zahffia aspofi niektoré
vydavky dotknuté poZzadovanou zmenou.

Za vyznamnejSiu zmenu, ktoru je mozné schvalovat ex-post sa povazuju zmeny v zmysle ¢l 6.10 Zmluvy o
poskytnuti NFP.

& ex-post — vSetky vydavky, ktoré suvisia s neschvalenou zmenou, alebo nedodrzanim lehoty ex-post
predlozZenia (30 pracovnych dni pred predloZzenim Ziadosti o platbu) su povazované za neopravnené.

Ak SO pre IROP PO3 neschvali vyznamnejSiu zmenu schvalovanu:

« ex-ante — Prijimatel nie je opravneny realizovat pozadované zmeny, v opacnom pripade budu vydavky
suvisiace so zmenou povazované za neopravnené, resp. SO pre IROP PO3 mbze uvedené povazovat za
podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti NFP,

% ex-post — vSetky vydavky, ktoré suvisia s neschvalenou zmenou, alebo nedodrzanim lehoty ex-post
predlozenia (30 pracovnych dni pred predlozenim ziadosti o platbu) su povazované za neopravnené.

SO pre IROP PO3 je opravneny vSetky vydavky, ku ktorym sa vztahuju vykonané zmeny, zamietnut.
V pripade zamietnutia vydavkov podia predchadzajicej vety je Prijimatel opravneny do dal$ej Ziadosti
o platbu, po splneni vSetkych aplikovatelnych podmienok opravnenosti, zahrnut aj takéto pdvodne
zamietnuté vydavky.

Pravne ucinky zmeny schvalovanej po uskutoCneni tejto zmeny (ex-post) nastavaju dnom, kedy
vyznamnejSia zmena nastala, (uvedené sa netyka pripadu schvalenia vyznamnej$ej zmeny ktora bola
schvalena ex-post, ale mala byt schvalena ex-ante).

Od uvedeného dna (vratane) mézu vznikat Prijimatelovi vydavky, avSak narokovat' si ich
prostrednictvom ZoP moéze az po nadobudnuti Géinnosti prislusného Dodatku k Zmluve o
poskytnuti NFP.

V pripade neschvalenia zmeny po jej uskutoCneni su vSetky aktivity, resp. vydavky, ktoré suvisia s
neschvalenou vyznamnejSou zmenou povazované za neopravneneé.

Uzatvaranie dodatku k zmluve o poskytnuti NFP v zmysle bodu 4.4.2 prebieha nasledovnym postupom:

1. SO pre IROP PO3 pripravi navrh dodatku Zmluvy o poskytnuti NFP na zaklade schvalenia ziadosti
o zmenu zmluvy predlozenej Prijimatelom alebo na zaklade podnetu zo strany SO pre IROP PO3 a
zasle navrh dodatku (elektronicky v pdf forme) Prijimatelovi s lehotou na vyjadrenie maximalne 10
pracovnych dni od doruc€enia navrhu dodatku Prijimatelovi. V pripade pripomienok k navrhu dodatku
sa s Prijimatelom uskutoCni rokovanie s cielom odstranenia rozporov.

2. Po odsuhlaseni navrhu dodatku Prijimatefom, SO pre IROP PO3 zabezpedi podpis navrhu dodatku
Statutarnym organom SO pre IROP PO3 a zasle navrh dodatku v troch rovnopisoch Prijimatelovi s
lehotou na podpisanie dodatku, ktora nesmie byt dlhSia ako 10 pracovnych dni odo dia dorucenia
navrhu dodatku Prijimatelovi.

3. Po doru€eni navrhu dodatku Prijimatel zabezpeci podpis navrhu dodatku Statutarnym organom
Prijimatela, resp. jeho zastupcom na zaklade uradne overenej plnej moci.

4. Po podpise dodatku Statutarnym organom Prijimatela, resp. jeho opravnenym zastupcom Prijimatel
doru¢i dva rovnopisy dodatkov na SO pre IROP PO3 najneskér do uplynutia lehoty uréenej na
uzatvorenie dodatku. .
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5. SO pre IROP PO3 je opravneny v odévodnenych pripadoch rozhodnut, ze navrh na uzavretie dodatku
bude odovzdany Prijimatelovi po dohode s nim v sidle SO pre IROP PO3. Prijimatel je zaroven
opravneny rozhodnut o nevyuziti poskytnutej lehoty 10 pracovnych dni na podpisanie navrhu
a o naslednom podpisani/nepodpisani navrhu na uzavretie dodatku.

6. SO pre IROP PO3 zabezpeci vsulade s ustanoveniami zakona o slobodnom pristupe
k informaciam zverejnenie dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP v CRZ. Deii nasledujtci po dni
jeho zverejnenia je den ucinnosti dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP (prip. neskorsi den, ak sa
zmluvné strany v zmysle § 47a Obcianskeho zakonnika dohodli, ze Zmluva o poskytnuti NFP
nadobuda uc€innost’ neskor ako je den nasledujici po dni zverejnenia - vyuzitie institatu
odkladacej podmienky).

Pre uzavretie dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP platia rovnaké ustanovenia o nadobudnuti platnosti a
ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP ako su uvedené v odseku 7.1 zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze predmetom dodatku k zmluve je urlenie ex-ante financnej opravy za porusenie pravidiel
a postupov vo verejnom obstaravani, ktoré SO pre IROP PO3 identifikoval v ramci administrativnej kontroly
verejného obstaravania po podpise zmluvy prijimatela s uUspeSnym uchadzacom, potom v zmysle
metodického pokynu CKO €. 5 k ur€ovaniu finanénych oprav musia byt pre aplikovanie tejto financnej
opravy splnené nasledujiuce podmienky:

a) prijimatel pisomne suhlasil s navrhovanou ex-ante finanénou opravou, pricom za prejavenie
suhlasu s navrhovanou ex-ante finanénou opravou sa mdze povazovat aj podpisanie zaslaného
dodatku k zmluve o poskytnuti NFP zo strany Prijimatela a jeho doru€enie na SO pre IROP PO3;

b) SO pre IROP PO3 uzavrie s Prijimatelom dodatok k Zmluve o poskytnuti NFP;

c) Prijimatel preukaze, Ze disponuje finanénymi zdrojmi, ktorymi zabezpeci uhradu buducich
neopravnenych vydavkov minimalne vo vySke navrhovanej ex-ante finan¢nej opravy, ato napr.
predloZenim vypisu z Uctu alebo Eestnym prehlasenim Prijimatela, ;

d) v pripade, Ze v danej veci ur€enia ex-ante financnej opravy je Prijimatel rozpoCtova alebo prispevkova
organizacia niektorého z Ustrednych organov Statnej spravy, je potrebné predlozit aj pisomné
suhlasné stanovisko zriad'ovatela s navrhovanou ex-ante finanénou opravou.

Zmluvu o poskytnuti NFP je mozZné ukoncit riadne alebo mimoriadne.

Riadne ukonéenie zmluvy nastane uplynutim doby trvania zmluvy a zaroven splnenim zavazkov oboch
zmluvnych stran, prijimatela ako aj SO pre IROP PO3. SO pre IROP PO3 potvrdzuje splnenie zavazkov zo
strany Prijimatela schvalenim poslednej naslednej monitorovacej spravy, pricom zavazky sa povaZzuju za
splnené az splnenim povinnosti suvisiacich s vysporiadanim finanénych vztahov, povinnosti strpiet’ vykon
kontroly a auditu opravnenymi osobami a povinnosti uchovavania dokumentov uvedenych v ¢lankoch 10,
12 a 19 VZP, ktorych platnost’ a u€innost kon¢i 31. decembra 2028 alebo po tomto datume vysporiadanim
finanénych vztahov medzi poskytovatelom a prijimatelom na zaklade zmluvy o poskytnuti NFP, ak nedoslo
k ich vysporiadaniu k 31. decembru 2028.

Mimoriadne ukonéenie zmluvného vztahu nastdva dohodou zmluvnych stran, odstupenim od zmluvy
alebo vypovedou zmluvy zo strany Prijimatela. Od zmluvy méze odstupit SO pre IROP PO3 alebo
Prijimatel, ak nastali nasledovné okolnosti:

. v pripade podstatného poruSenia zmluvy;
e v pripade nepodstatného poruSenia zmluvy (podla ¢l. 9, odsek 4 VZP);
e v pripadoch, ktoré ustanovuje Zmluva o poskytnuti NFP alebo pravne predpisy SR a pravne akty EU.

Za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti NFP zo strany Prijimatela sa povazuje okrem iného:
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vznik takych okolnosti na strane Prijimatela, v dosledku ktorych bude zmarené dosiahnutie ucelu
Zmluvy o poskytnuti NFP a/alebo ciela projektu a sucasne nepdjde o okolnost vyluéujlicu
zodpovednost;

porusenie podmienok poskytnutia prispevku, ktoré su uvedené v prirucke pre Ziadatela a/alebo vo
vyzve na predkladanie ZoNFP a ktorych spinenie bolo podmienkou pre schvalenie ZoNFP;

ak Prijimatel neoznami SO pre IROP PO3 vsetky zmeny alebo skutoc€nosti, ktoré maju negativny vplyv
na plnenie Zmluvy o poskytnutie NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciela projektu alebo sa akymkolvek
spbsobom tykaju alebo mézu tykat’ neplnenia povinnosti Prijimatela zo Zmluvy o poskytnuti NFP alebo
nedosiahnutia/neudrzania ciela projektu;

poskytnutie nepravdivych alebo zavadzajicich informacii SO pre IROP PO3 v suvislosti so Zmluvou o
poskytnuti NFP poéas trvania zmluvy ako aj v ¢ase od podania ZoNFP na SO pre IROP PO3, takymto
konanim je aj uvedenie nepravdivych alebo zavadzajicich informacii pre GCely uréenia vysky NFP pri
projektoch generujucich prijem;

ak Prijimatel nezacne s realizaciou HAP ani v lehote 3 mesiacov od terminu uvedeného v prilohe &. 2
zmluvy o poskytnuti NFP vyjadrujuceho zaciatok prvej HAP a sucasne ak prijimatel nepoZiada o
zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP;

neukoncenie realizacie HAP do terminu uvedenom v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP, ak
prijimatel nepoziadal o prediZenie realizacie HAP v ramci opravneného obdobia alebo neboli spinené
podmienky na prediZenie realizacie;

poruSenie zavazkov tykajucich sa vecnej stranky realizacie aktivit projektu, ktoré maju podstatny vplyv
na projekt, jeho ciel alebo na dosiahnutie G€elu Zmluvy o poskytnuti NFP (napr. zastavenie alebo
preruSenie realizacie aktivit projektu z dévodov na strane prijimatefla okrem pozastavenia realizacie
projektu podla €asti 4.2.2 tejto prirucky a pod.);

ak Prijimatel svojim zavinenim nezacne VO alebo iny spdsob obstaravania na vyber dodavatela
najneskér do 3 mesiacov od nadobudnutia uc¢innosti Zmluvy o poskytnuti, alebo 45 pracovnych dni
od zruSenia predchadzajuceho VO alebo 45 pracovnych dni od ukonéenia zmluvy s predchadzajicim
dodavatelom alebo do 45 pracovnych dni od doru€enia spravy z kontroly verejného obstaravania
v zmysle ¢l. 3 ods. 14 VZP;

poruSenie zavazkov tykajucich sa obstarania tovarov, sluzieb a prac uvedenych vo vyzve, v zakone
o verejnom obstaravani, zmluve o poskytnuti NFP ainych pravnych dokumentoch suvisiacich s
riadenim, auditom a kontrolou ESIF ato najma poruSenie zakazu konfliktu zaujmov pri vykonanom
verejnom obstaravani a existencia koluzie alebo akejkolvek formy dohody obmedzujucej sutaz medzi
vitaznym uchadzacom a ostatnymi uchadzacmi alebo prijimatelom;

ak Prijimatel v lehote do 15 pracovnych dni od doru€enia oznamenia o schvaleni ex-ante kontroly
nezverejni oznamenie o zadati verejného obstaravania vo VVO ani nepoZiada o prediZenie tejto lehoty
s riadnym odévodnenim;

opakované nepredlozenie ziadosti o platbu v lehote uvedenej v €l. 5.1 Zmluvy o poskytnuti NFP;

také konanie Prijimatela, ktoré sa povazuje za nezrovnalost a ktorid SO pre IROP PO3 povazuje za
podstatné poruSenie zmluvy;

ak Prijimatel vykona taky Ukon, na ktory je potrebny predchadzajici pisomny suhlas SO pre IROP
PO3, ak suhlas nebol udeleny alebo ak Prijimatel vykonal takyto ukon bez Ziadosti o suhlas;

ak sa pravoplatnym rozhodnutim preukaze spachanie trestného €inu pri hodnoteni projektov alebo ak
bude opodstatnena staznost smerujuca k ovplyviiovaniu hodnotitelov alebo ku konfliktu zaujmov
alebo k zaujatosti;

vyhlasenie konkurzu na majetok Prijimatela alebo zastavenie konkurzného konania/konkurzu pre
nedostatok majetku, resp. vstup prijimatela do likvidacie;
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p) dalSie podstatné poruSenia Zmluvy o poskytnuti NFP uvedené v &l. 9 VZP.

Ak sa Prijimatel dostane do omeSkania s plnenim zmluvy v désledku porusenia povinnosti zo strany SO pre
IROP PO3, takéto omeskanie nie je povazované za porusenie zmluvy Prijimatefom.

V pripade podstatného poruSenia Zmluvy o poskytnuti NFP je zmluvna strana opravnena od zmluvy
odstupit’ bez zbyto€ného odkladu po tom, ako sa o tomto poruSeni dozvedela.

V pripade nepodstatného poruSenia Zmluvy o poskytnuti NFP SO pre IROP PO3 pisomne listom vyzve
Prijimatela, aby v dodato€nej primeranej lehote splnil svoju povinnost. SO pre IROP PO3 mdze odstupit’ od
zmluvy, ak Prijimatel nesplni svoju povinnost’ ani v dodato¢nej primeranej lehote, ktora bola stanovena po
pisomnej vyzve.

Odstupenie od zmluvy o poskytnuti NFP je a¢inné dnom dorucenia pisomného oznamenia
o odstupeni od Zmluvy o poskytnuti NFP druhej zmluvnej strane. Ak splneniu povinnosti ktorejkolvek
zmluvnej strany brani OVZ, je druha zmluvna strana opravnena od Zmluvy o poskytnuti NFP odstupit len
vtedy, ak od vzniku OVZ uplynul aspon jeden rok.

Prijimatel je nasledne po odstupeni od Zmluvy o poskytnuti NFP povinny na zaklade pisomnej vyzvy SO
pre IROP PO3 vratit poskytnuty NFP alebo jeho Cast.

Upozornenie:

Prijimatel je opravneny Zmluvu o poskytnuti NFP vypovedat z dévodu, Ze nie je schopny realizovat
projekt tak, ako sa na realizaciu aktivit projektu zaviazal v Zmluve o poskytnuti NFP alebo nie je schopny
dosiahnut ciel projektu. V tomto pripade Prijimatel poda na SO pre IROP PO3 pisomne listom vypoved,
podanim tejto vypovede mu vznika povinnost vratit uz vyplatené NFP. Vypovedna doba je jeden
kalendarny mesiac odo dria, kedy je vypoved’ dorucena SO pre IROP PO3. Ak su vysporiadané financné
zavézky SO pre IROP PO3 pristupy k uzatvoreniu projektu a k ukonceniu Zmluvy o poskytnuti NFP.
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5 Verejné obstaravanie

Pri priprave arealizacii VO je Prijimatel povinny postupovat v sulade s aktualne platnym zakonom
o verejnom obstaravani (dalej len ,ZVO*, Zmluvou o poskytnuti NFP, Priru¢kou k verejnému obstaravaniu
(dalej len ,Priru¢ka k VO¥) a inymi zavaznymi dokumentmi, na ktoré Prirucka k VO odkazuje.

V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha postupom podla ZVO, je Prijimatel
povinny postupovat v sulade s prisluSnymi ustanoveniami uvedenymi v Priru¢ke k VO a inych zavaznych
dokumentoch , na ktoré Priru¢ka k VO odkazuje (napr, Metodické pokyny CKO 12 a 14).

Pri predkladani dokumentacie postupuje primerane podla Prirucky k procesu verejného obstaravania.
Dokumentaciu predklada aj cez ITMS2014+ (zoznam predkladanej dokumentacie je uvedeny v Prirucke k
VO). SO pre IROP PO3 vykonava finanénu kontrolu verejného obstaravania (Standardna ex-post kontrola,
kontrola zakaziek s nizkou hodnotou, kontrola verejného obstaravania v ramci schvalovacieho procesu
ZoNFP podla aktualnej verzie Systému riadenia ESIF a primerane dodrziava ustanovenia uvedené v
Prirucke k VO. Lehota na vykon finan¢énej kontroly VO je 20 pracovnych dni odo dna predlozenia
pisomnej ziadosti o vykonanie kontroly. Pripadné finanéné opravy uplatfiuje podla Metodického pokynu
CKO ¢&. 5 k urCovaniu finan€nych oprav, ktoré ma sprostredkovatelsky organ uplathovat’ pri nedodrzani
pravidiel a postupov verejného obstaravania platného v ¢ase vykonania finan¢nej kontroly VO.

Prijimatel poCas obstaravania zabezpeci dodrziavanie pravidiel a principov verejného obstaravania,
zaroven zabezpedi sulad obstaravania vydavkov s predpismi EU a vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi SR. Prijimatel dalej zabezpeci vecny sulad predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych
podmienok a inych udajov so schvalenou a uc¢innou zmluvou o poskytnuti NFP (napr. sulad s vySkou
schvaleného prispevku, sulad lehoty realizacie a lehoty ukoncenia aktivit projektu, vecné zadanie zakazky v
ramci jej opravnenosti na spolufinancovanie, sulad technického rieSenia/zadania so schvalenym technickym
zadanim/rieSenim a pod.).

Prijimatel v zavislosti od charakteru obstaravanych sluzieb, tovarov a stavebnych prac postupuje
pri zadavani zakaziek a pri predkladani dokumentacie z verejného obstaravania na administrativnu
finanénu kontrolu na SO pre IROP PO3 spdésobom uvedenym v Prirucke k VO (vratane jej priloh),
ktora sa nachadza na webovom sidle poskytovatela http://www.culture.gov.sk/podpora-projektov-
dotacie/irop-po3-mobilizacia-kreativheho-potencialu-v-regionoch-/dokumenty/riadiace-dokumenty-306.html

Upozornenie: Vydavky vzniknuté na zaklade verejného obstaravania nemézu byt SO pre IROP PO3
vyplatené skoér, ako bude ukoncena administrativna financna kontrola dokumentacie z procesu verejného
obstaravania, resp. skér ako bude potvrdena ex-ante financna oprava. Lehota uréena pre administrativnu
financnu kontrolu Ziadosti o platbu nezacne plynut skér, ako bude prijimatel oboznameny so sthlasnym
stanoviskom SO pre IROP PO3 z administrativnej financnej kontroly verejného obstaravania, resp. po
potvrdeni uréenia ex-ante financnej opravy. Ustanovenie predchadzajiucej vety neplati v pripade, ak
Ziadost' o platbu neobsahuje deklarované vydavky vzniknuté na zaklade obstaravania sluzieb, tovarov a
stavebnych prac.
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6 Financné riadenie

V oblasti u¢tovania o skuto¢nostiach suvisiacich s realizaciou aktivit projektu/projektov, ktoré su predmetom
uctovnictva podla zakona o uctovnictve, je Prijimatel povinny viest samostatny uctovny systém alebo
vhodnu analyticku evidenciu Uc¢tov pre vSetky transakcie slvisiace s projektom v sulade s §39 zakona o
prispevku z ESIF.

Vramci implementacie financnych nastrojov Prijimatel postupuje pri vedeni uc&tovnictva v sulade
s ustanovenim § 23 zakona €. 323/2015 Z. z. ofinanénych nastrojoch financovanych z eurépskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Skuto€nosti, ktoré maju byt predmetom analytického Gc¢tovania, ur€uje ich vztah k projektu. Podla § 3 pism.
b) zakona o prispevku z ESIF je projektom suhrn aktivit, na ktoré sa vztahuje poskytnutie prispevku, ktoré
predklada Ziadatel v ZoNFP, a ktoré realizuje Prijimatel sam alebo s partnerom v sulade so zmluvou
o poskytnuti NFP. Zakon nevyluCuje, Ze predmetom analytického u¢tovania nemozu byt aj iné skutocnosti
ako uctovanie o poskytnutom NFP, t. j. prijmy a naklady vznikajiuce v dosledku realizacie projektu mimo
poskytnutého NFP. Zaznamy v uctovnictve musia zabezpecCit udaje na u€ely monitorovania pokroku
dosiahnutého pri realizacii aktivit projektu, vytvorit zaklad pre narokovanie platieb a ulahlit proces
overovania a kontroly vydavkov zo strany prislusnych organov zapojeny do riadenia, auditu a kontroly ESIF.

Uétovnictvo Gétovnej jednotky je:

e  spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla zakona o Uctovnictve a ostatnych osobitnych
predpisov;

e uUplné, ak uctovna jednotka zauctovala v u€tovnom obdobi v uctovnych knihach vsetky uctovné
pripady;

e preukazatelné, ak v8etky ucCtovné zaznamy su preukazatelné a ucCtovna jednotka vykonala
inventarizaciu;

e zrozumitefné, ak umoZiuje jednotlivo aj v suvislostiach spoflahlivo a jednoznaéne urcit obsah
uctovnych pripadov v nadvaznosti na pouzité uctovné zasady a uctovné metddy a obsah uctovnych
zaznamov v nadvaznosti na pouzité formy uctovnych zaznamov;

e vedie sa spdsobom zaruCujucim trvalost uétovnych zaznamov, ak uctovna jednotka je schopna
zabezpedit trvalost po cell dobu spracovania a Uschovy.

Prijimatel je povinny pocCas celej doby realizacie aktivit projektu a udrzatelnosti projektu pouzivat’ predmet
projektu, jeho Casti a iné veci, prava alebo iné majetkové hodnoty, ktoré obstaral v ramci projektu z
NFP alebo z jeho Casti vylu¢ne pri vykone vlastnej ¢innosti v ramci projektu a zaradit ho do svojho majetku
pri dodrzani prisluSnych pravnych predpisov.

V zmysle ustanovenia § 39 zakona o prispevku z ESIF Prijimatel, ktory je uétovnou jednotkou, Gétuje o
skuto€nostiach tykajucich sa projektu:

a) na analytickych Uétoch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozSirenim syntetickych uctov, napr. 321
xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje odliSenie vyhradne pre dany projekt) alebo v
analytickej evidencii vedenej v technickej forme v ¢leneni podfa jednotlivych projektov bez vytvorenia
analytickych Uétov (napr. pomocou prvkov SPP, resp. stredisk, prisom dany projekt vystupuje ako
samostatny prvok SPP, resp. stredisko), ak prijimatel &tuje v sistave podvojného Gétovnictva,

b) v utovnych knihdch so slovnym a &iselnym oznacenim projektu v uctovnych zapisoch, ak uctuje v
sustave jednoduchého uctovnictva.
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Prijimatel, ktory nie je Gu€tovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov
tykajucich sa projektu v uctovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich.

Zaroven je prijimatel povinny v ramci vykonu FKnM na zaklade zmluvy o poskytnuti NFP umoznit’ vykon
kontroly uctovnictva za u€elom preukazania opravnenosti vynalozenych vydavkov a dodrzanie podmienok
poskytnutia NFP spristupnenim a preukazanim vSetkych prislusnych dokladov, vystupov z uctovného
systému o uctovani vSetkych skutoCnosti tykajucich sa projektu (uctovy rozvrh vytlaCeny z uctovného
programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych uctov, uctovné zapisy z dennika).

Za opravnené vydavky sa povazuju vydavky, ktoré spifiaju podmienky opravnenosti definované vo vyzve
a v platnej verzii Prirucky pre ziadatela. Vydavky sa navzajom ¢asovo a vecne neprekryvaju a neprekryvaju
sa ani s inymi finanénymi prostriedkami z verejnych zdrojov. 18 Vydavky musia byt uhradené Prijimatelom
aich uhradenie musi byt doloZené pred ich certifikaciou a preplatenim z ESIF (nerelevantné v pripade
poskytnutia Predfinancovania a poskytnutia ZP).

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia zaroven spifiat pravidla asovej a Uzemnej opravnenosti
vydavkov. Vydavok musi skutoCne vzniknut medzi 1. januarom 2014 a dfiom ukoncenia realizacie aktivit
projektu, nie vSak neskor ako 31. decembra 2023. Vydavok je realizovany na opravnenom uzemi, t.j. na
uzemi, ktoré vymedzuje vyzva. pod kodom IROP-PO3-SC31-2016-5.

Aktivity spolufinancované z IROP musia mat pri€innd vazbu na region/ uzemie, na ktory sa podpora
vztahuje. DoleZitym kritériom su dopady projektu s ohfadom na povahu a ciel projektu. VSeobecne plati, Ze
vydavok ma mat vazbu na podporovany region/uzemie, ktory musi mat z realizacie projektu preukazatelny
uplny alebo prevaZzujuci prospech.

Opravnenost vydavkov vymedzuje SR ESIF a SFR. Opravnenost vydavkov vychadza zo splnenia
podmienky opravnenosti vydavku v ramci charakteru vydavku a z vySky schvaleného NFP pre jednotlivé
skupiny vydavkov, ktoré su premietnuté v tabulkach prilohy €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP a v rozpocte
projektu v prilohe €. 3 zmluvy o poskytnuti NFP, resp. jej dodatkov.

Za vymedzenie opravnenosti vydavkov vramci IROP zodpoveda SO pre IROP PO3. Ustanovenia k
opravnenosti vydavkov su zavazné pre vSetky subjekty zapojené do systému riadenia, implementacie a
kontroly IROP.

SO pre IROP PO3 vymedzuje opravnenost vydavkov, ako aj vecnu napli opravnenych vydavkov v ramci
Priru¢ky pre Ziadatela a v ramci vyzvy na predkladanie ZoNFP a v Zmluve o poskytnuti NFP.

Vydavky prijimatela deklarované v Ziadosti o platbu musia spifiat najma podmienky uvedené v nasledujice;
tabulke.

Tabul'ka €. 15: Podmienky pre opravnenost’ vydavkov

Zakladné podmienky pre opravnenost vydavkov

a) vydavok je v sulade s platnymi vSeobecne zavdaznymi pravnymi predpismi (napr. zakon o
rozpoCtovych pravidlach, ZVO, zakon o S$tatnej pomoci, zakonnik prace, zakon o slobode
informacii Obciansky zakonnik a pod.)

b) vydavok je vynalozeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom), schvaleny SO
pre IROP PO3 a realizovany v zmysle podmienok vyzvy na predkladanie ZoNFP, podmienok
schémy pomoci de minimis, prip. schémy Statnej pomoci, ktoré tvoria neoddelitelnu sucast vyzvy,

'8 Poskytovatel vykona kontrolu neprekryvania sa vydavkov na zaklade kontroly jedine&nosti oznagenia Gétovného dokladu
v ITMS2014+ alebo na zaklade predlozenych KPV a informacii zaslanych/doziadanych od Prijimatela.
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podmienok zmluvy o poskytnuti NFP

c) vydavky su vynalozené v sulade s pravidlami IROP na aktivity v sulade s obsahovou strankou
projektu, zodpovedaju Casovej naslednosti aktivit projektu, su plne v sulade s cielmi projektu a
prispievaju k dosiahnutiu planovanych cielov projektu

d) vydavok je primerany, t. j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase a zodpoveda
potrebam projektu

e) vydavok spifia podmienky hospodarnosti, efektivnosti, uéelnosti a Géinnosti

f) vydavky musia byt identifikovatelné a preukazatelné a musia byt dolozené uctovnymi
dokladmi, ktoré su riadne evidované u Prijimatela v sulade s platnou legislativou; vydavok je
preukazany fakturami alebo inymi u¢tovnymi dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty, ktoré su
riadne evidované v uctovnictve Prijimatela v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a Zmluvou o poskytnuti NFP. Preukazanie vydavkov faktdrami alebo ucétovnymi
dokladmi rovnocennej preukaznej hodnoty sa nevztahuje na vydavky vykazované
zjednodusenym vykazovanim vydavkov (ZVV). Vydavky musia byt uhradené Prijimatelom a ich
uhradenie musi byt dolozené najneskér pred ich predlozenim na SO pre IROP PO3.

g vydavky suvisiace s preddavkovou platbou spifiaju podmienky uvedené v pism. a) — e) tejto
tabulky, ako aj podmienky uvedené v kap. 6.5

h  vydavky sa navzajom neprekryvaju s inymi prostriedkami z verejnych zdrojov

i vydavky musia byt uhradené Prijimatefom aich uhradenie musi byt doloZzené pred ich
certifikaciou a preplatenim z fondov EU (relevantné v pripade ZoP — refundéacia).

Upozornenie:

Za opravnené vydavky su povaZované len tie vydavky projektu, ktoré splfiajii zakladné kritéria a
podmienky opravnenosti vydavkov definované v Zmluve o poskytnuti NFP (Clanok 14 VZP),
v prislusnej vyzve na predkladanie ZoNFP a v Prirucke pre Ziadatela.

6.2.1 Pravidla opravnenosti pre najcastejSie sa vyskytujuce vydavky

NizSie uvedené Specifické pravidla, resp. podmienky opravnenosti niektorych najcastejSie sa vyskytujucich
typov, skupin, Ci tried opravnenych vydavkov SO pre IROP PO 3. Splnenie vSetkych podmienok
uvedenych pri jednotlivych vydavkoch je nevyhnutnym predpokladom pre ich opravnenost’.

Opravnenym vydavkom je kupna cena nakupovaného dlhodobého hmotného a nehmotného majetku.
V pripade, ak Prijimatel vyuziva nadobudnuty majetok (napr. zariadenie, vybavenie) len pre ucely projektu,
uplatni si vydavky spojené s ich obstaranim v celkovej vySke. Kupeny majetok musi byt novy (nepouzivany)
a Prijimatel s nim v minulosti Ziadnym spdsobom nedisponoval. Zakipeny hmotny a nehmotny majetok musi
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Prijimatel poistit.
V pripade, Ze Prijimatel vyuziva majetok okrem realizacie projektu aj na iné aktivity nesuvisiace s realizaciou

projektu, opravnené su len pomerné vydavky na jeho obstaranie vypocitané Prijimatelom napriklad pomocou
nasledujucich metdd ( v zmysle Metodického pokynu CKO &. 6 k pravidlam opravnenosti):

a) ako pomer vysky celkovych vydavkov projektu k celkovému obratu Prijimatela za predchadzajuci
kalendarny rok alebo priemerného obratu za posledné 3 kalendarne roky,

b) na zaklade pomeru sucétu osobohodin, ktoré odpracuje zamestnanec/ zamestnanci v ramci projektu
k celkovému poctu osobohodin vSetkych zamestnancov Prijimatela.

c) V pripade, Ze realizacia aktivit projektu vyzaduje obstaranie dlhodobého a kratkodobého hmotného
majetku, ktory sa uz v su€asnosti preukazatelne nevyraba, opravnené je aj obstaranie pouzitého
majetku. Pri nakupe pouzitého majetku platia ustanovenia aktualnej verzie Metodického pokynu
CKO ¢. 6 k pravidlam opravnenosti pre najcastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov, ktory je
zverejneny na stranke www.partnerskadohoda.gov.sk.

Pre ucely finangnej kontroly sa SO pre IROP PO3 opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou
uvedenou v kapitole 6.3.3 tejto Prirucky.

V pripade, zZe vyzva deklaruje realizaciu aktivit projektu s obstaranim dlhodobého a kratkodobého hmotného
majetku, ktory sa uz v su€asnosti preukazatelne nevyraba, opravnené je aj obstaranie pouzitého majetku. Pri
nakupe pouzitého majetku platia ustanovenia aktualnej verzie Metodického pokynu CKO ¢. 6 k pravidlam
opravnenosti pre najcastejsie sa vyskytujuce skupiny vydavkov, ktory je zverejneny na stranke
www.partnerskadohoda.gov.sk

Podla uvedeného metodického pokynu sa na obstaranie pouzitého majetku vztahuju nasledovné pravidla
opravnenosti:

e obstaravacia cena pouZitého zariadenia je nizSia ako vydavky na obdobné nové zariadenie;

e pouzité zariadenie bude ohodnotené znaleckym posudkom vyhotovenym znalcom podla zakona o
znalcoch, timo¢&nikoch a prekladateloch;

e opravnenym vydavkom je obstaravacia cena vysutazena vo verejnom obstaravani, maximalne vSak
do vysky vSeobecnej hodnoty zistenej znaleckym posudkom;

e pouzité zariadenie je potrebné pre dany projekt a vyhovuje plathym normam a Standardom;

e suCasny, Ci niektory z predchadzajucich vlastnikov zariadenia neziskal pred predlozenim Ziadosti o
NFP prispevok z verejnych zdrojov na nakup daného pouzitého zariadenia, ¢o by v pripade
spolufinancovania nakupu z prostriedkov ESIF viedlo k duplicitnému financovaniu, a tym k vzniku
neopravnenych vydavkov.

Zariadenie, ktoré Prijimatel mal €o i len z €asti k dispozicii pred predloZzenim Ziadosti o NFP, nie je opravnené
na financovanie z ESIF.

Pre ucely financnej kontroly sa poskytovatelovi opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou uvedenou
v kapitole 6.3.3 tejto prirucky.

e Finan¢ny prenajom (alebo operativny najom) je spdsob financovania spocivajuci v prenajme (alebo
najme) predmetu na vopred stanovenu dobu za dohodnuti odmenu, ktory je v pripade finanéného
prenajmu spojeny s pravom ¢&i povinnostou prevodu vlastnictva predmetu prenajmu na najomcu.
RozliSujeme dva zakladné typy tohto financovania:

o finanCny prenajom — ide o najom hnutefnej alebo nehnutelnej veci, po jeho skon&eni prechadza
predmet najmu za dohodnutu kdpnu cenu do vlastnictva najomcu;

e operativny najom — ide o najom hnutelnej alebo nehnutelnej veci, po jeho skonceni sa predmet najmu
vracia prenajimatefovi.

e Pri finan€nom prenajme a operativnhom najme platia ustanovenia aktualnej verzie Metodického pokynu
CKO ¢. 6 kpravidlam opravnenosti pre najCastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov, ktory je
zverejneny na stranke www.partnerskadohoda.gov.sk.
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e Pre UcCely finan¢nej kontroly sa poskytovatelovi opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou
uvedenou v kapitole 6.3.3 tejto prirucky.

Vydavky na stavebné prace su opravnenymi v pripade, Zze stavebné prace su nevyhnutné pre spinenie cielov
projektu a su splnené nasledovné podmienky:

a) ak je na realizaciu potrebné stavebné povolenie alebo prislusné ohlasenie stavebného uradu, Ziadatel
predlozi stavebné povolenie vo svojej Ziadosti o NFP, resp. pisomné oznamenie stavebného Gradu
k ohlaseniu uskuto€nenia stavieb, stavebnych Uprav a/alebo udrziavacich prac, na zaklade ktorych je
mozné stavebné prace realizovat,

b) ak na realizaciu stavebnych prac nie je potrebné vydanie stavebného povolenia, ani ohlasovacia
povinnost v zmysle § 57 stavebného zakona, Ziadatel predloZi stanovisko stavebného Gradu, Zze
projekt v zmysle stavebného zakona nepodlieha stavebnému povoleniu ani prislusnému ohlaseniu,

c) Ziadatel predloZi vo svojej Ziadosti o NFP projektovii dokumentaciu na realizaciu stavby, ktora bola
predmetom posudenia v prisluSnom povolovacom konani. Sucastou projektovej dokumentacie na
realizaciu stavby musi byt podrobny rozpocet stavby podla vykazu vymer. V pripade, ak predmetna
stavba nepodlieha stavebnému povoleniu, ani ohlasovacej povinnosti, ziadatel predklada popis
rozsahu stavebnych prac vo forme technickej spravy a podrobny rozpocet stavby podfla vykazu vymer.

Finan€ny limit viazuci sa na Aktivitu ¢. 2 ,Vydavky na rekonsStrukcie, upravu a obnovu budov v suvislosti
s nakupom novych technoldgii, zariadeni“ je stanoveny na maximalne 10% z celkovych opravnenych
vydavkov projektu.

Pre ucely finan¢nej kontroly sa SO pre IROP PO3 opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou
uvedenou v kapitole 6.3.3 tejto prirucky.

Zakladnym opravnenym vydavkom v oblasti osobnych vydavkov je celkova cena prace (§130 ods. 5
zakonnika prace).

V ramci decentralizovanej pomoci su opravnené osobné vydavky len na zaklade doh6éd mimo pracovného
pomeru do maximalnej vysky 25,52 EUR/osobohodinu (hodinova sadzba je stanovena ako celkova cena
prace, teda uz aj vratane zakonnych odvodov zamestnavatela). Pre osobné vydavky plati, Ze nesmu
presiahnut’ vySku obvykld v danom odbore, ¢ase a mieste a musia byt primerané uloham a zodpovednostiam
os6b zapojenych do realizacie projektu.

V pripade osobnych vydavkov je reSpektované odmenovanie jednotlivych pracovnych pozicii s ohfadom na
jeho predchadzajucu mzdovu politiku, t.j. nie je mozné akceptovat navySenie mzdy, resp. odmeny za
vykonavanu pracu iba z dévodu zapojenia do projektu financovaného z prostriedkov ESIF. Zaroveri je
potrebné preukazat, Ze zamestnanec, ktorého mzdové vydavky s predmetom financovania z ESIF méa pre
danu pracovnu poziciu alebo pre prace vykonavané na projekte potrebnu kvalifikaciu a odbornu spdsobilost.

Dohody mimo pracovného pomeru musia byt pripravené v sulade so zakonom ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik
prace v platnom zneni (dalej len ,,zakonnik prace®) a zaroven musia obsahovat nasledujuce udaje:

» nazov pracovnej pozicie, ktoru bude dany zamestnanec vykonavat,

» nazov a kod projektu, v ramci ktorého bude zamestnanec vykonavat’ €innosti,

' Prijimatel pouZije systém financovania - refundacia
? prijimatel pouZije systém financovania - refundacia
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dohodnuty rozsah prace a hodinovu sadzbu,
miesto vykonu prace,

Cislo bankového uctu, na ktory bude zamestnancovi poukazovana mzda,

YV V V V

podrobna pracovna naplfi zamestnanca.

Pre ucely finan¢nej kontroly sa na SO pre IROP PO3 opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou
uvedenou v kapitole 6.3.3 tejto prirucky.

» Suhlas dotknutej osoby so spravou, spracovanim a uchovavanim osobnych udajov sluzi pre
Ucely realizacie projektu, ktory je podpisany danym zamestnancom (priloha ¢. 6.8)

» Sumarizaény harok (priloha ¢.6.10) - sumarizaénymi harkami sa preukazuju osobné vydavky
odborného, riadiaceho a administrativneho personalu mimo pracovnopravneho pomeru, t.j. dohoda
o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti.

Predkladanie Sumarizaéného harku nenahradza povinnost Prijimatela evidovat vykonavané pracovné
¢innosti formou pracovného vykazu.

Sumarizaény harok je prepisom informacii z uétovnych dokladov. V zozname deklarovanych vydavkov
(priloha é. 1 ZoP) sa tieto uétovné doklady uvadzaju jednotlivo a nie stihrnne ako sumarizaény harok é.
XX.

» Zamestnanci Prijimatela preukazuju svoje zapojenie do projektu pracovnym vykazom (priloha €.
6.11)

Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze musia zodpovedat skuto&ne vykonanej praci v ramci
vykazovaného obdobia. Vydavky tykajuce sa vykonu prace su limitované rozsahom prace maximalne 12
hodin/den za vSetky pracovné Uvazky zamestnanca kumulativne, t.j. za vSetky pracovné pomery, dohody
mimo pracovného pomeru.

Pracovné uviazky os6b pracujucich na projekte sa nesmu prekryvat, nie je pripustné, aby bol zamestnanec
plateny za rovnaku €innost vykonavanu v tom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Pracovnik musi
vykonavat svoju pracu v sulade s pracovnou naplfiou a v sulade s aktivitami a cielmi projektu.

Za neopravnené budu povazované tieto vydavky:

» v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného ¢asu osoby pracujiucej na dvoch alebo viacerych
projektoch (vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu alebo
v pripade viacerych zmluvnych vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov). Pri zisteni
prekryvania sa vydavkov v projekte je SO pre IROP PO3 opravneny odstupit od Zmluvy
o poskytnuti NFP.

» pri obchadzani zakonnika prace v pripadoch, ak s jednou a tou istou osobou sa uzatvori ret'azenie
pracovnopravnych vztahov, napr. najskér dohoda o vykonani prace a po vyCerpani stanoveného
rozsahu pracovnych hodin (350 hodin) sa uzatvori dal$i zmluvny vztah napr. dohoda o pracovnej ¢innosti
a pod., pricom vykonavana cinnost stale javi znaky zavislej prace,

odmeny,
nemocenské davky hradené zo strany Socialnej poistovne,

mzdové naklady zamestnancov, ktori sa nepodielaju na realizacii projektu,

YV V V V

pomerna Cast osobnych vydavkov, ktora nezodpoveda pracovnému vytazeniu zamestnanca na danom
projekte.

Vysku nahrad vydavkov vzniknutych v suvislosti s pracovnou cestou upravuje zakon ¢. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach (d'alej len ,,zakon o cestovnych nahradach®).

Pre ucely financnej kontroly sa na SO pre IROP PO3 opravnenost vydavkov preukazuje ,Sumarizanym
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harkom — nahrady pri pracovnej ceste“, ktory tvori prilohu €. 6.10.3

Aby bolo mozné povazovat’ pracovné cesty a s nimi spojené cestovné nahrady za opravnené vydavky, musia
suvisiet s realizaciou projektu, musia byt pre dosiahnutie cielov projektu nevyhnutné, musia byt
vykonané osobami, ktoré sa na realizacii projektu podielaji a zaroveri spifiat pravidla hospodarnosti,
efektivnosti, ucelnosti a uCinnosti, pricom opravnenymi su ako domace, tak i zahrani¢né cesty.

Sposob a ucel poskytovania cestovnych nahrad musi byt’ so zamestnancom dohodnuté uz pri podpise
dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru. Ak zamestnancovi/osobe po¢as pracovnej cesty
vznikli vydavky, za ktoré musel priamo zaplatit, Prijimatel musi zdokladovat, Ze ich tomuto
zamestnancovi/osobe skuto¢ne vyplatil.

Opravnenymi vydavkami v ramci cestovnych nahrad su:

a) nahrada preukazanych cestovnych vydavkov,

stravné?,

)
b) nahrada preukazanych vydavkov na ubytovanie,
c)

)

d) nahrada preukazanych potrebnych vedrFajsich vydavkov.

Opravnenymi vydavkami su vydavky na dopravu vSetkymi druhmi verejnej dopravy (vratane vydavkov na
letenky, mestsku hromadnu dopravu a dialkovu verejnu hromadnu dopravu v 2. triede, miestenky, lezadla
alebo I6zka) a nahrady za pouzitie vlastného osobného motorového vozidla a sluzobnych motorovych vozidiel.

Pouzitie miestnej verejnej dopravy — nahrada cestovnych vydavkov za miestnu pravidelnu verejnd dopravu
patri zamestnancovi/osobe v preukazanej vyske. Pri zakupeni ¢asovych cestovnych listkov pri vyuziti verejnej
hromadnej dopravy musi byt dolozené, Ze nakup Casového listka je v ramci realizacie projektu lacnejsi ako
preplatenie jednotlivych cestovnych listkov.

Pouzitie lietadla — pri pouziti lietadla je opravnenym vydavkom letenka v ekonomickej triede a priamo suvisiace
poplatky (napr. letiskové poplatky). V pripade tuzemskych pracovnych ciest musi prijimatel preukazat, ze
vyuzitie tohto spdsobu dopravy je hospodarnejSie a efektivnejSie ako vyuzitie iného dopravného prostriedku.

Pouzitie sukromného motorového vozidla — ak sa zamestnanec/osoba pisomne dohodne so
zamestnavatelom, Ze pri pracovnej ceste pouzije cestné motorové vozidlo okrem cestného motoroveho
vozidla poskytnutého zamestnavatelom, opravnené vydavky sa urcia len do vysSky vydavkov na cestovné
verejnou dopravou. Narok na uhradu cestovného ma iba vodi¢ motorového vozidla, t.j. ak su v motorovom
vozidle viaceré osoby, narok na uhradu ma iba jedna osoba - vodi¢ motoroveho vozidla.

Pouzitie sluzobného motorového vozidla - ak zamestnanec/osoba pouzije na cestu cestné motorové vozidlo
prijimatela, opravnené su vydavky na nakup pohonnych hmét (podla poctu odjazdenych kilometrov
uvedenych v knihe jazd a vo vyuctovani pracovnej cesty). Pouzitie sluzobného motorového vozidla je pre
realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zasady hospodarnosti a efektivnosti (najma v porovnani
s verejnou osobnou dopravou). V pripade, Ze prijimatel nepreukaze vy$Sie uvedené podmienky méze mu byt
zo strany SO pri pracovnych cestach priznana vySka nahrady uréena podla vySky zodpovedajucej pouzitiu
verejnej osobnej dopravy.

Pouzitie taxi sluzby — aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukazat, Ze pouzitie taxi sluzby je pre
realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zasady hospodarnosti a efektivnosti (najma v porovnani
s verejnou osobnou dopravou). V pripade, Ze prijimatel nepreukaze vySsie uvedené podmienky méze mu byt
zo strany SO pri vyuziti taxi sluzby priznana vyska nahrady uréena podla vysky zodpovedajucej pouzitiu
verejnej osobnej dopravy.

% 7a opravneny vydavkov sa aj v pripade stravného poskytnutého dodavatelsky (na fakturu) povazuje suma stravného, ktoré je
v sulade s platnym znenim Opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR o sumach stravného. Zarover plati, Ze ak
ma zamestnanec/ osoba vyslana na pracovnu cestu zabezpecené stravné dodavatelskym spdsobom, nepatri mu nahrada za
stravné (v zmysle § 1 ods. 4 zakona o cestovnych nahradach).
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Zamestnancovi/osobe vyslanému/vyslanej na pracovnu cestu patri nahrada preukazanych vydavkov za
ubytovanie. Aj v tomto pripade plati, Zze vydavky na ubytovanie maju zohladfiovat obvyklé ceny v danom
mieste a Case, aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti, efektivnosti, u¢elnosti a ucinnosti. SO stanovil

maximalnu vySku vydavkov za ubytovanie nasledovne:

» max. 125 EUR/osobu/noc za ubytovanie na uzemi SR,

> max. 140 EUR/osobu/noc za ubytovanie mimo krajin EU;

V pripade, ak vnutorna smernica Prijimatela uréuje nizSie vydavky na ubytovanie, Prijimatel je povinny
postupovat’ podla tejto smernice.

>

cestovné nahrady na ubytovanie v ramci krajin EU:

Finanéné limity cestovnych nahrad za ubytovanie v krajinach EU

Stat Maximélna’sadzba \% Stat Maximélna’sadzba \%

EUR/noc vratane DPH EUR/noc vratane DPH
Rakusko 130 Taliansko 135
Belgicko 140 LotySsko 145
Bulharsko 169 Litva 115
Cyprus 145 Luxembursko 145
Ceska republika 155 Malta 115
Dansko 150 Holandsko 170
Estonsko 110 Pol'sko 145
Finsko 140 Portugalsko 120
Francuzsko 150 Rumunsko 170
Nemecko 115 Slovensko 125
Grécko 140 Slovinsko 110
Chorvatsko 120 Spanielsko 125
Madarsko 150 Svédsko 160
irsko 150 Velka Britania 175

Zamestnancovi/osobe vyslanému/vyslanej na pracovnu cestu patri stravné za kazdy kalendarny den
pracovnej cesty za podmienok ustanovenych zakonom o cestovnych nahradach. Suma stravného je
stanovena v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni. Sadzby stravného pre tuzemsku
pracovnu cestu upravuje aktualne platné opatrenie k zakonu o cestovnych nahradach (aktualne platné
Opatrenie Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky o sumach stravného).

Finan¢né limity pre stravné:

Pracovna cesta v SR

Podla aktualne platného

OPATRENIA Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky

0 sumach stravného

Pracovna

cesta v zahranici

Podla aktualne platného

OPATRENIA Ministerstva financii Slovenskej republiky, ktorym sa ustanovuju
z&kladné sadzby stravného v eurach alebo v cudzej mene pri zahraniénych

pracovnych cestach
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http://www.employment.gov.sk/filemanager/opatrenie-248_2012zz.pdf

Opravnenymi vydavkami v ramci cestovnych nahrad méze byt aj potreba vedlajSich vydavkov. Ide o
vydavky spojené s pracovnou cestou a to napr. parkovné, dialniény poplatok®, vstupenky na veltrh, poplatky
za Uuschovnu batoziny, konferenéné poplatky, miestne dane pri ubytovani apod.

Zahrani¢né pracovné cesty su opravnené v odovodnenych pripadoch a za predpokladu, Ze boli schvalené
v ziadosti o NFP asu zahrnuté vzmluve o NFP pri reSpektovani pravidiel tykajucich sa geografickej
opravnenosti vyplyvajucej zo vSeobecného nariadenia ako aj nariadenia o ESF. Vydavky na ubytovanie
v hoteli v zahrani¢i musia tiez zodpovedat cenam, ktoré su v danom mieste a Case obvyklé.

Pre ucely finan€nej kontroly sa na SO pre IROP PO3 opravnenost vydavkov preukazuje dokumentaciou
uvedenou v kapitole 6.3.3 tejto prirucky.

6.2.2 Vseobecné podmienky pre Ghradu prostriedkov EU a SR.

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskutoéfuje po spineni nasledovnych zakladnych
podmienok:
1. Je uzatvorena platna a ucéinna Zmluva o poskytnuti NFP, v ramci ktorej je uvedeny zavazny
systém financovania (bod 2.1 Zmluvy o poskytnuti NFP). K uhrade prostriedkov dochadza v sulade
s podmienkami definovanymi v prilohe €. 1 VZP Zmluvy o poskytnuti NFP,

2. Prijimatel ma zriadeny uéet pre prijem prostriedkov NFP (EU a SR na spolufinancovanie), ktory
je uvedeny v prilohe €. 2 Predmet podpory Zmluvy o poskytnuti NFP,

3. Vydavky narokované v ZoP boli predmetom finanénej kontroly verejného obstaravania na
tovary, sluzby a prace (ak relevantné),

4. Bolo vykonané zabezpecenie pohladavky SO pre IROP PO3 (zriadené zalozné pravo, ak
relevantné),

5. Bola prijimatefom vykonana zakladna finanéna kontrola v ramci finanénej operacie alebo jej
Casti (vo vazbe na predkladany uc¢tovny doklad) v zmysle zakona o finanénej kontrole, ak mu tato
povinnost' vyplyva zo zakona,

6. Prijimatel dodrzal povinnost’ poistit’ majetok nadobudnuty, alebo zhodnoteny z NFP,

7. Najneskoér v defi podania zavereénej ZoP predloZi prijimatel pravoplatné rozhodnutia o uzivani
stavby (kolauda¢né rozhodnutia) na jej uvedenie do trvalej alebo do doCasnej/skuSobnej
prevadzky za ukoncené Casti stavby, resp. za celu vykonanu stavbu (ak relevantné),

8. Narok Prijimatela na vyplatenie prislusnej platby vznika len v rozsahu, v akom SO pre IROP PO3
(aj na zaklade vyjadrenia Prijimatela k zisteniam z kontroly vydavkov) rozhodne o opravnenosti
vydavkov projektu.

V pripade, Ze Prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné uc¢tovné
doklady vystavené dodavatelom v cudzej mene su Poskytovatefom preplacané formou refundacie v
EUR, resp. na ich Uhradu méze pouzit prostriedky poskytnuté predfinancovanim. Pripadné kurzové
rozdiely vzniknuté z dévodu pouZitia réznych mien znasa Prijimatel. Nezu&tovany rozdiel poskytnutého

2y pripade dialni¢nej znamky musi prijimatel preukazat, Ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty vyuzivané vyluéne pre ucely
projektu a dialni¢na znamka bola nevyhnutnd. Ak sa motorové vozidlo vyuzivalo pre Gcely projektu len z Casti, prijimatel predlozi vypocet
pre Ghradu zodpovedajlcej/opravnenej Casti.
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predfinancovania je Prijimatel povinny vratit platobnej jednotke v zmysle postupov uvedenych
v kapitole 6.9.1 Proces vysporiadania finanénych vztahov tejto Prirucky.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhradzanych Prijimatelom v cudze;j
mene je potrebné postupovat v sulade s § 24 platného zédkona o uctovnictve. Zaroven Prijimatel
postupuje v zmysle €l. 20 VZP k Zmluve o poskytnuti NFP.

Zabezpecenie pohladavky

SO pre IROP PO3 v sulade s podmienkami Vyzvy, s podmienkami ¢l. 13 VZP ako aj v zmysle
Usmernenia k zabezpeceniu pohladavky SO pre IROP PO3 zo Zmluvy o poskytnuti NFP nastavuje
podmienky a povinnosti Prijimatela vo vztahu k ur€eniu hodnoty zalohu a zabezpe€eniu buducej
pohladavky. V pripade, ze SO pre IROP PO3 v zmysle zverejnenych usmerneni neumoznil odklad
zabezpedenia zo strany Prijimatela, Prijimatel je povinny zabezpedéit budicu pohladavku® najneskor
pred postipenim ZoP s narokovanymi vydavkami na platobnu jednotku.

6.3.1 Systémy financovania

Vyplacanie Prijimatela pri projektoch realizovanych v ramci IROP PO3 sa mdze realizovat systémom
predfinancovania, systémom refundacie alebo systémom kombinacie predfinancovania a refundacie
v sulade s rozhodnutim SO pre IROP PO3 v spolupraci s Prijimatelom.

Pri jednotlivych systémoch financovania sa postupuje v sulade so SFR.

Schvaleny nenavratny financny prispevok sa Prijimatelovi vyplaca prostrednictvom predlozenych uc¢tovnych
dokladov v ramci predloZenych Ziadosti o platbu (dalej aj ,ZoP*). ,ZoP méze Prijimatel predkladat’ len
vramci jedného z uvedenych systémov. To znamena, Ze vydavky realizované z poskytnutého
predfinancovania, neméze Prijimatel kombinovat spolu s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie v
jednej ZoP. V takom pripade Prijimatel predklada samostatne Ziadost o zl&tovanie predfinancovania, a
samostatne ziadost o priebeznu platbu (refundacia). Vydavok, ktory je deklarovany vramci systému
predfinancovania, nie je mozné aplikovat v ramci systému refundacie a naopak.

Prijimatel vS8ak moze v ramci projektu kombinovat’ uvedené systémy financovania v zavislosti od
rozhodnutia SO pre IROP PO3 stanoveného vo vyzve na predkladanie ZoNFP a nasledne v zmluve
o poskytnuti NFP.

Povinnosti a postup Prijimatela tykajuci sa uctov Prijimatela v ramci implementacie projektov IROP
upravuje zmluva o poskytnuti NFP (¢lanok 15 a 16 VZP).

6.3.2 Predkladanie Ziadosti o platbu

Prostriedky EU a SR na spolufinancovanie sa Prijimatelovi poskytuju na zaklade ZoP. Pre vSetky druhy
platieb pouziva Prijimatel jeden formular Ziadost o platbu (Priloha é. 6.3.1a). Pre spravne vyplnenie
formularu postupuje prijimatel podla Pokynov k vyplneniu formulara ZoP (Priloha é. 6.3.1b).

Prijimatel je povinny ZoP spolu s prilohami v zmysle tejto priru¢ky vypracovat a elektronicky odoslat
prostrednictvom elektronického formulara v ramci verejnej €asti ITMS2014+ a nasledne do 3 pracovnych
dni ZoP v originalnom vyhotoveni v pisomnej forme spolu s prilohami odoslat na SO pre IROP PO3.

{3 SO pre IROP PO3 pozastavuje schvalovanie ZoP, ak k ukon&eniu AFK zo strany SO pre IROP PO3 (resp. do postipenia
ZoP na platobnu jednotku) nebude pohladavka SO pre IROP PO3 zabezpecena v zmysle Usmernenia k zabezpeceniu
pohladavky SO pre IROP PO3 zo Zmluvy o poskytnuti NFP.

50



Dokumentaciu k ZoP tvori:

e  Sprievodny list,

e ZoP s prilohou — Cast’ A — A1 (Zoznam deklarovanych vydavkov), ktori Prijimatel vyhotovuje
v dvoch rovnopisoch,

. Uétovné, daiiové doklady* (faktary, prip. iétovné doklady rovnocennej dékaznej hodnoty) ako
aj podpornii dokumentaciu® (napr. zmluvy, interné doklady, bankové vypisy, prijmové
a vydavkové pokladniéné doklady®

Prijimatel predklada ZoP formou vyplnenia formularu ZoP v ITMS2014+ tak, Ze ZoP elektronicky vypracuije,
nahra povinné prilohy a odoSle formular s prilohami v ramci verejnej Casti ITMS2014+17 a nasledne
postupuje tak, aby bola ZoP predlozena Prijimatelom v pisomnej forme? spolu so v&etkymi povinnymi
prilohami v sulade s ¢lankom 4 Zmluvy o poskytnuti NFP.

Stgastou ZoP su uétovné doklady a relevantna podporna dokumentacia, ktora je uvedena v Zozname
priloh podrFa jednotlivych typov ZoP (Priloha é. 6.3). Podporni dokumentéciu Prijimatel vyhotovuje v
dvoch rovnopisoch, pri€om jeden rovnopis zostava u Prijimatela a druhy predklada SO pre IROP PO3. Ak
povaha uctovného dokladu neumoznuje vystavit dve vyhotovenia podpornej dokumentéacie, Prijimatel
uchovava original a nim overenu koépiu zasiela SO pre IROP PO3. V pripade, ze podporna dokumentacia je
nedostatona pre posudenie opravnenosti uplatneného vydavku, SO pre IROP PO3 ma pravo doziadat od
Prijimatela dalSie dokumenty potrebné na spravne posudenie opravnenosti vydavkov a naplnenie
podmienok opravnenosti; tym sa pozastavi lehota na administrativnu finanénu kontrolu ZoP.

V ramci formularu ZoP Prijimatel uvedie narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky projektu
podla skupin opravnenych vydavkov v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade predlozenia kopie faktur, u¢tovnych dokladov, vypisov z u¢tu alebo inych dokumentov, ktoré
Prijimatel predklada ako prilohu k ZoP, postaduje overenie pediatkou a podpisom &tatutarneho organu
Prijimatela, resp. osoby konajucej v mene Prijimatela na prednej strane kopie faktur, uctovnych dokladov,
vypisov z uc¢tu alebo inych dokumentov, ktoré su zviazané a prelepené alebo Cestné vyhlasenie o zhodnosti
koépii s originalom s uvedenim identifikacného Cisla faktar, u¢tovnych dokladov, vypisov z uctu alebo inych
dokumentov s peciatkou a podpisom Statutarneho organu prijimatefla.

V pripade ak Prijimatel viozi uétovné doklady do ITMS2014+, nie je povinny tieto doklady vytlacit do
listinnej podoby. Vynimku tvoria Suhrnny uc¢tovny doklad a Suhrnny ucétovny doklad - mzdové vydavky,
ktoré je Prijimatel povinny vlozit do ITMS2014+ vo formate xls/.xIsx a vo formate skenu podpisaného
dokladu a sucasne je povinny tieto doklady zaslat aj v listinnej podobe s podpisom Statutarneho organu
Prijimatela alebo nim poverenej osoby.

Prijimatel je povinny spolu so ZoP predkladat’ prostrednictvom verejnej &asti ITMS2014+ aj Doplfiujice
monitorovacie Udaje (Priloha é&. 7.1), ktoré su prilohou ZoP. Ide o klG¢ové informacie o postupe realizécie
projektu, ¢im sa zabezpeci, Ze pri posudzovani opravnenosti vydavkov a ich preplacani budu poskytnuté
relevantné informacie z hfadiska toho, ¢o bolo za predkladané vydavky dosiahnuté a ako prebiehali prace
na projekte. Doplfiujice monitorovacie Udaje Prijimatel predkladd v ramci ZoP - poskytnutie
predfinancovania, a refundacia. Popis predkladania doplfiujicich monitorovacich Udajov je uvedeny v Casti
7.1.1 tejto prirucky.

* Relevantné uétovné doklady Prijimatel uvadza v ZoP v Casti A.9 Zoznam uctovnych dokladov.

% Relevantnt podpornti dokumentaciu Prijimatel uvadza v ZoP v asti A.10 Zoznam véeobecnych priloh.

By zmysle § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v
hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajicim tejto hotovosti prijemcom.
Hotovostné platby zahffiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov
suUvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie su opravnené. V pripade uhrad spotrebného materialu su vydavky uhradzané v
hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 500,00 EUR, pri€¢om max. hodnota realizovanych thrad
v hotovosti v jednom mesiaci nepresiahne 1 500,00 EUR. Podla § 4 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych a
f¥zickych osobach — podnikatelov sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnote prevysuje 5 000,00 EUR.

% Zmluva o poskytnuti NFP ustanovuje v akej forme a akym sdsobom je Prijimatel povinny predkladat a doru¢ovat
dokumentaciu v ramci implementacie projektu (najma v ¢lanku 4 Zmluvy o poskytnuti NFP).
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Prijimatel predklada pri preddavkovych platbach s povinnymi prilohami definovanymi SO pre IROP PO3 aj
formular Dopliiujuce Udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia (Priloha ¢. 6.12), a to po realnom
dodani, tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac, spolu so zuc¢tovacou fakturou vystavenou od dodavatela
plati pre vSetkych prijimatefov bez ohfadu na skutocnost, &i je prijimatel platitefom DPH alebo nie.

Poziadavky na predkladanie Uétovnych dokladov st uvedené v podkapitole 6.7 Ugtovné doklady a ich
prilohy tejto prirucky.

Minimalna vyska ZoP, ktori predklada prijimatel, je 40 EUR s vynimkou ZoP — poskytnutie
predfinancovania, v pripadoch nevyhnutnych pre splnenie podmienok na zuctovanie.

Pri priprave ZoP pouziva Prijimatel skupiny opravnenych vydavkov uvedené v &iselniku opravnenych
vydavkov, ktory tvori prilohu &. 1 k metodickému pokynu CKO ¢&. 4%%, a to v stilade s uvedenym metodickym
pokynom a s opravnenymi vydavkami schvalenymi v ZoNFP. Ciselnik opravnenych vydavkov je taktiez
suc¢astou ITMS2014+ a Prirucky pre ziadatela IROP.

Skupiny opravnenych vydavkov uvedené v Ciselniku opravnenych vydavkov slizia na zakladné rozdelenie
vydavkov projektu podla ich charakteru a vzniku v ramci realizacie aktivit projektu a su vstupom pre
hodnotenie hospodarnosti, efektivnosti pouzitia verejnych prostriedkov ako aj uc€elnosti a Ucinnosti
vydavkov predloZenych v ZoP.

Upozornenie:

Prijimatel je zodpovedny za pravost, spravnost a kompletnost tdajov uvedenych v ZoP a jej prilohach. Ak
na zéklade nepravych alebo nespravnych tdajov uvedenych v akejkolvek ZoP déjde k vyplateniu alebo
schvéleniu platby, prijimatel je povinny takto vyplatené alebo schvalené prostriedky bezodkladne po
informovani sa o tejto skuto¢nosti, vratit.

6.3.3 InsStrukcie k vyplneniu ziadosti o platbu

Pri predkladani ZoP Prijimatel vypifia formular ZoP elektronicky v ITMS2014+ v zmysle predchadzajucej
podkapitoly a podla Pokynov k vyplneniu formularu ZoP definovanych v samostatnej prilohe Systému
finanéného riadenia. V ramci formularu ZoP Prijimatel vyplni Ziadost o platbu — éast’ A (vyplnia sa
relevantné &asti ZoP_g&ast_A, ktoré sa nevyplnia automaticky, s vynimkou &asti A.6) a Cast A — A1
(Zoznam deklarovanych vydavkov).

V zéhlavi formularu ZoP — &ast A, v &asti ,,Typ ziadosti o platbu“, vyberie Prijimatel typ ZoP z
nasledovnych moznosti:

¢ poskytnutie predfinancovania,
¢ zUCtovanie predfinancovania,
e priebezna platba.

Vzhladom na vybrany typ ziadosti o platbu ITMS2014+ automaticky zabezpecli zobrazenie relevantnych
&asti formularu ZoP, ktoré prislichaji vybranému typu ZoP.

V pripade poskytnutia predfinancovania sa uvadzaju narokované finan€né prostriedky a v pripade
zuctovania predfinancovania a priebeznej platby sa uvadzaju deklarované vydavky.

2 http://www.partnerskadohoda.gov.sK/Metodicke-pokyny-cko/
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Pri vSetkych typoch ZoP (s vynimkou ZoP poskytnutie predfinancovania) méze Prijimatel vypifia kritérium
»Zavereéna ziadost o platbu® pri identifikacii ZoP (Sast A3 formularu ZoP). V pripade, ak ZoP pini funkciu
zaverecnej ZoP Prijimatel uvedie JAno“, v ostatnych pripadoch uvadza ,Nie“.

Prijimatel je opravneny ZoP vziat’ spat.

Spétvzatie ZoP vykona Prijimatel pisomnou formou na adresu SO pre IROP PO3.

6.3.4 Kontrola a schvalenie ziadosti o platbu

V ramci administrativnej finanénej kontroly ZoP SO pre IROP PO3 overi aj dodrzZiavanie zasady
hospodarnosti vydavkov. Kontrola hospodarnosti vydavkov sa zameriava na overenie toho, ¢&i jednotlivé
vydavky nie su nadhodnotené, t. j. zodpovedaju obvyklym cenam, €i su v sulade s finanénymi limitmi
stanovenymi v PriruCke pre Ziadatela (vratane vydavkov, ktoré boli predmetom verejného obstaravania)
avo vyzve na predkladanie ZoNFP a ¢&i su dodrziavané percentudlne limity pre jednotlivé rozpoétové
skupiny stanovené SO pre IROP PO3 vo vyzve na predkladanie ZoNFP, resp. dalSich riadiacich
dokumentoch.

V pripade zistenia rozdielu medzi trhovou hodnotou vydavku a deklarovanym/narokovanym vydavkom
v ZoP bude SO pre IROP PO3 postupovat vzmysle metodického pokynu CKO &. 18 k overovaniu
hospodarnosti vydavkov.

SO pre IROP PO3 v ramci kontroly spravnosti predlozenych narokovanych finanénych
prostriedkov/deklarovanych vydavkov a ostatnych skutodnosti uvedenych v ZoP overi, & vo vztahu k
zmluve o poskytnuti NFP si predmetné vydavky a ostatné skutoGnosti uvedené v ZoP spravne
zaevidované vo véetkych relevantnych poliach, kompletné, spravne v zmysle SR ESIF a SFR a &i vydavky
su v sulade s vecnou, ¢asovou a Uzemnou opravnenostou uvedenou v zmluve o poskytnuti NFP a
metodickymi usmerneniami CKO a metodickymi usmerneniami MF SR, najmad metodickym pokynom CKO
€. 6 k pravidlam opravnenosti pre najcastejSie sa vyskytujuce skupiny vydavkov.

Upozornenie:

Vsetky prijaté ZoP prijimatela musia byt podrobené administrativnej finanénej kontrole SO pre IROP PO3
v plnom rozsahu. V pripade potreby méze byt administrativna finanéné kontrola ZoP doplnena aj formou
finanénej kontroly na mieste (dalej aj ako ,FKNM®). Kontrola ZoP formou finanénej kontroly na mieste
neméze nahradit kontrolu ZoP formou administrativnej financnej kontroly.

Momentom zaéatia administrativnej finanénej kontroly ZoP SO pre IROP PO3 je doruéenie (t.j. prijatie)
ZoP v pisomnej forme.

SO pre IROP PO3 je opravneny pogas vykonu AFK ZoP overit deklarované vydavky a ostatné skutoénosti
uvedené v ZoP aj formou finanénej kontroly na mieste. Ak sa vykona AFK ZoP a zarovefi FKnM ZoP SO
pre IROP PO3 vypracuje navrh ciastkovej spravy/spravy alebo ¢iastkovu spravu/spravu len z FKnM.

Ak SO pre IROP PO3 podas AFK ZoP zisti, Zze je potrebné tdaje v suvislosti s narokovanymi finanénymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skutoénostami uvedenymi v ZoP zo strany Prijimatela
doplnit/zmenit (chybne vyplnena ZoP, chybajica podporna dokumentacia, nespravne vyplnena podporna
dokumentacia), vyzve Prijimatela na doplnenie tychto (dajov prostrednictvom vyzvy na
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doplnenie/zmenu ZoP? a zarovefi mu oznami prerusenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP® a dévody
tohto prerusenia.

Prijimatel je povinny dorugit doplnenie ZoP na SO pre IROP PO3 v lehote uréenej v rozsahu miniméaine 5
pracovnych dni odo dia dorucenia vyzvy na doplnenie/zmenu (presna lehota bude stanovena vo vyzve
na doplnenie/zmenu ZoP). SO pre IROP PO3 povaZuje za doruéenie defi osobného doruéenia, alebo def
dorucenia postovou a inou prepravou v zmysle stanovenej podmienky v kapitole 2.3. Spdsob komunikacie
medzi Prijimatelom a SO pre IROP PO3 pocas implementacie projektov.

Ak SO pre IROP PO3 vykona pogas kontroly ZoP, ktora je vykonana formou administrativnej finanénej
kontroly aj finanénu kontrolu na mieste (dalej aj ako ,FKnM®), ide o preru$enie vykonu kontroly ZoP
formou administrativnej finanénej kontroly len v pripade, ak je dévodom na prerusenie vykonu
minimalne jedna zo skutoénosti uvedenych v &lanku 132 ods. 2 véeobecného nariadenia.®’ V tomto pripade
SO pre IROP PO3 pisomne oznami Prijimatelovi prerusenie plynutia lehoty na spracovanie ZoP a
doévody tohto preruSenia (napr. prostrednictvom vyzvy na doplnenie podpornej dokumentacie).

Ak je dovodom na vykon FKnM skutoCnost, ktoru nie je mozné zaclenit pod ¢lanok 132 ods. 2
vSeobecného nariadenia, lehota uréena na vykon kontroly ZoP formou administrativnej finanénej kontroly
nadalej plynie.

SO pre IROP PO3 vykona administrativnu kontrolu ZoP v lehote do 10 pracovnych dni (zuétovanie
predfinancovania), resp. 25 pracovnych dni (poskytnutie predfinancovania, refundacia) od prijatia
ZoP od Prijimatela.

Vysledkom administrativnej finanénej kontroly ZoP méze byt:

e Ak AFK ZoP neboli zistené nedostatky, SO pre IROP PO3 vypracuje éiastkovi spravu/spravu
z kontroly a zaSle ju Prijimatelovi, bez potreby vyzZiadania si pripadnych namietok zo strany
Prijimatefa. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie Ciastkovej spravy/spravy z kontroly
Prijimatelovi. Zaslanim Ciastkovej spravy z kontroly je skoncena ta Cast financnej kontroly, ktorej
sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.

e Ak AFK ZoP boli zistené nedostatky, SO pre IROP PO3 zasle Prijimatefovi navrh éiastkovej
spravy/navrh spravy z kontroly. Prijimatel ma pravo k identifikovanym nedostatkom podat’
namietky. Ak Prijimatel nepoda namietky k navrhu Ciastkovej spravy/spravy z kontroly v lehote
stanovenej v navrhu spravy (minimalne 5 pracovnych dni) alebo v stanovenej lehote poda
Prijimatel oznamenie o tom, Zze nema k navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy namietky,
vypracuje SO pre IROP PO3 Ciastkovu spravu/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi.

Momentom ukonéenia AFK ZoP je zaslanie éiastkovej spravy/spravy z kontroly Prijimatelovi ak nejde
o zastavenie kontroly podla ustanovenia § 22 ods. 6 tretej a Stvrtej vety zakona o finan¢nej kontrole, kedy je
kontrola skonena vyhotovenim zaznamu s uvedenim dbvodov jej zastavenia, pri zachovani postupov
uvedenych v ods. 18 - 20 kap. 3.3.6.2.2.SR ESIF. Zaslanim &iastkovej spravy z kontroly Prijimatelovi je
skoncena ta Cast financnej kontroly, ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka. Ak je kontrola zastavena z
dévodov hodnych osobitného zretela (§ 22 ods. 6 tretia a Stvrtd veta zakona o finanénej kontrole), kontrola
je skon&ena vyhotovenim zaznamu s uvedenim dovodov jej zastavenia.

Navrh Ciastkovej spravy z kontroly/navrh spravy z kontroly v zmysle ¢lanku 12 odsek 2 VZP sa povazuje za
doruceny, aj ak ho Prijimatel odmietne prevziat, a to diom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo
navrh Ciastkovej spravy nemozno doruCit na znamu adresu Prijimatela, tieto navrhy sa povazuju za

% 7a vyzvu na doplnenie mozno povazovat aj zaslanie navrhu ¢iastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly.

% S0 pre IROP PO3 méze vykon kontroly ZoP prerusit aj v dal$ich pripadoch, napr. pri overeni stladu s uplatnitelnym pravom,
plnenim podmienok poskytnutia prispevku, v pripade vzniku podozrenia z nezrovnalosti a i. SO pre IROP PO3 prerusenie
vykonu kontroly ZoP pisomne oznamuje Prijimatefovi. ;

¥ Napr. v pripade, ak ZoP nie je spravna, ak povinna podporna dokumentacia nie je su¢astou ZoP, ak podporna dokumentacia,
ktora je sucastou ZoP nie je uplna alebo ak je nespravne vyplnena.
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doru€ené dnom vratenia nedoru¢eneého navrhu Ciastkovej spravy alebo navrhu spravy na SO pre IROP
PO3 aj ked sa o tom Prijimatel nedozvedel.

Ak Prijimatel poda v stanovenej lehote (minimalne 5 pracovnych dni) namietky k navrhu Ciastkovej
spravy/navrhu spravy z kontroly, t.j. k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporta¢aniam alebo opatreniam,
SO pre IROP PO3 vyhodnoti tieto namietky a v pripade ich Uplnej alebo CiastoCnej opodstatnenosti ich
zohladni v Ciastkovej sprave/sprave z kontroly, ktord zasle Prijimatelovi.

SO pre IROP PO3 je opravneny vyclenit' ¢ast narokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych
vydavkov, ktoré si vyzaduju doplnenie/zmenu/overenie niektorych skutoCnosti na mieste, prip. o tom
rozhodne SO pre IROP PO3 z iného dévodu do samostatnej AFK ZoP.

Zaverom kontroly ZoP uvedenym v sprave z kontroly méze byt vo vztahu k narokovanym finanénym
prostriedkom/deklarovanym vydavkom, ze SO pre IROP PO3:

a) ZoP schvali v plnej vyske, alebo
b) ZoP schvali vo vyske v znizenej sume o sumu neopravnenych vydavkov, alebo

c) ZoP schvali vo vy$ke v znizenej o narokované finanéné prostriedky, ktoré st predmetom
samostatnej kontroly, alebo

d) ZoP pozastavi, alebo
e) ZoP zamietne.

Ak kontrola vyClenenej Casti narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré boli predmetom samostatnej

kontroly:

a) je ukoncena pred alebo suéasne s ukonéenim kontroly narokovanych finanénych prostriedkov,
ktoré neboli vycélenené na samostatni kontrolu, SO pre IROP PO3 narokované financné
prostriedky, ktoré neboli vy€lenené na samostatnu kontrolu a narokované finan¢né prostriedky, ktoré
boli vy&lenené na samostatnu kontrolu:

- schvali v plnej vyske, alebo
- schvali vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov, alebo

- schvali bez narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré boli opatovne vyclenené
na samostatnu kontrolu, alebo

- pozastavi, alebo
- zamietne.

b) je ukonéena po ukonéeni kontroly narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré neboli
vyélenené na samostatnu kontrolu, SO pre IROP PO3 narokované finanéné prostriedky, ktoré boli
vy€lenené na samostatnu kontrolu:

- schvali v plnej vyske, alebo
- schvali vo vyske znizenej o sumu neopravnenych vydavkov, alebo

- schvali bez narokovanych finanénych prostriedkov, ktoré boli opatovne vyclenené na
samostatnu kontrolu, alebo

- pozastavi, alebo
- zamietne.

SO pre IROP PO3 je opravneny zvysit/znizit vysku ZoP z technickych dévodov na strane SO maximalne
do vysky 1 EUR v ramci jednej ZoP. Nasledne po vykonani kontroly SO pre IROP PO3 postupi ZoP na
platobnu jednotku, ktora postupuje v sulade so SFR.

Ak SO pre IROP PO3 zisti akykolvek nedostatok, ktory ma alebo méze mat dopad na vysledok
predchadzajucej kontroly, SO pre IROP PO3 vykona opatovnu AFK, resp. FKnM.
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SO pre IROP PO3 je povinny vzmysle Clanku 132 vSeobecného nariadenia zabezpecCit uhradenie
opravneneho NFP v Ziadosti o platbu do 90 kalendarnych dni od jej predlozenia.

Tuto lehotu méze SO pre IROP PO3 prerusit:

a) v pripade, ak poziada prijimatela o doplnenie potrebnych dokumentov, vyjadreni, ktoré su nevyhnutné
pre overenie zo strany SO pre IROP PO3 pripadne ak poziada o ich opravu;

b) ak sa zadalo vy$etrovanie® v suvislosti s moZnou nezrovnalostou ovplyviiujicou dotknuté vydavky (a
existuje dokaz®® ovzniku pochybnosti o spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov vogi
konkrétnemu prijimatelovi, vyzadujici dalSie ,vySetrovanie®).

SO pre IROP PQO3 je povinny pisomne informovat’ Prijimatela o preruSeni a dévodoch tohto prerusenia.

6.3.5 Sposob uhradzania prostriedkov v ZoP s priznakom zavereéna

Prijimatel predklada ziadost' o platbu s priznakom zavereéna v lehote uvedenej v ods. 5.1 Zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Prijimatel m& povinnost monitorovat Cisté prijmy po dobu realizacie projektu a deklarovat ich v zaverecnej
monitorovacej sprave, rovnako ako aj finan¢ne vysporiadat, a to najneskér pred schvalenim zaverecnej
Z0P s priznakom zavereéna.

V pripade, ak v zmysle prislusnej vyzvy na predkladanie ZoNFP bolo sugastou splnenia podmienky
poskytnutia prispevku tykajicej sa opravnenosti vydavkov pre projekty generujuce prijem aj predlozenie
Cestného vyhlasenia o tom, Ze Prijimatel k terminu predloZenia Ziadosti o platbu s priznakom zavere¢na
predlozi zjednodusenu finanénh analyzu projektu®, je Prijimatel povinny predloZit tuto analyzu podra
pokynov uvedenych v Metodickom usmerneni RO pre IROP €. 5 pre vypracovanie finan¢nej analyzy
projektov http://www.mpsr.sk/index.php?naviD=1197&navID2=1197&sID=67&id=10862 alebo Y
Metodickom usmerneni RO pre IROP &. 8 pre vypracovanie finanénej analyzy projektov Specifického ciela
421 http://www.mpsr.sk/index.php?naviD=1197&navID2=1197&sID=67&id=11753 (v zavislosti od
Specifického ciela, na ktory sa vyzva vztahuje). ZjednoduSenu finanénu analyzu predklada Prijimatel
v ramci priloh k zavere¢nej monitorovacej sprave®.

Prijimatel zasiela na SO pre IROP PO3 Hlasenie o ukonceni realizacie aktivit projektu (Priloha ¢. 4.1)
bezodkladne po ukonéeni realizacie HAP, najneskor vSak so ziadostou o platbu s priznakom zavere¢na.

Prijimatel' je povinny do 30 dni od ukonCenia realizacie aktivit projektu predlozit SO pre IROP PO3
zaverecnu monitorovaciu spravu projektu. Informacie k zavere€nej monitorovacej sprave su uvedené
v kapitole 7.1.3

Vyplacanie Prijimatela pri projektoch realizovanych vramci IROP sa mdze realizovat systémom
predfinancovania, systémom refundacie alebo systémom kombinacie predfinancovania a refundacie
v sullade s rozhodnutim SO pre IROP PO3 v spolupréaci s Prijimatelom.

Pri jednotlivych systémoch financovania sa postupuje v sulade so SFR.

52 Prebiehajuce skimanie podla Systému finanéného riadenia

% Napr. navrh spravy z kontroly

%V pripade investiénych projektov, ktorych celkové opravnené vydavky st rovné alebo nizsie ako 1 000 000 EUR.

% Prijimatel dokumenty predklada ak je to relevantné

% Blizsie postupy jednotlivych druhov financovania st definované vo VZP Zmluvy o poskytnuti NFP a v platnom Systéme
finanéného riadenia.
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Schvaleny nenavratny financny prispevok sa Prijimatelovi vyplaca prostrednictvom predlozenych uc¢tovnych
dokladov v ramci predloZenych Ziadosti o platbu. Jednotlivé Ziadosti o platbu (dalej aj ,ZoP“) moéze
Prijimatel predkladat’ len vramci jedného z uvedenych systémov. To znamena, Ze vydavky
realizované z poskytnutého predfinancovania, nemdze Prijimatel kombinovat spolu s vydavkami
uplatfiovanymi systémom refundacie v jednej ZoP. V takom pripade Prijimatel predkladd samostatne
ziadost o zuctovanie predfinancovania, a samostatne ziadost o priebeznu platbu (refundacia). Vydavok,
ktory je deklarovany v ramci systému predfinancovania, nie je mozné aplikovat v ramci systému refundacie
a naopak.

Prijimatel vS8ak moze vramci projektu kombinovat' uvedené systémy financovania v zavislosti od
rozhodnutia SO pre IROP PO3 stanoveného vo vyzve na predkladanie ZoNFP a nasledne v zmluve
0 poskytnuti NFP.

Poskytnutie prostriedkov systémom refundacie podlieha predchadzajiucemu schvaleniu CO. Poskytnutie
prostriedkov systémom predfinancovania v etape poskytnutia predfinancovania platieb nepodlieha
predchadzajucemu schvaleniu CO. Zuc¢tovanie poskytnutého predfinancovania podlieha predchadzajucemu
schvaleniu CO.

Povinnosti a postup Prijimatela tykajuci sa uUétov Prijimatela v ramci implementacie projektov IROP
upravuje zmluva o poskytnuti NFP (¢lanok 15 a 16 VZP).

Pri projektoch realizovanych v ramci IROP PO3 je mozné uplatnit jeden z nasledujucich spésobov
financovania:

+ systém predfinancovania,

+ systém refundacie,

& kombinaciu systému predfinancovania a refundacie®

6.4.1 Systém predfinancovania

Prijimatel nesmie uhradzat vydavky najskor z vlastnych zdrojov, na SO pre IROP PO3 zasiela® Ziadost
o platbu (dalej aj ako ,ZoP*“) s neuhradenymi uétovnymi dokladmi (kapitoly 6.4.2 tejto Prirugky) a az po
prijati prostriedkov EU a SR*® na spolufinancovanie realizuje Ghradu svojich zavazkov vo&i dodavatelovi
(vratane spolufinancovania zo strany Prijimatela).

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatela uskutocriuje v dvoch etapach:
A. poskytnutie predfinancovania,

B. zuctovanie predfinancovania.

A. Etapa poskytnutia predfinancovania

Prijimatel predklada na SO pre IROP PO3 ZoP (poskytnutie predfinancovania) elektronicky
prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ a zaroven aj pisomne do 3 pracovnych dni odo dna
odoslania cez verejn( &ast ITMS2014+. V ramci formulara ZoP Prijimatel uvedie narokované finanéné
prostriedky projektu podla skupiny opravnenych vydavkov v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, ak Prijimatel nepredlozi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti zavazku,
resp. ZoP predloZi v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim lehoty splatnosti zavazku, SO pre
IROP PO3 méze pristupit k spracovaniu takejto ZoP, avSak penale za omeskanie platby vodi

% Prijimatel mdze pocas realizacie projektu vyuzit ktorykolvek z uvedenych systémov financovania pri dodrzani ich osobitosti,
Eriéom v ramci jednej ZoP neméze dojst k ich kombinacii.

® V stlade s lehotami definovanymi v &l. 5 Zmluvy o poskytnuti NFP

% Ak relevantné
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dodavatelovi znasa samotny Prijimatel. SO pre IROP PO3 odporu¢a predkladat ZoP v lehote
minimalne 25 pracovnych dni pred terminom splatnosti zavazku dodavatelovi/zhotovitelovi,

Prijimatel spolu so ZoP predklada na SO pre IROP PO3:

neuhradené uctovné doklady (faktura, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty- original alebo
képiu oznadenl pediatkou a podpisom S$tatutdrneho organu Prijimatefa alebo nim splnomocnenou
osobou*), ,

relevantni podporni dokumentaciu, ktorej minimalny rozsah je vymedzeny v Casti 6.3.3 tejto
prirucky a relevantnych ustanoveniach SFR,

doplnujuce monitorovacie udaje (Priloha ¢. 7.1) tejto prirucky.

Jeden rovnopis Uétovného dokladu si ponechava Prijimatel.

V pripade, ak suc€astou narokovanych finanénych prostriedkov Prijimatela su aj hotovostné Uhrady,
zahrnie Prijimatel tieto narokované finanéné prostriedky do ZoP a spolu so ZoP predloZi aj rovnopisy,
resp. kopie prislusnych uctovnych dokladov oznacené podpisom Statutarneho organu Prijimatela,
ktoré potvrdzuju hotovostnu uhradu (napr. pokladni¢ny blok).

Prijimatel méZe do ZoP (poskytnutie predfinancovania) zahrnit aj hotovostnt alebo bezhotovostni
Uhradu danovému uradu v pripade prenesenej danovej povinnosti v sulade so zakonom €. 222/2004 Z.
z. 0 DPH a pravidlami opravnenosti, ktoré stanovuje Systém riadenia a SO pre IROP PO3.

SO pre IROP PO3 vykona administrativnu finanént kontrolu ZoP na zaklade podmienok a postupu
vykonu kontroly projektu definovanych v SR ESIF a gasti 6.3.5 tejto prirucky. V pripade zistenia
nedostatkov SO pre IROP PO3 vyzve* Prijimatela, aby v stanovenej lehote doplnil/upravil ZoP.
Lehota na vykon administrativnej finanénej kontroly ZoP moze byt SO pre IROP pozastavena.*®

SO pre IROP PO3 poégas vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP vykonava v pripade potreby
aj samostatni kontrolu vyélenenej &asti narokovanych finanénych prostriedkov z predloZenej ZoP
v zmysle postupov SR ESIF.

Proces spracovania ZoP - poskytnutia predfinancovania

PRIJIMATEL ) PLATOBNA
JEDNOTKA
PredloZenie ZoP
vratane povinnych Schvalenie ZoP do 5
priloh pracovnych dni

A
Uhrada do 3 pracovnych dni
od schvalenia ZoP

0V pripade, ak prijimatel nedisponuje peciatkou, overenie je uskuto€nené iba podpisom Statutarneho organu prijimatela, resp.
osoby opravnenej konat v mene prijimatela).

“1'V pripade predloZenia képie Gétovnych dokladov postaduje overenie prednej strany Gétovnych dokladov, ktoré st zviazané
a prelepené alebo Gestné vyhlasenie o zhode kopii s uvedenim identifikaéného ¢&isla uétovnych dokladov s peciatkou a

podpisom Statutarneho organu prijimatela.

Za vyzvanie je mozné povazovat aj dorucenie navrhu spravy z kontroly v pripade, ak boli po¢as kontroly zistené nedostatky.
% Za splnenia podmienok v zmysle ¢l. 132 vSeobecného nariadenia. Po€as pozastavenia su lehoty schvalovacieho procesu

prerusené az do doby ukoncenia pozastavenia, po ktorom prislusny subjekt prijme dal$i postup zodpovedajuci dovodom
ukoncenia pozastavenia.
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B. Etapa zic¢tovania poskytnutého predfinancovania

Prijimatel je povinny najneskér do 3 pracovnych dni odo dna prijmu prostriedkov NFP na ucet
uvedeny v Zmluve o poskytnuti NFP uhradit celu sumu u¢tovného dokladu dodavatelovi, t.j. aj
neopravnené vydavky, vlastné zdroje a vydavky neopravnené na financovanie nad ramec financnej
medzery (vyplyvajuce z finanénej analyzy)*

Penale z omeskania platby vo&i dodavatelovi znasa samotny Prijimatel. Prijimatel uhradza uctovné
doklady na bankovy ucet dodavatela, ktory je uvedeny na ucétovnom doklade alebo v zmluve s
dodavatelom.

V pripade nedodrzania lehoty na Uhradu uctovnych dokladov dodavatelovi (3 pracovné dni) od
pripisania prostriedkov na jeho ucte sa Prijimatel dopustil porusenia finan¢nej discipliny § 31 ods. 1
pism. e) zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy. O poruseni bude Prijimatel informovany
zaslanim navrhu giastkovej spravy/spravy z kontroly ZoP - zu&tovanie predfinancovania s poZiadavkou
v zmysle § 51 &l. 2 bod 29 zakona o prispevku z ESIF o vyjadrenie k uvedenému zisteniu z AFK ZoP v
lehote do 10 pracovnych dni od dorucenia navrhu ciastkovej spravy/spravy z kontroly. Po
zaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na vyjadrenie, bude poruSenie finan€nej discipliny rieSené
postipenim dokumentécie na Urad viadneho auditu.

Po poskytnuti predfinancovania je Prijimatel povinny zucétovat’ 100% kazdého poskytnutého
predfinancovania najneskér do 10 pracovnych dni odo dna pripisania tychto prostriedkov na
jeho Géet. Ku kazdej schvalenej ZoP - poskytnutie predfinancovania Prijimatel predklada na SO pre
IROP PO3 samostatnii ZoP - ztétovanie predfinancovania. V pripade, ak bolo predfinancovanie
poskytnuté vo viacerych platbach, z dévodu vyc&lenenej €asti narokovanych finanénych prostriedkov z
predloZenej ZoP (poskytnutie predfinancovania) na trovni SO pre IROP PO3, je Prijimatel povinny
zUdtovat kazdu jednu poskytnutt platbu predfinancovania samostatne (t. j. predloZit samostatnti ZoP
- zucCtovanie predfinancovania).

Za dei zGétovania predfinancovania sa povazuje def odoslania ZoP zUétovanie predfinancovania
Prijimatelom cez verejnu &ast ITMS2014+ a sudasne odoslanie pisomnej verzie ZoP, resp. jej osobné
dorucenie na SO pre IROP PO3 najneskor do 3 pracovnych dni odo dria odoslania cez verejnu ¢ast
ITMS2014+. V pripade neodoslania, resp. osobného nedoruéenia pisomnej verzie ZoP (zuétovanie
predfinancovania) od Prijimatela na SO pre IROP PO3 najneskér do 3 pracovnych dni odo dnha
odoslania ZoP (zugtovanie predfinancovania) cez verejnl &ast ITMS 2014+, je SO pre IROP PO3
opravneny predmetnut ZoP (zGé&tovanie predfinancovania) v ITMS 2014+ zamietnut.

Prijimatel v ramci zG&tovania predfinancovania predklada spolu so ZoP:

e vypis z bankového uctu potvrdzujuci prijem NFP (original alebo képiu overenu peciatkou
podpisom Statutarneho organu Prijimatela alebo nim spinomocnenou osobou), ako aj

e doklady preukazujice skutoénu uhradu vydavkov deklarovanych v ZoP (vypis z
bankového Uctu, resp. vyhlasenie banky o uhrade vydavkov — original alebo képiu overené
peciatkou a podpisom Statutarneho organu Prijimatela alebo nim splnomocnenou osobou).

Ak Prijimatel v ramci zuctovania predfinancovania predklada vydavky viazuce sa na hotovostné
uhrady a bezhotovostné uhrady uvedené v Casti A. Etapa poskytnutia predfinancovania, ktoré boli
zahrnuté v ZoP (poskytnutie predfinancovania) nie je povinny opéatovne predkladat tie isté ugtovné
doklady potvrdzujlice hotovostnu thradu, ktoré uz predloZil v ZoP (poskytnutie predfinancovania).

Nezuctovany rozdiel predfinancovania je Prijimatel povinny vratit platobnej jednotke bezodkladne,
najneskoér do 7 pracovnych dni od ukoné€enia lehoty na zuétovanie.

Prijimatel vrati nezu¢tovany rozdiel kazdej jednej poskytnutej platby predfinancovania samostatne. V
pripade vratenia sumy nezuctovaného rozdielu z vlastnej iniciativy Prijimatela, Prijimatel pred

“* Neopravnené vydavky, ktoré st st¢astou Uétovného dokladu méze Prijimatel uhradit aj pred poskytnutim predfinancovania.

59



zrealizovanim Uhrady finanénych prostriedkov oznami SO pre IROP PO3 vySku vratenia
nezuctovaného rozdielu prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+. Pri realizacii Uhrady prijimatel
uvedie spravny variabilny symbol automaticky generovany ITMS 2014+. Pri realizovani vratenia
Prijimatel postupuje v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP.

SO pre IROP PO3 po prijati ZoP (zuétovanie predfinancovania) vykona jej kontrolu na zaklade
podmienok a postupu vykonu kontroly projektu definovanych v SR ESIF, SFR a &asti 6.3.5 tejto
prirucky. Kazdé nasledujuce predfinancovanie sa poskytuje a zuctovava obdobnym spésobom
v zmysle predchadzajucich bodov.

Proces spracovania ZoP - ziétovania poskytnutého

Posledné ZoP (zué&tovanie predfinancovania) pini funkciu ZoP s priznakom zédvereéna.

PRIJIMATEL PLATOBNA CERTIFIKACNY
JEDNOTKA ORGAN
PredloZzenie )
zUctovania do 10 Schvalenie do 5 Certifikacia do 10/15
pracovnych dni pracovnych dni pracovnych dni
Upozornenie:

6.4.2 Refundacia

e Finan¢né prostriedky sa preplacaju Prijimatelovi na zaklade skutoCne vynaloZenych vydavkov, to

znamend, ze Prijimatel uhradi vydavok zvlastnych zdrojov a nasledne predlozenim
uhradenych uétovnych dokladov v ramci ZoP poziada o jeho preplatenie.

e V zavislosti od podmienok opravnenosti Prijimatela na vyuzivanie jednotlivych systémov

financovania stanovenych v Casti 6.4. priru¢ky pre Prijimatela a v zavislosti od uréenia SO pre
IROP PO3 stanoveného v Zmluve o poskytnuti NFP modze Prijimatel systém refundacie
kombinovat so systémom predfinancovania.

e Jednotlivé ZoP méze Prijimatel predkladat len na jeden z uvedenych systémov, tzn. Ze vydavky

realizované prostrednictvom systému refundacie nemdze Prijimatel, vramci jednej ZoP,
kombinovat spolu s vydavkami realizovanymi s vydavkami uplatfiovanymi  systémom
predfinancovania.

e Vpripade vyuzivania kombinacie tychto systémov, Prijimatel predkladd samostatne ZoP-

zU&tovanie predfinancovania a samostatne ZoP — priebezna platba (priebezna platba s priznakom
.zavere€na”).

Postup pri predkladani ZoP systémom refundacie:

1.
2.

Prijimatel uhradi vydavky viazuce sa k predmetnému dokladu alebo dokumentu z vlastnych zdrojov.

Prijimatel predklada ZoP na SO pre IROP PO3 elektronicky prostrednictvom verejnej éasti ITMS2014+
a pisomne resp. osobne na SO pre IROP PO3 najneskér do 3 pracovnych dni odo dfia odoslania
cez verejnu Cast ITMS2014+. V pripade neodoslania, resp. osobného nedoru€enia pisomnej verzie
ZoP od Prijimatela na SO pre IROP PO3 najneskér do 3 pracovnych dni odo diia odoslania ZoP
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cez verejnu Gast ITMS 2014+, je SO pre IROP PO3 opravneny predmetni ZoP v ITMS 2014+
zamietnut’.

3. Prijimatel spolu so ZoP predklada na SO pre IROP PO3:

e faktdru, prip. doklady rovnocennej dékaznej hodnoty- original alebo kopiu oznaCenu peciatkou a
podpisom Statutarneho organu Prijimatela alebo nim splnomocnenou osobou (podfa pokynov
uvedenych v poznamke 31 a 32 pod €iarou)

e vypis zbankového Udtu potvrdzujuci uhradenie vydavkov deklarovanych v ZoP, (original alebo
kopiu overenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu Prijimatela alebo nim splnomocnenou
osobou)

e relevantnu podpornu dokumentaciu, ktorej minimalny rozsah je uvedeny v Casti 6.3.3 prirucky
a relevantnych ustanoveniach SFR,

¢ doplnujuce monitorovacie Udaje (Priloha €. €. 7.1) tejto prirucky.

4. SO pre IROP PO3 vykona administrativnu finanénd kontrolu ZoP v stlade s &astou 6.3.5 tejto
prirucky. V pripade zistenia nedostatkov SO pre IROP PO3 vyzve Prijimatela, aby v stanovenej lehote
doplnil/zmenil ZoP v zmysle postupov uvedenych v &asti 6.3.4 tejto prirucky.

5.  Prijimatelovi budt narokované prostriedky zo ZoP vyplatené aZ po ich odsthlaseni SO pre IROP PO3
a schvaleni na trovni CO v ramci sthrnnej ZoP.

Podrobny model procesu schvdlenia a uhrady predloZenej Ziadosti o platbu je uvedeny v nasledujicej schéme (priklad
je uvedeny v pripade predioZenia Ziadosti o platbu, ktort nie je potrebné dopifiat a nevykondva sa finanénd kontrola

na mieste):
Proces spracovania ZoP — systém refundacie
PRIJIMATEL SPROSTREDKQVATEL’SKY PLATOBNA CERTIFIKACNY
ORGAN JEDNOTKA ORGAN
Uhrada vydavkov Kontrola ZoP do 25 Schvalenie ZoP do Certifikacia do 10/15
a predloZenie ZoP pracovnych dni 5 pracovnych dni pracovnych dni

Schvalenie sthrnnej

Uhrada do 3 pracovnych dni
p fad ' Ziadosti o platbu

od schvalenia ZoP

Kombinacia systémov predfinancovania a refundacie

V pripade kombinacie systémov financovania méze Prijimatel jednotlivé ZoP predkladat’ len na jeden z
uvedenych systémov. Napriklad vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania neméze Prijimatel
kombinovat spolu s vydavkami uplatfiovanymi systémom refundacie v jednej ZoP. V takom pripade
Prijimatel predklada samostatne ZoP — zUé&tovanie predfinancovania a samostatne ZoP — priebeZna platba
(priebezna platba s priznakom ,zavereéna”). Ziadost o platbu (s priznakom ,zavereénd” pri systéme
predfinancovania/refundacie) Prijimatel predlozi najneskér do troch mesiacov po ukonéeni realizacie
HAP. V pripade, ak k ukonceniu realizacie HAP doslo pred nadobudnutim ucinnosti Zmluvy o poskytnuti
NFP, Prijimatel je povinny predlozit ZoP(s priznakom ,zavere&na”) najneskor do 3 mesiacov od uginnosti
Zmluvy o poskytnuti NFP, ak to Zmluva o poskytnuti NFP urcuje.
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Poskytnutie prostriedkov systémom refundacie podlieha predchadzajicemu schvaleniu CO.

Poskytnutie prostriedkov systémom predfinancovania v etape poskytnutia predfinancovania platieb
nepodliecha predchadzajucemu schvaleniu CO. Zuc&tovanie poskytnutého predfinancovania podlieha
predchadzajucemu schvaleniu CO.

Preddavkova platba - rozumie sa uhrada finanénych prostriedkov zo strany Prijimatela v prospech
dodavatela vopred, t. j. pred dodanim dohodnutych tovarov/poskytnutych sluzieb alebo vykonanim
stavebnych prac; v beznej obchodnej praxi sa pouziva aj pojem ,,zaloha alebo preddavok® a pre doklad, na
zaklade ktorého sa Uhrada realizuje, sa pouziva aj pojem ,zalohova faktura“ alebo ,preddavkova faktira”.

Preddavkova platba sa vztahuje na obchodné vztahy medzi Prijimatelom a dodavatefom, priCom samotny
systém platieb na urovni SO pre IROP PO3 — Prijimatel, t.j. predfinancovanie, zalohové platby, refundacia
tymto nie je dotknuty. Preddavkové platby je mozné uplathovat’ len v pripade vyuzitia systému zalohovych
platieb a systému predfinancovania, resp. ich kombinacie s refundaciou.

Preddavkovou platbou sa nefinancuju podporné aktivity projektu.

Maximalny limit pre vySku preddavkovej platby je 10% z hodnoty zakazky.

Upozornenie:

Viyuzitie preddavkovych platieb musi byt v sulade s podmienkami verejného obstaravania a rovnako
musi byt v sulade s podmienkami zmluvy uzavretej medzi Prijimatelom a dodadvatelom a beznou
obchodnou praxou. Moznost' poskytovania preddavkovych platieb preto musi byt suc¢astou pévodnej
zmluvy uzavretej medzi Prijimatelom a dodavatelom, ktora bola vysledkom verejného obstaravania,
nakolko poskytovanie preddavkovych platieb v pripade dodatku k pbévodnej zmluve by predstavovalo
zmenu ekonomickej rovnovahy a preto je takyto dodatok nepripustny:

Vo vztahu k posudeniu opravnenosti vydavkov, ktoré vznikli na zaklade preddavkovych platieb je potrebné,

aby Prijimatel spinil nasledovné:

»  uhradil preddavkovu platbu (musi nastat realny ubytok finanénych prostriedkov na strane Prijimatela)
v obdobi opravnenosti vydavkov a v sulade s opravnenym obdobim pre vydavky stanovené vo
vyzve/vyzvani a v Zmluve o poskytnuti NFP,

» predmet plnenia, teda tovary/sluzby/stavebné prace, ktoré boli uhradené na zaklade preddavkovych
platieb, musia byt skutoéne dodané v Case realizacie projektu, najneskér do 12 mesiacov od
poskytnutia preddavkovej platby dodavatelovi®® predlozit SO pre IROP PO3 zuétovanie preddavkovej
platby na formulari Doplfiujuce Udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia (Priloha ¢. 6.12)
a spolu s dal8imi relevantnymi povinnymi prilohami,

>  vydavok musi spifiat vSetky ostatné podmienky opravnenosti vydavkov a zmluvy o poskytnuti NFP.

Pripadny preplatok vzniknuty zo zuc¢tovania preddavkovej platby je prijimatel povinny vratit najneskér
spolu s predloZzenim formulara Doplfiujuce udaje k preukazaniu dodania predmetu plinenia (Priloha
€. 6.12). Vysporiadanie identifikovanych nezrovnalosti a vratiek z preddavkovych platieb nie je tymto
odsekom dotknuté.

Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zuctovania preddavkovej platby posudzuje SO pre IROP PO3 z
hladiska splnenia podmienok opravnenosti vydavkov a na zaklade daného posudenia rozhodne o jeho
opravnenosti alebo neopravnenosti.

5 Vo vztahu ku koneénému terminu opravnenosti vydavkov mdze byt tato lehota primerane skratena s ohfadom na povinnost
ukoncenia realizacie projektu v suvislosti s ukonéenim opera¢ného programu
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Upozornenie:

Dodavatel, ktory je platitel DPH, je na zaklade prijatého preddavku, povinny vystavit Prijimatelovi
faktaru najneskér do 15 kalendarnych dni od prijatia preddavku a nasledne vystavit zictovaciu faktiru
pri realnom dodani tovaru/sluzieb/stavebnych prac.

Dodavatel, ktory nie je platitel' DPH je povinny vystavit zuctovaciu fakturu pri realnom dodani
tovaru/sluzieb/stavebnych prac.

Upozornujeme Prijimatela, Ze narokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky, ktoré sa viazu
k preddavkovym platbam zahrnuté do ZoP (poskytnutie predfinancovania) bude SO pre IROP PO3
povinne vy¢lenovat’ na samostatny predmet kontroly.

SO pre IROP PO3 pri vyuziti preddavkovych platieb vykona kontrolu dodania predmetu plnenia formou
administrativnej finan¢nej kontroly (ak to povaha kontroly umoznuje, vyuzije sa forma administrativnej
finanénej kontroly ZoP) alebo finanénej kontroly na mieste. SO pre IROP PO3 vykonom kontroly musi
ziskat’ dostato€né uistenie o realnom dodani predmetu plnenia. Za tymto u€elom SO pre IROP PO3 vykona
finanénu kontrolu na mieste v pripadoch, ak z predlozenej dokumentacie k zuc¢tovaniu preddavkovej platby
mbze vzniknut pochybnost, Ze predmet plnenia bol dodany alebo Ze bol dodany v sulade so zmluvnymi
podmienkami, resp. existuje akékolvek podozrenie, ze mohlo déjst k neopravnenym vydavkom, zneuzitiu
alebo neucelnému pouzitiu preddavkovej platby.

V ramci kontroly uctovnictva Prijimatefa sa v pripade aplikacie poskytovania preddavkovych platieb
kontroluje najma spravne uctovanie v uctovnictve Prijimatela (t. j. zauCtovanie poskytnutého preddavku,
prijatie faktury, zG&tovanie rozdielu (preplatok/nedoplatok).

V ramci kontroly skutoéného dodania tovarov, poskytnutych sluzieb a vykonania stavebnych prac s plnym
suladom s poziadavkami a podmienkami stanovenymi v zmluve o NFP sa v pripade aplikacie poskytovania
preddavkovych platieb kontroluje skutocné dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb alebo vykonanie
stavebnych prac deklarovanych na fakturach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel SO
pre IROP PO3 ako suc¢ast zuctovania preddavkovej platby.

Dalsie podrobnosti pre preplacanie ZoP na zaklade preddavkovych platieb upravuje SFR.

Dodato¢né vydavky su vydavky, ktoré neboli predmetom verejného obstaravania a ani neboli zahrnuté do
pbévodnej zmluvy so zhotovitelom/dodavatelom, pri€om sa mysli aj zmena mnozstva poévodnej polozky, nie
iba doplnenie novych poloziek do pévodnej zmluvy.

Prijimatel je v pripade dodatoCnych vydavkov povinny postupovat predovSetkym v sulade s aktualne
platnym Zakonom o verejnom obstaravani v silade s §18 (§ 58i o priamom rokovacom konani zakona ¢.
25/2006 Z. z. verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov) a zabezpecit, aby
dodatoéné vydavky spifiali podmienky tykajlice sa opravnenosti vydavkov uvedenych v PpZ, resp. vyzve.
SO pre IROP PO3 neodsthlasuje zmeny, ale v ramci vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP
posudzuje opravnenost vydavkov, ktoré si prijimatel narokuje v suvislosti so zmenami (dodatoCnymi
stavebnymi pracami/sluzbami).

Upozornenie:

Prijimatel je povinny v procese pripravy projektov realizovat’ také opatrenia, ktorymi bude predchadzat
predvidatenym dodato¢nym vydavkom.
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6.6.1 Postupy SO pre IROP PO3 pri hodnoteni dodatoénych vydavkov

SO pre IROP PO3 posudzuje kazdy pripad dodato¢ného vydavku (dalej aj ako ,DV*) individualne na
zaklade konkrétnych skutocnosti a okolnosti uvedenych v prislusnej dokumentacii:

¢ SO pre IROP PO3 posudzuje opravnenost dodatoénych vydavkov najma z hladiska
nepredvidatelnosti, jeho nevyhnutnosti pre realizaciu aktivit projektu a priamej vazby na aktivity
projektu, minimalizacie DV pri reSpektovani cielov projektu a maximalizacie pomeru medzi vstupom a
vystupom projektu,

e SO pre IROP POS3 pri kontrole zmien v ramci vykonu administrativnej finanénej kontroly prislu$nej ZoP
posudi, & dodatodné vydavky boli vynaloZzené ugelne a hospodarne, a &i spifiaju vetky podmienky
opravnenosti v zmysle kritérii definovanych v PpZ, resp. vyzve,

e vydavky, ktoré nebudu spifiat podmienky opravnenosti, budd povaZzované zo strany SO pre IROP PO3
za neopravnené na financovanie zo zdrojov EU a SR v ramci IROP,

e v pripade akychkolvek pochybnosti je SO pre IROP PO3 opravneny vykonat financnu kontrolu na
mieste.

VSeobecne sa za neopravnené vydavky budu povazovat dodatoéné prace, ktoré vznikli na zaklade:

a) chyb v projektovej dokumentacii alebo vo vykaze vymer, ktoré boli predvidatelné (napr. vo vykresovej
Casti je praca uvedena, ale chyba vo vykaze vymer — vznika nova polozka a pod.),

b) dodato¢né poziadavky samospravy (mesta, obce), fyzickych a pravnickych osob, ktoré boli vznesené
az pocas realizacie stavby (nové stavby a Upravy objektov, komunikacii, chodnikov, a pod.),

c) rekonstrukcie majetku Prijimatela, ktory priamo nesuvisi s cielmi a aktivitami projektu.

Faktara je v zmysle zdkona o DPH dafiovym dokladom a nespliria nalezitosti uétovného dokladu
stanovené v § 10 zakona o uctovnictve.

Uétovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov musia spinat’ nalezitosti dafiovych
dokladov stanovenych platnym ustanovenim § 74 zakona o DPH:

>  Oznadenie dodavatela — nazov, sidlo, ICO, DIC, IC DPH,

>  Oznadenie prijemcu — sidlo, ICO, DIC, IC DPH,

»  Poradové Cislo faktury,

»  Datum dodania tovaru alebo sluzby, alebo datum prijatia platby, ak tento datum mozno urcit’ a ak sa
odliSuje od datumu vyhotovenia faktury,

»  Datum vyhotovenia faktury,

»  Mnozstvo a druh dodaného tovaru, rozsah a druh sluzby,

» Peflazna suma alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva, jednotkova cena bez
dane,

»  Zaklad dane,

» Sadzba dane,

»  VyS8ka dane spolu,

»  Podpis dodavatela.

Uétovné doklady dalej musia spifiat vSeobecné naleZitosti dokladu v zmysle § 10 ods. 1 zakona
o uctovnictve vo forme preukazatefného uctovného dokladu:

>  Slovné a ¢iselné oznacenie Uc¢tovného dokladu,

»  Obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho uc€astnikov, ak toto nevyplyva z u¢tovného dokladu aspor
nepriamo. Pre popis obsahu operacie treba volit' struénu a vystizna formu,

»  Peflaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,
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»  Datum vyhotovenia u¢tovného dokladu,

Datum uskuto¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

»  Podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za
jeho zauctovanie, oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uctujucich v sustave podvojného uctovnictva ak to nevyplyva z programového vybavenia.

A\

Sumy v uctovnych dokladoch a ich prilohach sa uvadzaju s presnostou na 2 desatinné miesta s
matematickym zaokruhlenim. Jednotkové ceny a sumy jednotlivych poloziek v supise vykonanych prac sa
uvadzaju s presnostou na tolko desatinnych miest, kolko je uvedenych v elektronickej forme schvaleného
rozpoCtu (vykaz vymer, resp. podrobny rozpocet).

Na kazdom uctovnom doklade Prijimatel potvrdi, Ze bola vykonana predbezna finanéna kontrola podla
zakona o finan¢nej kontrole s uvedenim datumu vykonania a podpisu pracovnika, ktory kontrolu vykonal.

V pripade, Ze faktura obsahuje zadrzné, suma zadrzného je neopravnenym vydavkom. Suma zadrzného
moZe byt opravnena len v tom pripade, ak je uhradena pred predloZzenim ZoP s priznakom zavereéna a
zavereCnej monitorovacej spravy.

Ak je na fakture uvedené, Ze faktura je zarover dodacim listom, SO pre IROP PO3 pozaduje predlozenie
osobitného dodacieho listu len v pripade, ak na u¢tovhom doklade alebo preberacom protokole nie je
uvedena dostatocna Specifikacia predmetu dodavky.

Dobropis Prijimatel predklada len, ak nebola dodavatelovi uhradend cela fakturovana suma, pripadne
Prijimatel predlozi iny dokument, preukazujuci vysporiadanie fakturovanej sumy.

6.7.1 Doklady o uhrade uétovnych dokladov

Dokladom o uhrade uctovného dokladu je predovSetkym vypis z bankového uctu prijimatela, resp. v
relevantnych pripadoch vypis z osobitného bankového uctu prijimatela alebo v odévodnenych pripadoch
potvrdenie banky o uhrade uctovného dokladu dodavatelovi.

Doklad o Ghrade, resp. potvrdenie banky o Uhrade musi spinat tieto nalezitosti:
3 musi obsahovat’ nazov a adresu prijimatela v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP,

3 musi preukazat’ Uhradu celej sumy uctovného dokladu dodavatelovi/zhotovitelovi a samostatnu uhradu
kazdého uctovného dokladu,

e ak nebola uhradena celd suma faktury, Prijimatel predklada bud dobropis alebo doklad o Uhrade
neuhradenej Casti faktury,

e variabilny symbol uhrady musi byt zhodny s Cislom faktary alebo variabilnym symbolom uréenym
dodavatelom/zhotovitelom v zmluve alebo priamo na fakture, pripadne s Cislom iného druhu
uctovného dokladu,

. bezhotovostna Uhrada musi byt realizovana z bankového U¢tu Prijimatela ur€eného na projekt v
zmluve o poskytnuti NFP. Ak uhrada spolufinancovania z vlastnych zdrojov Prijimatela, resp. v
pripade refundacie a zaverecnej platby uhrada celej sumy uctovného dokladu prebehla z iného uctu
prijimatela, Prijimatel predkladd v ramci ostatnej podpornej dokumentacie ZoP aj overend képiu
zmluvy o bankovom ucte,

e (islo bankového uctu dodavatefa/zhotovitefa musi byt zhodné s udajom uvedenym v zmluve
s dodavatelom/zhotovitefom a na fakture. V pripade nesuladu Prijimatel predloZi u€inny dodatok k
zmluve s dodavatelom/zhotovitelom obsahujici novy uCet dodavatela/zhotovitela, alebo overenu
képiu zmluvy o bankovom uc&te dodavatela/zhotovitela alebo Cestné vyhlasenie dodavatela/zhotovitela
potvrdené peciatkou a podpisom dodavatela/zhotovitela a Prijimatela preukazujuce, Ze bankovy ucet
je vo vlastnictve dodavatela/zhotovitela,
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datum dhrady uctovného dokladu musi byt po datume prijatia NFP, v pripade systému
predfinancovania. Ak Prijimatel uhradil u¢tovné doklady pred prijatim NFP, ide o poruSenie zmluvy o
poskytnuti NFP (okrem pripadov, v ktorych SO pre IROP PO3 povolil vynimku na uUhradu
neopravnenych vydavkov a sumy zodpovedajlcej vlastnym zdrojom spolufinancovania Prijimatela pri
schvalenej a este neuhradenej ZoP typu predfinancovania). SO pre IROP PO3 upozorni na poru$enie
Prijimatela, pricom si vyZiada od Prijimatela stanovisko k zistenému nedostatku a prijatie opatreni na
predchadzanie vzniku dalSich podobnych poruseni. SO pre IROP PO3 po posudeni stanoviska
Prijimatela a prijatych opatreni rozhodne, ¢i musi Prijimatel poskytnuty NFP vratit a nasledne si
uplatnit’ uhradené uctovné doklady systémom refundacie, alebo akceptuje vykonanu Uhradu a schvali
predlozent ZoP;

datum uhrady G&tovného dokladu musi byt pred datumom vystavenia ZoP v pripade ZoP typu
refundacia, zaverecna, zuctovanie predfinancovania,

potvrdenie banky o uhrade musi obsahovat identifikaCné udaje o banke, jednoznacnu identifikaciu
uhrady, peciatku a podpis zastupcu banky.

Nad ramec vyssie uvedenych dokladov zahrnutych do ZoP predklada Prijimatel vo vztahu

k vybranym opravnenym vydavkom aj nizSie uvedent podpornu dokumentaciu.

Opravnené vydavky, ktoré sa Clenia do nasledovnych tried a skupin opravnenych vydavkov:

013 — softvér,

014 — ocenitelné prava,

019 — ostatny dlhodoby majetok,

022 — samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci,
023 — dopravné prostriedky,

029 — ostatny dlhodobo hmotny majetok,

sa dokladaju pomocou niZSie uvedenych dokladov:

» pisomna zmluva, ak hodnota vydavku prekroCi hodnotu 15 000,00 EUR vratane dodatkov
k uzavretej zmluve,

objednavka (ak je to relevantné)

faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

dodaci list a/alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby Prijimatela potvrdzujici prevzatie
a datum prevzatia,

doklad o uhrade/vypis z bankového U¢tu potvrdzujuci uhradu Uctovného dokladu (ak relevantné),
protokol o zaradeni majetku do uzivania a inventarna karta majetku (ak relevantné),

protokol o zaskoleni (ak relevantné),

fotodokumentacia obstaraného majetku (v elektronickej podobe),

spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

kopia Osvedcenia o evidencii v pripade obstarania dopravného prostriedku,

uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a uUhrady v uctovnictve
Prijimatela.

Print screen, resp. iny déveryhodny spdsob preukazania nakupu softvéru a licencii u Prijimatela
Poistna zmluva* alebo dodatok k nej a doklad o zaplateni poistnej sumy (ak relevantné)

Dalsia dokumentacia v zmysle poziadavky SO

Y V V

YV VYV VYVYYVY

Y V V

“® V pripade, ak Prijimatel spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zakona o slobode informacii je povinny tito poistnu
zmluvu zverejnit.
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Upozornenie vo vztahu k dokladu o zaradeni majetku do uzivania:

V pripade uhradzania faktdar dodavatelovi na zaklade tzv. ,priebezného, resp. ciastkového plnenia“
(plnenia dodané/poskytnuté/vykonané dodavatelom na zaklade zmluvy s Prijimatefom, ktoré eSte neboli
zaradené do majetku prijimatela, pri€om nebol dodany/poskytnuty/vykonany cely predmet plnenia podla
zmluvy, ktory ma byt zaradeny do majetku) je Prijimatel opravneny priebezne si narokovat’ vydavky na
nakup hmotného a nehmotného majetku v predkladanych ZoP bez toho, aby predlozil doklad o
zaradeni majetku do uzivania s tym, Ze doklad o zaradeni majetku do uzivania predklada Prijimatel ako
sugast ZoP, v ktorej si narokuje vydavky na poslednu ¢ast predmetu plnenia, najneskér ako sugast ZoP s
priznakom zaverecna.

Opravnené vydavky su realizacia novych stavieb, rekonstrukcia a modernizacia stavieb, pristavby,
nadstavby, stavebné upravy podla Specifikacie

sa dokladaju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

»  pisomna zmluva/zmluva o dielo vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (pisomna zmluva sa
predklada len raz a to pri prvom narokovani tychto vydavkov v ZoP, dodatok k zmluve sa predklada po
jeho podpise a nadobudnuti u¢innosti),

»  faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

» dodacie listy k faktiram podpisané a opeciatkované dodavatelom aj odberatefom,

»  stavebny rozpocet/oceneny vykaz vymer po ukonéenom verejnom obstaravani,(v elektronickej podobe
a zaroven aj v pripade ak dbéjde k zmene a aktualizacii rozpoctu)

»  zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach a dodavkach tvori prilohu faktiry, na ktorom
zhotovitel potvrdzuje podpisom opravnenej osoby a peCiatkou zhotovitela, Ze prace uvedené
v prilozenych dokumentoch su v sulade so skutoCnostou a predstavuju poziadavky objednavatela
uplatnené v ramci zmluvy o dielo,

» suUpis vykonanych prac adodavok tvori prilohu kazdej faktary vystavenej zhotovitelom v sulade

s nizSie uvedenymi poziadavkami:

" polozky supisu vykonanych prac musia byt v sulade s poloZkami prac uvedenymi v stavebnom
rozpocte/ocenenom vykaze vymer, ktoré su sucastou zmluvy o dielo (dalej len ako ,,ZoD")

" supis vykonanych prac musi zaznamenavat mnozstva vykonavanych prac a tovarov dodanych
zhotovitelom v sulade s rozpoétom/ocenenym vykazom vymer, v pripade, Zze doSlo k zmene
mnozstiev vykonanych prac, alebo dodanych tovarov upravenych dodatkom k ZoD, musia byt
Lupravené“ prace vykazané na supise vykonanych prac v sulade s dodatkom k ZoD

" supis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany stavebného dozoru,

" v pripade, Ze vrozpoclte nie je uvedeny stavebny dozor, supis vykonanych prac odsuhlasi
projektant alebo odborne spdsobila osoba,

" supis vykonanych prac musi obsahovat’ jednotkové ceny fakturovanych prac v sulade so ZoD,

kryci list prac/rekapitulacia (ak relevantné),

fotodokumentacia zachytavajuca fakturované prace a dodavky,

doklad o uhrade/vypis z bankového uc¢tu potvrdzujuci uhradu uctovného dokladu,

uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a uhrady v uctovnictve Prijimatefla,

kopie stranok stavebného dennika®’ fakturovanych prac

preberaci protokol o prevzati stavby potvrdeny podpisom a peciatkou od

dodavatela/zhotovitela, stavebného dozoru a Statutarneho organu prijimatefa alebo nim

splnomocnenej osoby vratane datumu prevzatia a odovzdania,

»  pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie (v pripade ukon&enia stavebnych prac),

YV VYV VY

7 Stavebny dennik musi byt vedeny v zmysle platnej legislativy (napr. autorizacia zaznamov v stavebnom denniku
zodpovednou osobou).
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>
>

protokol o zaradeni do majetku a inventarna karta (relevantné v pripade ukonc¢enia stavebnych prac),
dalSia dokumentacia v zmysle poziadavky SO.

Pre ucely opravneného ocenenia nadobudnutych stavieb Prijimatel dokladuje aj vyhotoveny znalecky
posudok (nie starSim ako 1 rok). Hodnota stavby méze byt urena aj v zmysle osobitného pravneho
predpisu, pricom nembze dojst k poruseniu pravidiel hospodarskej sutaze. Opravnené vydavky su nakup
budov, objektov alebo ich €asti vratane takych, ktoré su urc¢ené na likvidaciu. Tieto vydavky sa dokladuju
pomocou nizSie uvedenych dokladov:

>
>

kdpna zmluva,

vyrozumenie prislusného katastralneho odboru Okresného uradu o zapisani vlastnickeho prava
k stavbe do katastra nehnutelnosti,

zapis na LV preukazujuci vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo — pravny vztah
k nehnutelnosti,(geometricky plan)

doklad o tom, Ze su€asny i niektory z predchadzajucich vlastnikov stavby neziskal pred predloZzenim
ziadosti o NFP prispevok z verejnych zdrojov na nakup danej stavby (Cestné vyhlasenie),

uctovny doklad,

doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujuci uhradu uctovného dokladu,

uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a uhrady v ucétovnictve Prijimatela.

Pre ucCely opravneného ocenenia nadobudnutych pozemkov prijimatel dokladuje aj vyhotoveny znalecky
posudok (nie starsi ako jeden rok). Hodnota pozemku méze byt ur€ena aj v zmysle osobitného pravneho
predpisu, pricom neméze dojst’ k poruseniu pravidiel hospodarskej sutaze. Opravnené vydavky su nakup
a prenajom pozemkov, ktoré sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

>
>

>

Y V V

kupna zmluva,

vyrozumenie prisluSného katastralneho odboru Okresného Uradu o zapisani vlastnickeho prava
k stavbe do katastra nehnutelnosti,
zapis na LV preukazujuci vlastnictvo, ktory potvrdzuje majetkovo — pravny vztah
k nehnutelnosti,(geometricky plan)

doklad otom, Ze suCasny ¢i niektory z predchadzajucich vlastnikov pozemku neziskal pred
predlozenim ziadosti o NFP prispevok z verejnych zdrojov na nakup pozemku (Eestné vyhlasenie),
uctovny doklad,

doklad o uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujuci thradu uctovného dokladu,

uctovné zdznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a uhrady v uctovnictve Prijimatela.

» Pisomna zmluva48 vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve (ak relevantné),

» Objednavka (ak relevantné),

» Faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

“8 Za pisomnu zmluvu sa povazuje aj zmluva uzatvorena podla osobitného zakona — zakon o verejnom obstaravani (podlimitné
zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska).
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vV V ¥V V VY VY

Dodaci list a/alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby Prijimatela potvrdzujici prevzatie
a datum prevzatia,

Doklad o uhrade/vypis z bankového Uc¢tu potvrdzujuci uhradu uctovného dokladu

Prijemka, vydajka,

Skladova karta,

Poistna zmluva a doklad o zaplateni poistnej sumy viazuca sa na zakupeny majetok (ak relevantné),
Uétovné zaznamy preukazujlice zal&tovanie predpisu zavazku a thrady v Gétovnictve Prijimatela

Dalsia dokumentacia v zmysle poziadavky SO pre IROP PO3.

Cestovny prikaz na tuzemsku pracovnu cestu/ zahrani€nu pracovnu cestu vratane jeho vyuctovania,
Sumarizagny harok (priloha €. 7.7)

Cestovny listok 49, palubny listok (ak relevantné),

Doklad za ubytovanie (ak relevantné),

Pisomna sprava zo sluzobnej cesty,

Pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné Ucely: ziadanka na prepravu (relevantna
ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s oznacenymi
pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktara, alebo pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM, képia
technického preukazu, sp6sob vypoctu opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely - doklad o vySke cestovného
prostrednictvom verejnej dopravy (ak sa zamestnanec/osoba dohodne so zamestnavatelom, ze pri
pracovnej ceste pouzije sukromné motorové vozidlo, opravnené vydavky sa urcia len do vysky
vydavkov na cestovné verejnou dopravou /cestovny listok 2. triedy vratane miestenky, predloZzenim
napr. elektronického potvrdenia od dopravcu/. Ak su v motorovom vozidle viaceré osoby, narok na
uhradu ma iba jedna osoba - vodi¢ motorového vozidla);

vypis z bankového uc¢tu dokumentujuci realnu dhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
dokumentujuci realnu uhradu (ak relevantné — cestovné prikazy mézu obsahovat pokladni¢ny doklad),

v pripade stravného, cestovného, alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktaru (prilohami
k fakture su pisomna zmluva, dodaci list resp. preberaci protokol a pisomna dokumentacia k verejnému
obstaravaniu — ak relevantné);

Doklad o uhrade (napr. ubytovania, cestovného, parkovného a pod.),

Faktura alebo rovnocenny uc¢tovny doklad (ak relevantné),

Spodsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak je relevantna len ¢ast vydavkov pre projekt),
Potvrdenie o prevzati finanCnych prostriedkov, ak boli vyplatené v hotovosti,

Uétovné zaznamy preukazujice zaGétovanie predpisu zavazku a Ghrady v Gétovnictve Prijimatela,

Dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné),

“ V pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo viaku pre II. Triedu + miestenka. Je mozné vyuzit aj
na tuzemské pracovné cesty aj letecku prepravu, pri€om za opravneny vydavok sa bude povazovat max. cena vlaku pre II.
Triedu + miestenka, t.j. ak letenka bude lacnejSia ako cena listku pre Il. Triedu + miestenka tak sa preplati cena letenky (v
pripade leteniek sa uplatriuje ekonomicka trieda, uvedené plati aj pre zahrani¢né pracovné cesty).
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> Dalsie dokumentéacia v zmysle poziadavky SO pre IROP PO3.

Medzi opravnené vydavky v pripravnej a projektovej dokumentacii patria :vypracovanie projektovej
dokumentécie vratane zmien, variantnych rieSeni a doplnkov (pre uzemné rozhodnutie, stavebné povolenie,
realizatna dokumentacia, dokumentacia skuto€ného vyhotovenia stavby, porealizacné geodetické
zameranie); prieskumné prace (geologicky prieskum, hydrotechnické posudenie) potrebné na spracovanie
projektu; zameriavacie prace (vytyCenie stavby, zameranie suasného stavu stavby a in€); manipulaéné a
prevadzkové poriadky; plan organizacie vystavby vratane projektu dopravného znacenia.

Tieto vydavky sa dokladuju pomocou nizSie uvedenych dokladov:

» pisomna zmluva/zmluva o dielo ak hodnota vydavku prekroCi hodnotu 15 000,00 EUR, vratane
dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

»  faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

» dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby Prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum
prevzatia,

» doklad o Uhrade/vypis z bankového uctu potvrdzujuci uhradu uctovného dokladu,

»  uctovné zaznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a uhrady v uctovnictve Prijimatela.

Na preukazanie opravnenych vydavkov sluzi® najma:

»  zmluva o finanénom prenajme resp. zmluva o operativnom najme/zmluva o prenajme techniky vratane
dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

faktara alebo rovnocenny uctovny doklad,

splatkovy kalendar,

doklad o zaplateni prislusnej splatky/vypis z bankového G¢tu potvrdzujici Ghradu splatky,

vypocet pomernej Casti finanéného prenajmu,

kniha jazd (ak relevantné),

dalSia podporna dokumentacia, ktora preukaze ucel a hospodarnost finanéného prenajmu resp.
operativnheho najmu,

uctovné zdznamy preukazujuce zauctovanie predpisu zavazku a uhrady v uctovnictve Prijimatela.

YVVVYVYYVY

Y

Opravnené su vydavky ako napr. stavebny dozor (dokladuje sa obdobne ako externa sluzba napriek tomu,
Ze sa Cleni do skupiny 021 —Stavby, kedZe navySuje hodnotu stavby), odborny autorsky dozor dokladuje sa
obdobne ako externa sluzba napriek tomu, Ze sa Cleni do skupiny 021 —Stavby, kedZe navySuje hodnotu
stavby, vyroba doCasného putaCa alebo stalej tabuli, publikovanie ¢lankov o projekte ainé sluzby
zabezpecCené dodavatelskym spbésobom na zdklade zmluvy uzavretej podla Obchodného zakonnika alebo
Obcianskeho zakonnika sa dokladuje pomocou nizSie uvedenych dokladov:

»  pisomna zmluva vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,
»  faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

% v/ pripade potreby je SO pre IROP PO3 opravneny pozadovat od Prijimatela aj dal$iu relevantni dokumentaciu.
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» dodaci list/preberaci protokol o poskytnuti prislusnych sluzieb vratane podpisu osoby prijimatela
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia, potvrdenie o vykonani prislusnych aktivit resp. sluzieb,

»  prezenéna listina,

»  doklad o uhrade/vypis z bankového U¢tu potvrdzujuci ihradu uétovného dokladu,

»  spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku,

>  Uttovné zdznamy preukazujlce zadétovanie predpisu zavizku a Ghrady v Gétovnictve prijimatela

» Fotodokumentacia (ak relevantné),

» Pracovny vykaz (ak relevantné), vystupy z poskytnutych sluZieb napr. expertizy, publikicie, marketingové studie

aing,

» dalSia dokumentdcia v zmysle poZiadavky SO.

Podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami (v pripade postovného),

Faktura alebo rovnocenny uctovny doklad,

Pisomna zmluva vratane dodatkov k uzatvorenej zmluve — ak relevantné, prip. objednavka
Sposob vypoctu vysky alikvotnej Casti (opravnené vydavky) pre projekt — ak relevantné,

Doklad o Uhrade/ vypis z bankového Gétu potvrdzujici Uhradu Guétovného dokladu,

YV V ¥V V V V

Daldia dokumentécia v zmysle poZiadavky SO pre IROP PO3

SO pre IROP PO3 je opravneny uréit’ druh a formu dokladov, ktoré je Prijimatel povinny predlozit’ ku
kazdej ZoP obsahujlicej osobné vydavky prijimatela.

Prijimatefl je povinny splnit’ pri osobnych vydavkov v ramci riadenia projektu podmienky, na zaklade ktorych
bola schvalena ZoNFP (t. j. splnit minimalne kvalifikaéné poziadavky uvedené v Priru¢ke pre Ziadatela
v kapitole - Opravnenosti vydavkov realizacie projektu).

Pre preukazanie opravnenosti osobnych vydavkov zamestnancov podielajucich sa na €innostiach v ramci
projektu je nevyhnutné vopred posudit’ splnenie kvalifikaénych predpokladov, ktoré sa preukazuje:

. podpisanym Zivotopisom zamestnanca (napr. vo formate Europass) s uvedenim dosiahnutého
vzdelania a dizky odbornej praxe,

e dokladom o dosiahnutom vzdelani (kdpia dokladu),

. potvrdenim zamestnavatela o dizke odbornej praxe vyzadovanej pre prislusnu pracovnu poziciu, resp.
ekvivalentnym dokumentom (napr. estnym vyhlasenim zamestnanca o dizke odbornej praxe, ak dizku
odbornej praxe nemdze potvrdit' prijimatel).

Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel doklada existenciu pracovno-pravneho vztahu medzi
zamestnavatelom a zamestnancom, v ramci ktorého zamestnanci vykonavaju prace suvisiace s projektom
a zaroven objem a charakter prace, ktora bola v ramci projektu tymito zamestnancami vykonana.

Pracovné zmluvy/sluzobné zmluvy a dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené
na zaklade Zakonnika prace, zdkona o vykone prace vo verejnom zaujme, resp. zakona o Statnej sluzbe a
obsahuju vSetky nalezitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto zakonov.
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Dokladovanie sa realizuje na zaklade urCenia poctu odpracovanych hodin na projekte za dany mesiac
formou vyplnenia pracovného vykazu. S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najma nasledovna
dokumentacia:

. . . 51
a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy

>

YV V V VY

Y VY

pracovna zmluva zamestnanca (képia), pracujuceho na projekte spolu s identifikaciou projektu,
do ktorého je zamestnanec zapojeny a naplfiou prace relevantnej pre projekt (resp. opis
¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta) a platovy navrh/platovy dekrét, vratane dodatkov k
vy$sie uvedenym dokumentom®,

suhlas dotknutej osoby s identifikaciou Cisla bankového spojenia (Suhlas o poukazovani mzdy
na osobny ucet Priloha ¢. 6.7),

suhlas dotknutej osoby (zamestnanca) na spracovanie a poskytnutie osobnych udajov vratane
identifikacie uctu zamestnanca (Priloha €. 6.8),

PInomocenstvo k ukonom suvisiacich s podpisovanim pracovnych vykazov Statutarneho organu
prijimatela (Priloha ¢. 6.9),

podporny harok k sumarizaénému harku® - trvaly pracovny pomer (Priloha é. 6.10.1), v
pripade, ze ide oiné roky ako 2018 (napr. 2016, 2017), je potrebné si zmenit vzorec pre
vypocet odvodu so spravnym maximalnym vymeriavacim zakladom,

pracovny vykaz (Priloha ¢. 6.11),

dochadzku za cely mesiac, ak nie je na 100%

vyplatna paska/mzdovy list, resp. iny relevantny doklad,

vypocet opravnenej mzdy a odvodov,

doklad o uhrade/vypis z bankového UuCtu potvrdzujuci uhradu mzdy s identifikaciou
zamestnanca,

prehfad (Danovy urad)

prva strana (minimalne) vykazu do poistovni (zdravotné poistovne, Socialna poistovna),

doklad o uhrade/vypis z bankového G¢tu potvrdzujuci uhradu preddavkov na dan a odvodov do
poistovni s identifikaciou platby,

uctovny doklad,

potvrdenie od lekara o do¢asnej pracovnej neschopnosti (v pripade pracovnej neschopnosti v
trvani do 10 kalendarnych dni).

b) dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru®

>

dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru v
zmysle Zakonnika prace, spolu s identifikaciou projektu, do ktorého je osoba pracujuca na
dohodu zapojena a naplfiou prace relevantnej pre projekt, vratane dodatkov55,

suhlas dotknutej osoby s identifikaciou Cisla bankového spojenia56 (
na osobny ucet Priloha ¢. 6.7),

suhlas dotknutej osoby na spracovanie a poskytnutie osobnych tdajov (Priloha é. 6.8),
plnomocenstvo k ukonom suvisiacich s podpisovanim pracovnych vykazov Statutdrneho organu
prijimatela (Priloha ¢. 6.9),

podporny harok k sumarizaénému harku® — dohody (Priloha é&. 6.10.2), v pripade, Ze ide o iné
roky ako 2018 (napr. 2016, 2017), je potrebné si zmenit vzorec pre vypolet odvodu so
spravnym maximalnym vymeriavacim zakladom,

Suhlas o poukazovani mzdy

%! Vratane $tatnozamestnaneckého pomeru.

%2 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k pracovnej zmluve.

% Odportigany format. V pripade potreby je Prijimatel opravneny tabulky zmenit.

¥ Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 az 228 Zakonnika prace (t. j. dohoda
o vykonani prace, ak ide o pracu, ktora je vymedzena vysledkom; dohoda o pracovnej €innosti, resp. dohoda o brigadnickej
praci Studentov, ak ide o prilezitostnu ¢innost vymedzenu druhom prace).

*® Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vzdy po uzavreti dodatku k dohode o vykonani prace.

% Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vZdy po zmene tétu osoby pracujticej na dohodu.

*7 Odporuéany format. V pripade potreby je Prijimatel opravneny tabulky zmenit.
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pracovny vykaz (Priloha ¢. 6.11)

vyplatna paska/mzdovy list,

vypocet opravnenej vySky vydavku,

doklad o uUhrade/vypis z bankového uc&tu potvrdzujuci uhradu odmeny a zodpovedajucich

zakonnych odvodov zamestnavatefla,

dochadzku za cely mesiac, ak nie je na 100%

prva strana (minimalne) vykazu do poistovni (zdravotné poistovne, Socialna poistovna),

> doklad o udhrade/vypis z bankového Uc¢tu potvrdzujuci Uhradu odvodov do poistovni s
identifikaciou platby,

> uctovny doklad,

> prehlad (Danovy urad),

> potvrdenie o do¢asnej pracovnej neschopnosti (v pripade pracovnej neschopnosti v trvani do 10

kalendarnych dni).

YV V.V V

Y VvV

Ako ,uctovny doklad do ITMS2014+ sa nahrava ,sumar“ z prilohy &. 6.10.1 a 6.10.2. Je potrebné ho aj s
tymto nazvom nahrat ako je uvedené v ,Cislo sumaru“ pod jednym kédom ekonomickej klasifikacie. Kéd
funkCnej klasifikacie je 0412. V pripade, Zze zamestnanec pracoval aj na inych projektoch, je potrebné
predlozit aj dochadzku za tieto projekty.

Ak je Prijimatel (napr. subjekt verejnej spravy — obec/mesto), platitefom DPH z titulu vykonavania urcitych
¢innosti (napr. poskytovanie stravovacich sluzieb, predaj suvenirov), pri prijati stavebnych prac, vratane
dodania stavby na zdklade zmluvy o dielo alebo inej obdobnej zmluvy, ktoré patria do sekcie F osobitného
predpisu a pri dodani tovaru s inStalaciou alebo montazou, ak instalacia alebo montaz patri do sekcie F
osobitného predpisu, od iného platitela DPH je tento Prijimatel povinny v nadvaznosti na § 69 ods. 16 a §
69 ods. 12 pism. j) zakona o DPH platit DPH z prijatych stavebnych prac. Postup, ako ma Prijimatel —
platitel DPH postupovat v takomto pripade, je zverejneny na webovom sidle MF SR vratane podrobného
vysvetlenia na praktickych prikladoch http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?Catld=84&News|D=871.
Priklady &. 1,2,6,7 uvedené v predmetnom materiali sa vztahuji na obec, ktora je platitefom DPH®,

Dodavatel je povinny pri prenose danovej povinnosti uviest na fakture slovnu informaciu ,prenesenie
dariovej povinnosti“.

Uhrada DPH zo zdrojov IROP v ramci prenosu dafiovej povinnosti je mozna len ak DPH je opravnenym
vydavkom projektu. Na preukazanie uhrady prenesenej danovej povinnosti DPH SO pre IROP PO3 okrem
uctovnych dokladov, faktury, vypisu z bankového G¢tu, alebo inych dokumentov, ktoré Prijimatel predklada
ako prilohu k ZoP, vyZaduje aj dafiové priznanie za prislu$ne zdafovacie obdobie.

6.7.2 Systém predkladania sumarizaénych harkov v ramci Ziadosti o platbu

Sumarizaény harok (Priloha ¢. 6.10) je doklad sluziaci na deklarovanie vydavkov Prijimatela za oblast
pracovno-pravnych vztahov. Prijimatel je opravneny vyuzit systém sumarizaCnych harkov len v pripade
suhlasného stanoviska SO pre IROP PQO3. Sucastou sumarizatného harku su aj prilohy €. 6.10.1, 6.10.2,
6.10.3 ktoré maju odporu€aci charakter.

Pouzitie ,,systému sumarizaénych harkov“ rusi povinnost’ Prijimatela predkladat’' na SO pre IROP
PO3 vsetku Standardne zasielanii podporni dokumentaciu (zmluvy, pracovné vykazy, vyplatné pasky,
doklady o uhrade/vypisy z bankového Uctu, atd.), za u€elom vykonania opravnenosti vydavkov.

%8 Prenos danovej povinnosti méze byt uplatneny len ak su poskytovatel stavebnych prac a aj prijemca plnenia registrovanymi
platitelmi DPH. Dan bude prenesena na prijemcu plnenia (prijimatela), ktory tuto dan na vystupe prizna vo svojom darovom
priznani a zaplati ju spravcovi dane.
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Upozornenie:

Prijimatel ma povinnost spolu s rovnopisom ZoP uchovavat’ useba vSetky uétovné doklady
a podpornu dokumentaciu k uvedenym vydavkom, ktora musi byt k dispozicii pre vykon finan€nej
kontroly na mieste zo strany SO pre IROP PO3 a opravnenych os6b na vykon finanénej kontroly
a auditu.

Sumarizaény harok je prepisom informacii z u¢tovnych dokladov, ktoré Prijimatel uchovava u seba.

Pravidla a podmienky dokladovania opravnenych vydavkov systémom sumarizacnych hdrkov

ZoP, ktord po prvy-krat obsahuje opravnené osobné vydavky musi obsahovat vSetku podporni
dokumentaciu (vypisy z bankového uctu, pracovnu zmluvu, napli prace, rozhodnutie o plate, atd.) vratane
sumarizacnych harkov spolu s podkladmi pre ich vypocCet (predklada sa aj v elektronickej forme /e-mailom,
alebo na CD/), aby bolo mozné overit opravnenost narokovanych vydavkov v ramci administrativnej
finanénej kontroly ZoP. Zarover sa tymto spésobom Prijimatel oboznami so spésobom kompletizovania
dokumentécie pre ZoP, ktora obsahuje dotknuté vydavky.

V nasledujucich ZoP, ktoré budi opatovne obsahovat osobné vydavky, pouZije Prijimatel systém
sumariza¢nych harkov t. j. SO pre IROP PO3 predlozi vylu€éne sumarizaéné harky spolu s podkladmi pre
ich vypocet (predklada sa aj v elektronickej forme: e-mailom, alebo na CD) bez podpornej dokumentacie.
Prijimatel ma vSak povinnost uchovavat tuto podpornt dokumentaciu u seba a mat ju k dispozicii pre
vykon FKnM.

Ak v priebehu implementacie projektu déjde napr. k vymene alebo doplneniu oséb pracujucich na projekte,
Prijimatel je povinny podporni dokumentaciu tykajucu sa novych oséb predlozit na SO pre IROP PO3 v
ramci ZoP, v ktorej prvykrat deklaruje dotknuté osobné vydavky. Prijimatel je povinny predkladat podpornu
dokumentéaciu aj v pripade zmien v uz predlozenej dokumentacii (dodatky k pracovnej zmluve/dohode,
zmena naplne prace, nové rozhodnutie o plate a iné).

6.7.3 Uéty Prijimatela

VSeobecnou povinnostou Prijimatela je mat pri podpise Zmluvy o poskytnuti NFP otvoreny ucet, ktory
slGzi na prijem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo uétu Prijimatela je uvedené v prilohe
€. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory) a Prijimatel je povinny udrziavat tento ucet otvoreny az
do finanéného ukonéenia projektu®. V pripade zmeny tohto U¢tu je Prijimatel povinny postupovat v
zmysle &l. 6 Zmluvy o poskytnuti NFP. Uget je vedeny v mene euro.

Informacie k uétom pri jednotlivych typoch financovania

Systém refundacie

. Musi existovat len jeden ucet, ktory sltzZi na prijem NFP.

. Uhrady opravnenych vydavkov (zavdzku dodavatelovi) sa mézu realizovat aj z inych Uétov
otvorenych Prijimatefom pri dodrZzani podmienky existencie jedného u¢tu na prijem NFP a
povinnosti oznamit SO pre IROP PO3 identifikaciu takychto uctov (prostrednictvom predlozenia
képie zmluvy o ucte) v zmysle podmienok zmluvy o poskytnuti NFP.

e Uget moze byt trodeny.

Systém predfinancovania
e Musi existovat len jeden ucet, ktory sluzi na prijem NFP a na uhradu zavazku voci dodavatelovi.

% Definicia finanéného ukonéenia projektu je uvedena v kapitole 4.2.3 Ukon&enie projektu tejto Prirucky.

74




e V pripade, ak je ucet neuroc¢eny, mo6zu sa z tohto uc€tu realizovat aj uhrady Prijimatela, ktoré
nesuvisia s projektom. SO pre IROP PO3 odporuca zriadit na predfinancovanie neuro€eny ucet, z
dovodu zjednoduSenia financovania aktivit projektu.

e V pripade, ak je ucet uroceny, Prijimatel je povinny otvorit si osobitny tcet na projekt, pre ktory

plati:
4 sluzi na prijem a uhradu prostriedkov NFP.
4 vlastné zdroje Prijimatela na realizaciu projektu mézu byt uhradzané z osobitného uctu za

podmienky ich pripisania na dany ucCet najneskdr pred vykonanim platby dodavatelovi,
resp. mézu byt uhradzané z iného uctu Prijimatela (Prijimatel oznami SO pre IROP PO3
identifikaciu takéhoto uctu prostrednictvom predlozenia képie zmluvy o ucte) za podmienky
predkladania vypisu o ich uhrade.

4 Prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté na
osobitnom ucte odviest do prijmov Statneho rozpoc€tu na prijmovy uc€et platobnej jednotky
jedenkrat ro¢ne (v zmysle kapitoly 6.9.3 Odvod vynosov tejto Prirucky).

4 Odvod vynosov vznikajucich na osobitnom ucte Prijimatel potvrdi predlozenim vypisu z
osobitného uctu.

Nezrovnalost je akékolvek porusenie prava EU alebo vnutro$tatneho prava tykajuceho sa jeho
uplatfiovania bez ohladu na to, €i pravna povinnost bola premietnuta do zmluvy o poskytnuti NFP. Toto
poruSenie vyplyva z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu zucastiujuceho sa na vykonavani
ESIF, dosledkom &oho je alebo mdze byt negativny dopad na rozpodet EU zataZenim vSeobecného
rozpoCtu neopravnenym vydavkom.

Z pohladu legislativy Slovenskej republiky :

a)

porusenie financnej discipliny podla ustanovenia § 31 ods. 1 zdkona o rozpoctovych pravidlach,
pricom v ustanoveni § 31 predmetného zakona su definované jednotlivé skutkové podstaty porusenia
finan¢nej discipliny. Nezrovnalost nemusi vzdy predstavovat’ porusenie finanénej discipliny a naopak
porusenie finanénej discipliny nemusi vzdy zodpovedat’ nezrovnalosti,

protipravne konanie ako trestny ¢in podla Trestného zakona najma pre trestné €iny posSkodzovania
finanénych zaujmov ES, subvenény podvod alebo machinacie pri VO a verejnej drazbe,

porusenie pravidiel a postupov VO podla ZVO a rozhodnutia Komisie ¢. C(2013) 9527 o stanoveni
a schvaleni usmerneni o uréeni finanénych oprav v platnom zneni, ktoré ma Komisia uplatfiovat na
vydavky financované Uniou v ramci zdielaného hospodarenia pri nedodrzani pravidiel VO,

porusenie postupov tétovania podla zakona o Uétovnictve a zakona o prispevku z ESIF,

porusenie ochrany hospodarskej sut'aze podla zakona o ochrane hospodarskej sutaze najma pre
pripady kartelov, zneuzivania dominantného postavenia, vertikalnych dohdd, koncentracie alebo
obmedzenia hospodarskej sutaze
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Schéma 2 Postup rieSenia nezrovnalosti

Ziadost o yratenia
Schy dlenie sprivy fin. prostrisdioy
o Zistensj
nezro¥ nalosti Pozastavenis /zamistnutis/ Finan&né opravy:

dpravavyeky platby - glishnutim fin. prispevku

Exskutné - odpo&itanim fin. prispevku

konanie

RO DA, kontro.
CO EDA

PJ EK Oznémenie na
P Ext nérodnej Grawni

Oznémenie EK

Rozhodnutie SFK

Oznémenie © yysporiadani
finan€n§ch v2lahovy

Krajny tarmin pre nozhodnutie
o zaradenl do cerifikovandho
vykazu vfdavkor za OP

6.8.1 Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost’ méZu zistit najma nasledovné subjekty:

e SO pre IROP PO3 (zisti nezrovnalost primarne na zaklade vykonanej kontroly SO pre IROP PO3
alebo sekundarne ako organ zodpovedny za rieSenie nezrovnalosti na narodnej urovni na zaklade
kontrol inych kontrolnych organov, ktorych protokoly st doruc¢ené SO pre IROP PO3);

. CO;

. platobna jednotka;

. prijimatef;

. kontrolné/auditujice organy SR — sekcia auditu a kontroly MF SR, spolupracuijtice organy, NKU SR,
UVO a pod. ;

. EDA;

e organy auditu EK;

e  externé auditorské firmy poverené vykonom auditu EK alebo SR.

Nezrovnalost méze byt zistena po&as celej implementacie projektu, ako aj po ukonéeni projektu. Casto je
nezrovnalost zistena pri administrativnej finan¢nej kontrole postupov VO, pri vykone predbeznej financnej
kontroly ZoP ako administrativnej finanénej kontroly alebo finanénej kontroly na mieste, pri certifikacii
vydavkov a pod.

Nezrovnalost méze zistit samotny Prijimatel alebo treti subjekt, ktory bezodkladne oznami zistenu
nezrovnalost a predlozi dokumenty preukazujuce zisteni nezrovnalost na SO pre IROP PO3.

6.8.2 Povinnosti Prijimatela a SO pre IROP PO3 pri rieSeni nezrovnalosti
Ak Prijimatel zisti porusenie pravnych predpisov EU alebo SR, resp. porusenie zmluvnych dokumentov,

ktoré upravuju pravidla a podmienky pre poskytnutie a pouzitie prostriedkov EU a prostriedkov $tatneho
rozpoctu, je povinny tuto skuto€nost bezodkladne oznamit SO pre IROP PO3 prostrednictvom formulara
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Oznamenie o nezrovnalosti (Priloha ¢é. 6.4) a spolu s formularom predlozit vSetky dokumenty
preukazujuce zistenu nezrovnalost na SO pre IROP PO3.

Za rieSenie nezrovnalosti v ramci IROP je v podmienkach SR zodpovedny SO pre IROP PO3, ktory pri ich
rieSeni postupuje v zmysle internych predpisov.

Prijimatel je taktiez povinny bezodkladne pisomne informovat’ SO pre IROP PO3 o zacati a ukonceni
akéhokolvek sudneho, exekuéného, konkurzného alebo spravneho konania, resp.
resStrukturalizacného konania voci sebe, o svojom vstupe do likvidacie a jej ukonceni, o vzniku
a zaniku okolnosti vylu€ujucich zodpovednost, o vSetkych zisteniach kontrolnych organov
z vykonov kontroly alebo auditu, ako aj o inych skutoc¢nostiach, ktori maji alebo mézu mat’ vplyv
na realizaciu aktivit projektu a/alebo na povahu a ucel projektu.

Pre naplnenie tejto povinnosti prijimatel zasiela na SO pre IROP PO3 relevantnu dokumentaciu (napr.
rozhodnutia prislusnych organov, Zaloby, opravné prostriedky, sudne rozhodnutia a iné podania, ktoré ma
v suvislosti s predmetnym konanim k dispozicii).

Upozornenie:

V pripade, Ze Prijimatel predklada originaly dokumentacie tykajucej sa zakazky alebo projektu na
rieSenie inému organu (sud, UVO, organy éinné v trestnom konani a pod.), je povinny vyhotovit
z originalnej dokumentacie overeni képiu®, ktora bude sluzit pre téely vykonu kontroly/auditu.

6.8.3 Priklady nezrovnalosti

Podla typolégie nezrovnalosti OLAF sa méze prijimatel v procese implementacie projektu stretndt’ najma
s nasledovnymi prikladmi nezrovnalosti:

. nespravne vedenie uctovnictva;

. opakovane chybajuca alebo neuplna poZzadovana dokumentacia;
. chybajuce, nespravne alebo neuplné podporné dokumenty;

o sfalSované podporné dokumenty;

. neopravnené vydavky;

e nespravna identita/identifikacia;

. neexistujuci prijimatel;

. nedodrzanie stanovenych terminov;

. kumulacia nezlucitefnych podpér;

e chybajuca alebo nekompatibilna zmluva o poskytnuti NFP;

. poruSenie pravidiel tykajucich sa VO;

. nedodrzanie plnenia zmluvnych zavazkov;

. neukonc&ena aktivita projektu, neukoncéeny projekt;

60 Kazdy list a strana dokumentu ma byt opeciatkovana s uvedenim: ,kopia je zhodna s originalom“ resp. dokument ma byt
zviazany tak, aby sa s nim nedalo nasledne manipulovat a zadnu stranu treba oznacit: ,képia zhodna s originalom®, meno,
priezvisko, podpis a datum.
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. akcia nevykonana v sulade s pravidlami;

3 neodbévodnené vydavky;

. porusenia vzhladom na systém spolufinancovania;
3 korupcia a iné trestné Ciny.

V pripade nezrovnalosti, v ramci ktorych bola Prijimatelovi vyCislena suma NFP na vratenie, sa postup
finan€ného vyrovnania aplikuje v zmysle podkapitoly 6.9 tejto priruky (Vysporiadanie finanénych vztahov).

6.8.4 Pohladavkovy doklad

Evidencia pohladavkovych dokladov sa na neverejnej Casti ITMS2014+ nachadza v module Financné
riadenie — Pohladavkové doklady. Evidencia pohladavkového dokladu v ITMS2014+ sa spracovava na
urovni deklarovanych vydavkov Prijimatela, v pripade ak sa pohfadavkovy doklad vztahuje k vydavkom,
ktoré boli poévodne Prijimatelom deklarované v ZoP typu refundacia, poskytnutie a zu&tovanie
predfinancovania.

Typy pohladavkovych dokladov v evidencii v ITMS2014+:

e  Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov;

. rozhodnutie - v pripade vydaného pravoplatného rozhodnutia;

e vlastna iniciativa — pohladavkovy doklad typu vlastna iniciativa je potrebné v systéme ITMS2014+
evidovat' z dévodu potreby evidencie pohladavky v systéme ISUF pred prijatim samotnej uhrady od
diznika a taktiez za u€elom vygenerovania variabilného symbolu, ktory je dlznik nasledne povinny v
zmysle zmluvy o poskytnuti NFP pouzit pri samotnej realizacii uhrady. Pohladavkovy doklad typu
vlastna iniciativa sa na neverejnej ¢asti ITMS2014+ vytvara len v tom pripade, ak je dlznikom organ
(napr. RO, SO...). V pripade ak je diznikom Prijimatel/Partner - eviduje pohladavkovy doklad typu
vlastna iniciativa samotny prijimatel/partner na verejnej Casti ITMS2014+ a nasledne tento zasiela na
neverejnu ¢ast ITMS2014+.

Typ pohladavkového dokladu definuje, na zaklade akého dokumentu pohladavka voc€i diznikovi vznika.
Komplexny popis technicko-funkénych procesov evidencie a spracovania udajov k nezrovnalostiam
a pohladavkovym dokladom je uvedeny v Manudli k evidencii nezrovnalosti, pohladavkovych dokladov a
vysporiadani v systéme ITMS2014+ v programovom obdobi 2014 — 2020.

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykonava:

a) vzajomnym zapocCitanim pohladavky z prispevku voci pohladavke prijimatela na poskytnutie prispevku
alebo jeho Casti;

b) vzajomnym zapodCitanim pohladavky z rozhodnutia voCi pohladavke prijimatela na poskytnutie
prispevku alebo jeho €asti, alebo

c) vratenim prispevku alebo jeho Casti, ak sa nevykona vzajomné zapocitanie pohladavok.

Subjekt, ktory porusil finanénu disciplinu, je povinny vratit finanéné prostriedky EU a finanéné prostriedky
SR na spolufinancovanie podla § 42 ods. 8 a 9 zakona o prispevku z ESIF, ak ide odvod za porusenie
finan¢nej discipliny, pre ktory rozhodnutie nadobudlo pravoplatnost od 1. januara 2015.

Vzajomne zapocitat pohladavku z prispevku alebo pohladavku z rozhodnutia alebo €asti tychto pohladavok
vocCi pohladavke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho €asti je mozné, ak:

a) so vzajomnym zapoc€itanim pohladavok suhlasi SO pre IROP PO3 po schvaleni certifikacnych
organom,

b) prispevok poskytnuty Prijimatelovi platobnou jednotkou bol schvaleny certifikaCnym organom,
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c) Prijimatel predloZil ZoP,

d) Prijimatel v ZoP alebo v dodato&énom oznameni navrhol vykonanie vzajomného zapoditania, alebo
vzajomné zapocitanie vykona jednostranne SO pre IROP PO3,

e) vzajomne zapoditana suma je niz$ia alebo rovna sume schvalenej SO pre IROP PO3 v ZoP.

Vzajomne zapocitat’ pohladavku z prispevku alebo pohladavku z rozhodnutia alebo €asti tychto pohlfadavok
voCi pohladavke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho Casti je mozné, ak su sucasne splnené
uvedené podmienky a ak je Prijimatel povinny vysporiadat’

a) prijem z projektu,

b) prispevok alebo jeho Cast v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP alebo z dévodu poruSenia alebo
nesplnenia podmienok zmluvy o poskytnuti NFP,

c) prispevok alebo jeho €ast, ak porusil povinnosti vyplyvajuce z osobitnych predpisov alebo
d) nezrovnalost.

SO pre IROP PO3 bezodkladne oznami Prijimatelovi pripravované vykonanie vzajomného zapocitania
pohladavky z prispevku alebo pohladavky z rozhodnutia voCi pohladavke Prijimatela na poskytnutie
prispevku alebo jeho cCasti. Ak Prijimatel s jednostrannym zapocitanim pohfadavok z prispevku voci
pohladavke Prijimatela na poskytnutie prispevku alebo jeho €asti nesuhlasi, je povinny to oznamit na SO
pre IROP PO3 do troch dni od dia doru¢enia oznamenia podfla predchadzajucej vety.

Vzajomné zapocitanie pohladavok nie je mozné vykonat, ak je Prijimatelom Statna rozpoc&tova organizacia.

V stlade s § 33 ods. 2 zakona o prispevku z ESIF je Prijimatel povinny vratit NFP alebo jeho &ast za
podmienok a spdsobom uvedenym ¢l. 10 VZP. Ak suma NFP alebo jeho Cast, ktora sa ma vratit,
nepresiahne 40,00 EUR, tento NFP alebo jeho ¢ast sa nevymaha.

Pri zisteni poruSenia pravidiel a postupov verejného obstaravania postupuje SO pre IROP PO3 pri
vysporiadani finan&nych vztahov podla § 41 zékona o prispevku z ESIF.

Vratenie finanénych prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie, ktoré SO pre IROP PO3
poskytol Prijimatelovi, sa uskutoCriuje v nasledovnych pripadoch:

e  Prijimatel nevyéerpal poskytnuté prostriedky EU a SR na spolufinancovanie;

3 Prijimatel’ vyéerpal poskytnuté prostriedky EU a SR na spolufinancovanie v rozpore so véeobecne
zavaznymi predpismi SR/EU (najmé poru$enie finanénej discipliny alebo vznik nezrovnalosti);

e  Prijimatel vyéerpal poskytnuté prostriedky EU a SR na spolufinancovanie v rozpore s
podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP, resp. Prijimatel porusil alebo nesplnil povinnosti stanovené v
zmluve o poskytnuti NFP (najma porusenie finan¢nej discipliny alebo vznik nezrovnalosti) a porusenie
tychto povinnosti, resp. nesplnenie tychto povinnosti je spojené s povinnostou vratenia finanénych
prostriedkov;

e  Prijimatelovi boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a SR na spolufinancovanie z titulu mylnej
platby;

. Prijimatel porusil pravidla a postupy VO a toto porusenie malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok
VO alebo pravidla a postupy vztahujuce sa na obstaravanie sluzieb, tovarov a stavebnych prac, ak
takéto obstaravanie nespada pod ZVO,

. inych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

Ak ide o porusenie financnej discipliny, odvod, penale a pokutu za porusenie finan¢nej discipliny pri
nakladani s finanénymi prostriedkami $tatneho rozpoétu a s finanénymi prostriedkami EU uklada a vymaha
Urad vladneho auditu, pripadne Ministerstvo financii SR v stlade s § 4 ods. 4 a § 3 pism. k) zékona o
finan¢nej kontrole.
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SO pre IROP PO3 spravidla pozastavi proces schvalovania aktualnej ZoP az do momentu vysporiadania
finanénych vztahov a vratenia finanénych prostriedkov.®'

Pri vrateni finanénych prostriedkov zasle SO pre IROP PO3 Prijimatelovi Ziadost o vratenie finanénych
prostriedkov (dalej aj ako ,ZoVFP*) elektronicky prostrednictvom ITMS2014+. Poskytovatel oznami vyzvou
na uhradu diznikovi, Ze eviduje vo€i nemu pohladavku a upozorni ho na nasledky neuhradenia pohfadavky.

Prijimatel je povinny v zmysle zmluvy o NFP &l. 10 ods. 4 VZP vratit finanéné prostriedky uvedené v ZoVFP
na urceny ucet, a to do 60 pracovnych dni odo dna doru€enia vyzvy na Uhradu Prijimatelovi vo verejnej
Casti ITMS2014+.

Driom nasledujicim po dni spristupnenia ZoVFP vo verejnej ¢asti ITMS2014+ zadina plynut 60 diova
lehota splatnosti.

Prijimatel bude informovany o zozname svojich zavazkov vo verejnej Casti ITMS2014+ na zaklade
jedineéného ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu. Do terminu spristupnenia
prislusnych funkcionalit ITMS2014+ bude Prijimatelovi predkladana ZoVFP. Prijimatel vykona vratenie
finanénych prostriedkov prostrednictvom platobného prikazu v banke s uvedenim spravneho jedineéného,
ITMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu a uvedenim spravnych bankovych uétov. Pri
evidencii pohlfadavkového dokladu zo strany Prijimatela, Prijimatel poziada SO pre IROP PO3 o pridelenie
bankovych uctov (za jednotlivé zdroje), kam sa ma pohladavkovy doklad vysporiadat. Do poziadavky
Prijimatel uvedie kédy ZoP, v ktorych boli deklarované dotknuté vydavky.

Vratenie financnych prostriedkov méze Prijimatel vykonat cez verejnu Cast ITMS2014+ na SO pre IROP
PO3 aj prostrednictvom prikazu na SEPA inkaso s uvedenim jedinecného, ITMS2014+ automaticky
generovaného variabilného symbolu; to neplati pre Prijimatela, ktory je SRO.

Vysporiadanie finanénych vztahov uzatvorenim dohody o splatkach alebo dohody o odklade
plnenia.

SO pre IROP PO3 méze uzavriet s Prijimatelom dohodu o splatkach a dohodu o odklade plnenia podla
postupov a za splnenia podmienok ustanovenych v § 45 zakona o prispevku z ESIF, ato v pripade, ak
Prijimatel nemdze vratit prispevok riadne a véas.

SO pre IROP PO3 modze na pisomné poziadanie Prijimatela, ktory nemdze vratit finanéné prostriedky
riadne a v&as, podla § 45 zékona o prispevku z ESIF uzavriet s Prijimatefom dohodu o splatkach alebo
dohodu o odklade plnenia. Dohoda o splatkach a dohoda o odklade plnenia musia mat pisomnu formu.
SO pre IROP PO3 neméze dohodnut splatky v dohode o splatkach na dobu dihSiu ako tri roky a odklad
plnenia v dohode o odklade plnenia na dobu dlhiu ako jeden rok odo dra nasledujuceho po uplynuti
lehoty uvedenej v ZoVFP alebo odo dia nasledujuceho po uplynuti 60 diiovej lehoty odo dfia doruéenia
ZoVFP prijimatelovi vo verejnej ¢asti ITMS2014+. Dohodu o splatkach alebo dohodu o odklade plnenia je
mozné uzavriet najneskér do dna uréeného na vratenie €asti poskytnutého finanéného prispevku v
ZoVFP.

V pripade, ak sa Prijimatel rozhodne splatit identifikovanu nezrovnalost formou dohody o splatkach/dohody
o odklade plnenia, je povinny zaslat na SO pre IROP PO3 pisomnu ziadost o uzavretie dohody o
splatkach/dohody o odklade plnenia (dalej len ,Ziadost*) najneskér do 30 dni odo dfia dorugenia ZoVFP
Prijimatelovi vo verejnej Casti ITMS2014+. Povinnou prilohou Ziadosti je notarska zapisnica v pocte jeden
original a jedna overena kopia, v ktorej Prijimatel pisomne uzna svoj dih ¢o do dévodu aj vysky a vyjadri
suhlas s vykonanim exekucie v zmysle zakona &. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekucnej
¢innosti (Exekuény poriadok) a o zmene a doplneni dalSich zakonov v zneni neskorsich predpisov, v

pripade, ak nastane splatnost’ dlhu (dalej len ,notarska zapisnica“). DIh sa stava splatnym v celej vySke, ak

%1 Okrem pripadov, ked by bola pozastavenim financovania ohrozena realizacia projektu, resp. inych Specifickych pripadov.
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Prijimatel nezaplati niektoru splatku riadne a v€as. SO pre IROP PO3 je opravneny ziadat o zaplatenie
celej pohladavky pre nesplnenie niektorej splatky aj po splatnosti nasledujucich splatok.

Prijimatel pred vypracovanim notarskej zapisnice poziada o splatkovy kalendar v systéme ITMS2014+.
Povinnou prilohou notarskej zapisnice je splatkovy kalendar. Notarska zapisnica sa nevyzaduje, ak je
prijimatelom Statna rozpoc¢tova organizacia, Statna prispevkova organizacia alebo Statny fond.

V pripade, ak vydavky projektu nemozu byt certifikované ako opravnené vydavky financované z rozpoctu
EU na zaklade oznamenia o nezrovnalosti potom, ako boli dotknuté vydavky schvalené v sthrnnej ZoP
a uhradené zdroje EU na prijmovy G&et Prijimatela, SO pre IROP PO3 pristipi k znizeniu NFP projektu.

V pripade, ak Prijimatel vysporiada nezrovnalost alebo Zziadost o vratenie finanénych prostriedkov
s vplyvom na rozpodet EU a nasledne je preukazané, Ze neopravnené vydavky nezrovnalosti alebo ich éast
je opatovne opravnend, Prijimatel ma narok na vratenie tejto sumy. V takomto pripade mézu byt tieto
vydavky opéatovne zaradené do nasledujlicej ZoP, resp. dalsej ZoP s priznakom zavere¢na. V pripade
nespravne vyc€islenej sumy na vymahanie/vratenie a ak k Uhrade dlhu zo strany Prijimatela eSte nedoslo,
tak suma na vymahanie/ vratenie bude opravena v prislusnej nezrovnalosti a ZoVFP.

6.9.1 Proces vysporiadania finanénych vztahov

Proces vysporiadania finanénych vztahov je nasledovny:
1. SO pre IROP PO3 zasle Prijimatelovi schvalent ZoVFP®? podia zmluvy o poskytnuti NFP.

2. V ZoVFP je uvedené, aku sumu finanénych prostriedkov je Prijimatel povinny vratit v &leneni podla
zdrojov, Cisla uctov, na ktoré je Prijimatel povinny odviest uvedené prostriedky a lehotu pre vratenie
finanénych prostriedkov. V pripade, ze SO pre IROP PO3 neurdi inak, Prijimatel sa zavazuje vratit
NFP alebo jeho &ast uvedent v ZoVFP do 60 pracovnych dni odo diia doruéenia ZoVFP
Prijimatelovi vo verejnej Casti ITMS2014+. Ak Prijimatel tato povinnost nespIni ani nedbjde k
uzatvoreniu dohody o splatkach alebo dohody o odklade plnenia, SO pre IROP PO3 postupuje v
zmysle €l. 10, ods. 4 VZP.

3. Ak Prijimatel/dIZnik vrati finan&né prostriedky v stlade so ZoVFP a vyzvou na vratenie, systém ISUF
v komunikacii s ITMS2014+ vysporiada nezrovnalost. Vratenie finanénych prostriedkov oznamuje
Prijimatel cez verejnu ¢ast ITMS2014+ SO pre IROP PO3 a zarover aj pisomne.

4. Prijimatel zasiela na SO pre IROP PO3 Oznamenie o vysporiadani finanénych vzt'ahov (dalej
ako ,Oo0VFV*) v troch originaloch do 8 pracovnych dni odo dna uskutoénenia vratenia NFP
alebo jeho Casti. Formular oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov a pokynmi na jeho
vyplnenie si uvedené v prilohe €. 6.13 a 6.14 tejto priru¢ky. Prilohou oznamenia o vysporiadani
finanénych vzt'ahov je vypis z bankového uctu.

5. SO pre IROP PO3 skontroluje prijaté OoVFV a v pripade nedostatkov vrati OoVFV Prijimatelovi na
dopracovanie. Po prijati doplneného OoVFV vykona SO pre IROP PO3 opatovne kontrolu.

6.9.2 Vysporiadanie ¢istého prijmu z projektu

Ak bol po€as realizacie projektu a v troch rokoch od ukonéenia projektu (alebo najviac do 30.09.2023 podla
toho, ktory datum je skorsi) vytvoreny Cisty prijem z projektu v zmysle ¢l. 61 vSeobecného nariadenia,
Prijimatel je povinny vratit pomern( &ast prispevku z prostriedkov EU na mimorozpogtovy Géet Ministerstva
financii SR.

2y pripade vratenia finanénych prostriedkov na zaklade podnetu Prijimatela, SO pre IROP PO3 Ziadost o vratenie finanénych
prostriedkov Prijimatelovi nezasiela.
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Prijimatel je povinny vratit Cisty prijem do 31. januara roku nasledujuceho po roku, v ktorom bola
zostavena uctovna zavierka za prislusné Uctovné obdobie (resp. posledna ucétovna zavierka za viacrocné
sledované obdobie na zaklade dohodnutych podmienok v zmluve o poskytnuti NFP) alebo po roku, v
ktorom bola uc¢tovna zavierka overena, ak sa na prijimatela vztahuje povinnost overenia uctovnej zavierky
auditorom v sulade s ustanoveniami zakona o U¢tovnictve o overovani uctovnej zavierky auditorom.

Prijimatel je povinny bezodkladne (od kedy sa o tejto skutocnosti dozvedel) poziadat SO pre IROP PO3 o
informaciu k podrobnostiam vratenia Cistého prijmu, (napr. Cislo U¢tu na ktoré maju byt financné prostriedky
vratené) podla podmienok zmluvy. V pripade vratenia z vlastnej iniciativy Prijimatela, Prijimatel pred
realizovanim uhrady oznami SO pre IROP PO3 vysku vratenia prostrednictvom verejnej asti ITMS 2014+ v
stanovenej lehote a nasledne pri realizacii samotnej uhrady Prijimatel uvedie spravny variabilny symbol
automaticky generovany ITMS 2014+. V pripade, ak Prijimatel prijem riadne av€as nevrati, resp.
neodvedie, SO pre IROP PO3 bude postupovat prostrednictvom ZoVFP. Pri realizovani vratenia Prijimatel
postupuje v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Odvod, penale a pokutu za porusenie financnej discipliny pri nakladani s prostriedkami Statneho rozpoctu
a s prostriedkami EU uklada a vymaha prislusna sprava finanénej kontroly, prip. MF SR v stlade s § 31
zakona o rozpoctovych pravidlach.

6.9.3 Odvod vynosov

Prijimatel je povinny odviest vynosy® (za obdobie od 01.01. roku ,,n*“ do 31.12. roku ,,n*) z prostriedkov
EU a SR na spolufinancovanie poskytnutych systémom predfinancovania tak, aby v sulade s
ustanovenim § 7 ods. 1 pism. m) zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy odviedol k 31. januaru
roku ,,n+1“ do prijmov SR skuto&ny vynos, ktory mu vznikol z prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie,
t. j. po odpocitani alikvotnej Casti poplatkov za vedenie uctov, pripadne cely poplatok, ak ich vedie na
osobithom ucte.

V pripade vzniku skutocného vynosu je Prijimatel povinny vzniknuté skuto€né vynosy na ucte odviest na
prijmovy ucet platobnej jednotky MPRV SR.

Prijimatel je povinny poziadat SO pre IROP PO3 o informaciu k podrobnostiam vratenia vynosu (napr.
variabilny symbol) podla podmienok zmluvy.

Prijimatel' je povinny platobnej jednotke zaslat do 25. januara roku ,,n+1“ nasledovné podklady v
zavislosti od typu osobitného uctu:

1. Osobitny ucet na projekt je tro¢eny:
vSetky kdpie bankovych vypisov z osobitného uc¢tu za rok ,,n“.
2. Osobitny tucet na projekt nie je tirocéeny:

potvrdenie z banky, Ze predmetny osobitny u€et nebol v roku ,,n“ GroCeny a ani neboli uroky pripisané
na iny ucet vedeny Prijimatelom.

3. Osobitny ucet na projekt je iroceny, ale uroky a poplatky su pripisované na iny tcet:

képie bankovych vypisov z obidvoch uctov za rok ,,n“.

% Uvedené plati len v pripade poskytnutia NFP systémom predfinancovania, suma neprevysujuca 40 EUR podra § 33 ods. 2
zakona o prispevku ESIF sa v tomto pripade neuplatriuje.
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Podla ustanovenia §31 ods. 1 pism. d) zakona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy je
neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a SR porusenim
finanénej discipliny!
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7/ Monitorovanie projektu

Cielom monitorovania na urovni projektu je désledné a pravidelné sledovanie pokroku (stavu) realizacie
aktivit projektu a plnenia dalSich povinnosti stanovenych Prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP, vratane
monitorovania zachovania UCelu prispevku na projekt, vyuzitim fyzickych a finanénych ukazovatelov
vysledku projektu. Pre SO pre IROP PO3 predstavuje nastroj na ziskanie potrebnych Udajov s cielom
monitorovania a nasledného hodnotenia OP.

Monitorovanie implementacie IROP na urovni projektu je realizované v €asovych Usekoch, a to:

pocas realizacie aktivit projektu vratane obdobia po uzavreti zmluvy o poskytnuti NFP a pred zacatim
realizacie aktivit projektu (ak je to relevantné);

pri ukonceni realizacie projektu (zaverecna monitorovacia sprava);

pocas obdobia udrzatelnosti projektu.

Monitorovanie projektu zacina diiom nadobudnutia u€innosti zmluvy o poskytnuti NFP medzi SO pre IROP
PO3 a Prijimatelom a kon¢i diiom ukonc&enia platnosti a u¢innosti tejto zmluvy o poskytnuti NFP (t. j.
schvalenim poslednej naslednej monitorovacej spravy).

Prijimatel je povinny poc¢as platnosti a u¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP pravidelne predkladat na SO pre
IROP PO3 monitorovacie spravy projektu, resp. dalSie Udaje potrebné na monitorovanie projektu, a to:

Dopliiujice monitorovacie udaje k ziadosti o platbu (Priloha ¢. 7.1a,b).

Mimoriadnu monitorovaciu spravu (Priloha ¢. 7.2), ak Prijimatel nepredlozi ziadnu z relevantnych
ZoP do 6 mesiacov od nadobudnutia G&innosti zmluvy o poskytnuti NFP a zarover e$te nebol povinny
predlozit vyro€nu monitorovaciu spravu.

Vyroéné monitorovacie spravy projektu (Priloha ¢. 7.3), Prijimatel predklada v pravidelnych
intervaloch pocas realizacie HAP.

Zavere¢nu monitorovaciu spravu (Priloha ¢. 7.3), Prijimatel preklada po ukonéeni realizacie aktivit
projektu.

Nasledné monitorovacie spravy (Priloha ¢é. 7.4), prijimatel predklada v pravidelnych intervaloch po
finanénom ukonceni projektu po¢as doby udrzatelnosti projektu (nevztahuje sa na projekty TP).

Pri vypiiani MS (vyroénad MS, zavereéna MS, nasledna MS a mimoriadna MS) Prijimatel postupuje
v stlade s prilohou Popis k vypifianiu priloh &. 7.2, 7.3 a 7.4 (Priloha &. 7.6), v ktorej je uvedeny popis
spravneho vyplnenia priloh.
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Schéma foriem monitorovania projektu

Udrzatelnost
projektu

Fyzicka realizacia aktivit
projektu

o . . N YV
DOPLNUJUCE MONITOROVACIE UDAJE K ZIADOSTI O PLATBU

I ) / z NASLEDNE MONITOROVACIE
(priebezne pri predkladani Ziadosti o platbu) ; = §. SPRAVY

L ] %3 5 (predkladané raz roéne poéas

ox ot

o - - ~ N 33 m troch rokov po schvaleni
VYROCNA MONITOROVACIA SPRAVA 22 ‘z" zaverecénej ziadosti o platbu)

(predkladana raz roéne pocas realizacie aktivit projektu k 31.1. nasledujiceho roku po > > 5
skonceni monitorovacieho obdobia) o

MONITOROVANIE PROJEKTU

—_ . . nl
»
Ukon¢enie realizacie
Podpis a uginnost aktivit _ Ukoncenie
Zmluvy o NFP N o . ucinnosti Zmluvy
Finanéné ukoncenie projektu — o NFP

schvalenie zavere¢nej Ziadosti o platbu
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Prijimatefl je taktiez povinny:
. bezodkladne pisomne informovat’ SO pre IROP PO3 o zacati a ukon¢eni realizacie kazdej HAP,

. bezodkladne pisomne informovat’ SO pre IROP PO3 o kalendarnom dni ukonéenia realizacie
HAP a kalendarnom dni ukoncenia aktivit projektu,

. predlozit aj iné informacie, dokumentaciu suvisiacu s postavenim Prijimatela, s realizaciou projektu,
ucelom projektu, aktivitami, vedenim uctovnictva a pod. aj mimo poskytovania doplfiujucich
monitorovacich udajov uvedenych vySSie,

e vramci vyroCnej monitorovacej spravy a doplfiujucich monitorovacich udajov uvadzat aj pribezné
naplfianie meratelnych ukazovatelov

. bezodkladne pisomne informovat SO pre IROP PO3 o zacati a ukonceni akéhokolvek
sudneho, exekuc¢ného alebo spravneho konania, konkurzného konania a konkurzu,
restrukturalizacného konania voc€i Prijimatelovi, o vzniku a zaniku okolnosti vylu€ujucich
zodpovednost’, o vSetkych zisteniach kontrolnych organov z vykonov kontroly alebo auditu,
ako aj inych skutocnostiach, ktoré maju alebo mézu mat’ vplyv na realizaciu aktivit projektu
alebo na uéel projektu (napr. oblast stvisiaca s nedodrzanim naplifiania horizontalnych principov);
zaroven bezodkladne pisomne informovat SO pre IROP PO3 o zavedeni ozdravného rezimu a
zavedeni nutenej spravy.

Monitorovacia sprava na urovni projektu a doplfiujuce monitorovacie udaje su vystupom Prijimatela v
pisomnej forme generovanym ITMS 2014+, ktorymi Prijimatel deklaruje pokrok (stav) realizacie aktivit
projektu, stav napifiania meratelnych ukazovatelov projektu, ako aj plnenie dal$ich povinnosti stanovenych
v zmluve o poskytnuti NFP.

Monitorovacia sprava a doplfiujuce monitorovacie udaje su tvorené udajmi:
. nacitanymi automaticky z ITMS 2014+;
e  vkladanymi Prijimatelom prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS 2014+;

3 prilozenymi Prijimatelom k monitorovacej sprave alebo doplfiujucim monitorovacim udajom v pisomnej
forme alebo na elektronickom nosici.

Udaje tykajlce sa realizacie aktivit a napifiania meratelnych ukazovatelov su z velkej ¢asti automaticky
vypiiané ITMS2014+, pricom zakladnym zdrojom na automatické vypifianie je ZoNFP a zmluva o
poskytnuti NFP, v ramci ktorej su zadefinované jednotlivé aktivity projektu, vratane meratelnych
ukazovatelov, ktoré sa k danej aktivite viazu a ich relevancia k horizontalnej priorite.

Medzi udaje vypifiané automaticky ITMS2014+ patri taktiez Gdaj o planovanom stave meratelného
ukazovatela a o miere plnenia meratelného ukazovatela, t. j. ako je dany meratelny ukazovatel naplneny
vo vztahu k tej konkrétnej aktivite, prisom stipec poskytujuci informaciu o skutoénom stave naplnenia
meratelného ukazovatela vo vztahu k danej aktivite je povinny uviest’ Prijimatel.

Na zaklade poziadavky SO pre IROP PO3, je Prijimatel povinny predlozit’ aj dalSie informacie vo vztahu k
projektu (napr. dokumentaciu suvisiacu s charakterom a postavenim Prijimatela, s realizaciou projektu,
ucelom projektu, s aktivitami Prijimatela suvisiacimi s u€elom projektu, s vedenim uctovnictva), a to aj mimo
udajov poskytovanych v ramci MS alebo doplriujucich monitorovacich udajov.

Upozornenie:

Prijimatel je zodpovedny za presnost, spravnost, pravdivost a uplnost vSetkych informacii
poskytovanych SO pre IROP PO3, je povinny poskytnut potrebné udaje a dokumenty a je
povinny zabezpecit’ potrebnu sucinnost’ pri priprave monitorovacej spravy, resp. monitorovacich
Udajov v sulade s podmienkami zmluvy o poskytnuti NFP.
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Monitorovanie realizaCnej fazy projektu je vykonavané odo dfa platnosti a u¢innosti Zmluvy o poskytnuti
NFP a kon¢i sa finanénym ukonCenim projektu. PoCas realizacie aktivit projektu sa ziskavaju udaje
prostrednictvom informacii uvedenych pri predkladani ziadosti o platbu, prostrednictvom vyro€nych
monitorovacich sprav a po ukonceni aktivit projektu zavereCnou monitorovacou spravou. Po schvaleni
zaverecnej ziadosti o platbu nasleduje nasledné monitorovanie projektu, ktoré prebieha nasledujuce 3
roky v pripade MSP a v sulade so schémou minimalnej pomoci.

7.1.1 Dopliujuce monitorovacie udaje k projektu

Podas realizacie projektu predklada prijimatel spolu so ZoP na SO pre IROP PO3, aj Dopliujuce
monitorovacie tdaje k ZoP (Priloha ¢&. 7.1a). Uvedena povinnost sa vztahuje na priebeZnu platbu, a
poskytnutie predfinancovania (dalej ,relevantna ZoP*).

Prijimatel pri vypinani doplfiujucich monitorovacich Gdajov k ZoP, méze pouzit popis k vyplneniu
doplfiujucich monitorovacich tdajov k ZoP, ktory je prilohou tejto priru¢ky (Priloha &. 7.1b).

Prijimatefom poskytnuté informacie o postupe realizacie projektu budu takto viazané priamo na ziadané
finanéné prostriedky a bude tak zabezpecena vacsia prepojenost medzi finanénou a realizanou strankou
projektu uz podgas kontroly relevantnej ZoP. Kontrola doplfiujticich monitorovacich tdajov k ZoP prebieha v
ramci kontroly spravnosti ZoP, nakolko priloha ZoP je neoddelitelnou st¢astou samotnej ZoP. AFK moze
byt doplnena aj kontrolou vo forme FKnM.

Ak prijimatel nepredlozi Ziadnu z relevantnych ZoP do 6 mesiacov od nadobudnutia Gginnosti zmluvy o
poskytnuti NFP a zaroven eSte nebol povinny predlozit vyro€ni monitorovaciu spravu, je povinny na SO pre
IROP PO3, predlozit informaciu o stave realizacie aktivit projektu, identifikovanych problémoch a rizikach
na projekte v Mimoriadnej monitorovacej sprave (Priloha ¢. 7.2) v tejto priru¢ke a to bezodkladne od
uplynutia 6 mesacnej lehoty uvedenej vtomto odseku ato pisomne azaroven prostrednictvom
ITMS2014+. Prijimatel pri vypifiani mimoriadnej monitorovacej spravy méze pouzit popis k vyplneniu
mimoriadnej monitorovacej spravy, ktory je prilohou tejto priru¢ky (Priloha €. 7.6).

V pripade identifikacie problémov, rizik a dalSich informacii v suvislosti s realizaciou projektu je Prijimatel
povinny v ramci doplfujucich monitorovacich udajov uviest najma informacie prierezového charakteru, t. j.
také informacie, ktoré sa tykaju viacerych aktivit projektu, resp. nesuvisia s aktivitami projektu, ale s inymi
skuto€nostami ovplyviujucimi projekt. Predmetné informacie sluzia na v€asné odhalenie rizik
a negativnych tendencii v suvislosti s realizaciou projektu, ktoré by mohli ovplyvnit jeho plynuly priebeh
a uspesné ukoncenie.

Prijimatel je zaroven povinny predlozit’ informacie v rozsahu Doplfiujicich monitorovacich udajov aj
mimo stanovenych terminov, ak o to SO pre IROP PO3 poziada.

7.1.2 Vyro€éna monitorovacia sprava projektu

Prijimatel predklada poc¢as realizacie aktivit projektu Vyroéni monitorovaciu spravu projektu (Priloha é.
7.3) dalej len ako ,VMS* za obdobie kalendarneho roka (t. j. od 1.1. do 31.12. roku), a to vzdy do 31.
januara nasledujiceho po sledovanom obdobi. Priebezné monitorovanie po€as roka je zabezpecené
najma cez monitorovanie projektu vo vztahu k Ziadosti o platbu. Prvym rokom, ktory je rozhodujici pre
podanie VMS projektu je nasledujtci rok po roku, v ktorom nadobudla G€innost’ zmluva o poskytnuti
NFP. Ak tato zmluva nadobudla ucinnost po 1.1. daného roku, prva VMS obsahuje udaje za obdobie od
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nadobudnutia G€innost zmluvy o poskytnuti NFP do 31.12. daného roku, v ktorom tato zmluva nadobudla
ucinnost.

V pripade, ak &asova opravnenost realizacie aktivit projektu zahffia aj obdobie pred platnostou
a uginnostou zmluvy o poskytnuti NFP, je potrebné, aby Prijimatel v prvej VMS zahrnul okrem

monitorovaného obdobia aj obdobie od zadiatku realizacie aktivit projektu do okamihu platnosti a udinnosti
zmluvy o poskytnuti NFP.

Poget VMS zavisi od dizky realizacie konkrétneho projektu. Periodicita predkladania VMS projektu moze
byt v zavislosti na jeho charaktere a velkosti zo strany SO pre IROP PO3 skratena, pricom periodicita jej
predkladania je definovana Zmluvou o poskytnuti NFP.

Pri vypracovani VMS je Prijimatel povinny vykazat dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatelov aj za
éiastoéne® realizovany projekt. Hodnoty za giastoéne realizované projekty je mozné vykazat za spinenia
nasledovnych podmienok:

a) ak je mozné tieto vystupy, zrealizované v urcitej etape Zzivotného cyklu projektu, zaznamenat v
systéme ITMS2014+,

b) ak to umoznuje povaha samotného projektu, vykazovat vystupy v urcitej faze Zivotného cyklu projektu
(plati pre vSetky operacie, vratane tych, ktoré prebiehaju dihsie ako jeden rok a ktoré pozostavaju z
viacerych aktivit a vystupy sa realizuju priebezne ) a

c) ak to umozriuje definicia samotného meratefného ukazovatela, vykazovat vystupy, zrealizované v
urcitej faze zivotného cyklu projektu.

SO pre IROP PO3 méze rozsirit pozadovany obsah VMS projektu prostrednictvom priloh k MS o Casti,
ktoré z hladiska monitorovania projektu poklada za dblezité (napr. doklady preukazujiuce plnenie
meratelnych ukazovatelov projektu, odpocCet plnenia opatreni prijatych na odstranenia nedostatkov
identifikovanych kontrolou projektu na mieste a na odstranenie pri€in ich vzniku, ziskané certifikaty).

VMS sa po jej vypracovani v systéme ITMS2014+ zasiela na SO pre IROP PO3. Do obdobia zavedenia
elektronického podpisu je potrebné zaslat spravu aj v tlacenej podobe, podpisanu Statutarnym zastupcom
resp. jeho splnomocnenym zastupcom po vygenerovani zo systému ITMS2014+.

Obsahom VMS su najma:

zakladné udaje o projekte, jeho prisluSnosti k programovej Strukture;

. udaje o lokalizacii, informacie o prispevku projektu k horizontalnym principom;

e vztah aktivit a meratelnych ukazovatefov projektu vratane relevancie meratelnych ukazovatelov
k horizontalnym principom alebo priznaku rizika, pricom plnenie meratelnych ukazovatelov je
vykazované kumulativne za dobu realizacie projektu;

e vztahy aktivit a finan€nej realizacie projektu, pricom sa sleduje rovnako €erpanie na urovni PJ ako aj
na urovni CO;

. udaje o informovani a komunikacii projektu;

. prijmy projektu, verejné obstaravanie;

. pripadne identifikované problémy a rizika poCas doby realizacie projektu alebo iné data.

7.1.3 Zavere€na monitorovacia sprava projektu

Monitorovanie realizacnej fazy projektu je ukonené Zavereénou monitorovacou spravou projektu

% Ciastoéne realizovany projekt — projekt, v ramci ktorého sa realizovali HAP veduce k vystupom alebo ¢asti projektu, ktoré
maju vystupy a v ramci projektu stale prebieha minimalne jednaHAP. Hodnota meratelného ukazovatela je zohladnena v
hodnote &iastoéne realizovanych projektov (ozna¢enych ako ,projekty v realizacii* v ITMS2014+), ak zmluva o poskytnuti NFP
nadobudla uginnost najneskér v derfi posledného dfia monitorovaného obdobia danej VMS/ZMS a pre toto monitorované
obdobie je schvalena prislusna monitorovacia sprava.
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(Priloha ¢. 7.3), dalej len ako ,ZMS*, ktora je predlozena prijimatelom najneskér do 30 pracovnych dni od
ukonc¢enia realizacie aktivit projektu.

Monitorované obdobie ZMS je obdobie od udinnosti zmluvy o poskytnuti NFP do momentu ukoncenia
realizacie aktivit projektu. Pripravuje a odosiela sa v systéme ITMS2014+ a do obdobia zavedenia
elektronického podpisu je potrebné po vygenerovani zo systému ITMS2014+ zaslat spravu aj v tlacenej
podobe podpisanu Statutarnym zastupcom.

ZMS je pripravovana rovnakym spdsobom ako VMS (vid. €ast 7.1.2 tejto prirucky).

ZMS na rozdiel od VMS a doplnujucich monitorujucich udajov obsahuje okrem iného:

realne dosiahnuté hodnoty meratelnych ukazovatelov projektu;
. zoznam vystupov jednotlivych hlavnych aktivit projektu;
. predbezny konecny rozpocet projektu zostaveny na zaklade analytického uctovnictva Prijimatela;

e  dalSiu dokumentaciu pozadovanu zo strany SO pre IROP PO3 vo vztahu k overeniu vysledkov
projektu (napr. kolaudacné rozhodnutie, zaradovacie protokoly do majetku, poistky, zjednodusena
finan¢na analyza projektu a pod.);

. porovnanie predpokladanych ukazovatelov analyzy nakladov a vynosov (CBA) so skuto€ne
dosiahnutymi hodnotami (v pripade relevantnosti).

SO pre IROP PO3 mbze v pripade ZMS obdobne, ako sa uvadza pri VMS v Casti 7.1.2 tejto prirucky,
rozsirit pozadovany obsah MS projektu o Casti, ktoré z hladiska monitorovania projektu poklada za délezité.

Ak zo ZMS vyplynie, Zze projekt generuje prijmy, ktoré neboli predtym zahrnuté do vypocétu NFP, bude
Prijimatel vyzvany na predlozenie aktualizovanej analyzy nakladov a vynosov (CBA). Na zaklade
zhodnotenia SO pre IROP PO3 sa mbze nasledne upravit suma NFP a uvedena skutocnost sa zohladni
v ZoP s priznakom zavereéna.

Obsahom ZMS su najma:

zakladné udaje o projekte, jeho prisluSnosti k programovej Strukture;

3 udaje o lokalizacii, informacie o prispevku projektu k horizontalnym principom;

e vztah aktivit a meratelnych ukazovatelov projektu vratane relevancie meratefnych ukazovatelov
k horizontadlnym principom alebo priznaku rizika, pri€om plnenie meratelnych ukazovatelov je
vykazované kumulativne za dobu realizacie projektu;

e vztah aktivit a financnej realizacie projektu (sleduje sa rovnako ¢erpanie na urovni PJ ako aj na urovni
CO);

. udaje o informovani a komunikacii projektu;

e  prijmy projektu, iné data, verejné obstaravanie a identifikacia problémoch a rizikach pocas doby

realizacie projektu.

7.1.4 Nasledna monitorovacia sprava projektu

Momentom ukonCenia realizacie projektu sa zacina obdobie udrzatelnosti projektu. Projekt sa povazuje za
ukonc&eny, ak doslo k fyzickému ukonc€eniu projektu (skuto€ne sa zrealizovali hlavné a podporné aktivity
projektu) ak finan€nému ukonceniu projektu (Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky projektu
a Prijimatelovi bol uhradeny zodpovedajuci NFP).

Pocas obdobia udrzatefnosti predklada Prijimatel Nasledni monitorovaciu spravu (dalej aj ,NMS®), ktora
predstavuje nastroj pre SO pre IROP PO3 pre zber informacii o projekte, na zaklade ktorych vyhodnocuje
zachovanie ucelu poskytnutia NFP ako aj udajov, ktoré agreguje a vyuziva na programovej urovni pri
vypracovani vystupov monitorovania a hodnotenia programu.
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NMS (Priloha é. 7.4) predklada Prijimatel poGas 3 rokov® od finanéného ukonéenia projektu. NMS je
Prijimatel povinny predkladat na SO pre IROP PO3 kazdych 12 mesiacov odo dina finanéného
ukonéenia projektu, pricom Prijimatel predklada NMS do 30 kalendarnych dni od uplynutia
monitorovaného obdobia.

Za prvé monitorované obdobie sa povazuje obdobie od ukoncenia aktivit projektu (t. j. kalendarny der po
poslednom dni monitorovaného obdobia zavere¢nej monitorovacej spravy) do 12 mesiacov odo dfa
finanéného ukoncenia projektu.

Obsahom NMS su najmé:

e  zakladné identifikacné udaje o projekte;

3 udaje o prispevku projektu k horizontalnym principom;

. udaje o stave plnenia cielov projektu prostrednictvom realizovanych aktivit projektu a plneni
meratelnych ukazovatelov;

. udaje o stave certifikovanych vydavkov v ¢ase ukoncenia projektu;

. udaje o zachovani podmienok udrzatelnosti projektu;

3 udaje o projektoch vytvarajucich Cisty prijem po ukon&eni realizacie projektu podla €l. 61 vSeobecného
nariadenia aj aktualizovanu finanénu analyzu (ak relevantné)

3 udaje o plneni podmienok informovanosti a komunikacie na urovni projektu, ¢i o stave plnenia
meratelného ukazovatela alebo inych udajov, ktory nastal az po ukonceni realizacie projektu (napr. v
pripade ukazovatelov dlhodobych vysledkov);

e vramci podmienok udrzatelnosti projektu sa uvadza popis podstatnej zmeny projektu, ktora ovplyvnuje
ucel a podmienky realizacie projektu a tiez identifikované problémy/rizika, ktoré by mohli viest k takejto
zmene.

7.1.5 Prilohy monitorovacich sprav
Sudastou predkladanych MS su podla relevantnosti aj jej prilohy, ktoré sa vypifiaji mimo verejnej Gasti
ITMS2014+ a zasielaju sa spolo¢ne s papierovou verziou MS (pisomne alebo na elektronickom nosici).

Prilohou monitorovacej spravy su (ak je to relevantné):

1. dokumentacia preukazujuca realizovanie informovania a komunikacie projektu, napr.
fotodokumentacia inStalovaného docasného/trvalého putaca, képia ¢lanku uverejneného v periodiku,
zaznam z televizneho alebo rozhlasového vysielania a pod. (v pripade relevantnosti);

2. kolaudagné rozhodnutie, vyhlasenie o ukonc€eni diela, rozhodnutie o pred€asnom uZivani stavby alebo
rozhodnutie do do¢asného uzivania stavby (pri ZMS investi¢nych projektov) — iba ak nebolo dovtedy
predloZené, napr. v rdmci ZoP;

3. preberaci/odovzdavaci protokol, dodaci list, resp. iny dokument potvrdzujici prevzatie vysledkov
projektu/aktivity prijimatelom (pri ZMS) - iba ak neboli dovtedy predloZené, napr. v rdmci ZoP;

4. dokumentacia preukazujuce dodrziavanie podmienok udrzatelnosti projektu (pri NMS), napr.
povinnosti umiestnit na mieste realizacie projektu stalu tabulu alebo puta¢ najneskdr 3 mesiace po
ukonc&eni projektu, relevantné doklady preukazujice naplnenie meratelnych ukazovatelov, poistné
zmluvy a doklady preukazujuce uhradu poistného, doklady preukazujuce skutoCnosti tykajuce sa
Cistého prijmu v pripade projektov generujucich prijmy a pod (v pripade relevantnosti);

5. iné dokumenty, ktoré obsahuju dopliujuce/sprievodné Udaje alebo udaje nad ramec formularu MS.

Zoznamy priloh jednotlivych typov monitorovacej spravy su uvedené v Zozname priloh MS (Priloha €. 7.5).

% Pri MSP predklada naslednt monitorovaciu spravu poéas 3 rokov
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SO pre IROP PO3 upozorriuje Prijimatelov na riadne dodrZiavanie terminov v Prirucke pre
prijimatela a v Zmluve o NFP v ¢lanku 4.

Pre vSetky uvedené druhy MS (okrem doplfiujicich monitorovacich Udajov, ktoré st stuéastou ZoP a su
predkladané v stlade s postupmi ZoP) sa aplikuje identicky postup uvedeny niz$ie, pricom Prijimatel je pri
priprave MS opravneny poziadat o spolupracu prislusného pracovnika SO pre IROP PO3:

1.

Prijimatel vyplni a do lehoty pre prislusny typ MS v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP odosle
elektronicky formular MS prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ na SO pre IROP PO3. Prijimatel

Gdaje do MS uvadza v sulade s Uzivatel'skou priruékou ITMS2014+%
Po odoslani je dana MS vo verejnej Casti ITMS2014+ pre Prijimatela uzamknuta na Upravy.

Nasledne Prijimatel z ITMS2014+ vygeneruje MS a pisomnu verziu po podpise Statutarnym organom
Prijimatela resp. jeho splnomocnenym zastupcom spolu s relevantnymi prilohami doru¢i najneskér do
5 pracovnych dni od zaslania MS prostrednictvom ITMS2014+ na SO pre IROP PO3.

SO pre IROP PO3 povazuje za dorucenie MS den osobného doruéenia, alebo den dorucenia
postovou a inou prepravou v zmysle stanovenej podmienky v kapitole 2.3. Spésob komunikacie
medzi Prijimatelom a SO pre IROP PO3 poc¢as implementacie projektov.

Ak Prijimatel nebude z objektivnych pri¢in schopny dorucit na SO pre IROP PO3 tlaéend formu MS
podpisanu Statutarnym organom Prijimatela, resp. jeho osoby opravnenej konat v mene Prijimatela
do 5 pracovnych dni od zaslania MS prostrednictvom ITMS2014+ na SO pre IROP PQO3, vykona tak
bezodkladne po jej podpise, priom tuto skutoénost uvedie v sprievodnom liste k MS.

SO pre IROP PO3 mbéze vyzvat Prijimatefa na upravu a/alebo doplnenie prisluSnej MS projektu
v pripade nevyplnenia MS v celom rozsahu, neprilozenia pozadovanych priloh a/alebo zadania udajov,
ktoré su nejasné, chybné alebo su v rozpore so zmluvou o poskytnuti NFP.

V pripade, ak SO pre IROP PO3 vyzve Prijimatela na doplnenie MS, resp. jej priloh, formular MS vo
verejnej Casti ITMS2014+ sa pre Prijimatela odomkne na Upravy, pricom Prijimatel upravuje ostatnu
verziu formulara MS, tzn. nevytvara nova MS. Prijimatel po doplneni pozadovanych udajov alebo
dokumentov opatovne zasle formular MS v lehote do 10 pracovnych dni, resp. v lehote stanovenej
SO pre IROP PO3 od zaslania vyzvy na Upravu a/alebo doplnenie MS prostrednictvom ITMS2014+.
Prijimatel najneskoér do 5 pracovnych dni od zaslania upravenej/doplnenej MS prostrednictvom
ITMS2014+ predklada aj pisomnu formu MS podpisanu Statutarnym organom Prijimatela resp. jeho
splnomocnenym zastupcom spolu s relevantnymi prilohami.

O opravu/Upravu MS mobze taktiez poziadat iniciativne sam Prijimatel, ktory poziada o Upravu MS
v pripade zistenia nim nespravne vyplnenych udajov vo formulari MS do 5 pracovnych dni od
zaslania elektronického formulara MS na SO pre IROP PO3. Prijimatel v takomto pripade poziada SO
pre IROP PO3 pisomne alebo elektronicky o spristupnenie MS na upravu vo verejnej Casti
ITMS2014+.

V pripade schvalenia MS alebo doplnenej/opravenej MS je Prijimatel o tejto skutocnosti informovany
prostrednictvom ITMS2014+. Po schvaleni MS zo strany SO pre IROP PO3 uz nie je mozné menit
akékolvek udaje v danej MS.

e jednotlivé polia formulara st vyplnené bud automaticky systémom ITMS2014+ alebo je potrebné ich vyplnit manuaine. V
pripade, ak je mozné vykazat plnenie niektorého meratelného ukazovatela az po predlozeni zavere¢nej spravy, skutoény stav
plnenia takéhoto ukazovatela je potrebné zadat manualne
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7.21 Identifikacia pochybeni a posudenie vysledkov monitorovacich sprav

Nesplnenie povinnosti prekladat MS projektu a doplfiujucich monitorovacich udajov, ktora vyplyva pre
Prijimatela zo zmluvy o poskytnuti NFP (El. 4 VZP), je poruSenim tejto zmluvy. SO pre IROP PO3 je
opravneny vyuzit niektory zo zabezpecovacich prostriedkov upravenych v pravnom poriadku SR, napr.
institit zmluvnej pokuty ako sankcie za nedodrzanie povinnosti predkladat MS v sulade s podmienkami
zmluvy o poskytnuti NFP.

SO pre IROP PO3 v pripade identifikacie rozporu udajov uvedenych v doplfiujucich monitorovacich
udajoch, resp. v MS a realneho pokroku (stavu) v realizacii aktivit projektu, resp. inej povinnosti Prijimatela
vyplyvajicej z podmienok definovanych v zmluve o poskytnuti NFP, vyhodnoti vzniknuty stav a podla
zavaznosti identifikovaného rozporu bude postupovat v sulade so zmluvou.

SO pre IROP PO3 na zaklade posudenia monitorovanych udajov s podmienkami v zmluve o poskytnuti
NFP méze:

e vykonat’ kontrolu na mieste najma v suvislosti s dodrZzanim Casového ramca realizacie projektu,

proporcionalitou pouzitych finan€nych zdrojov k dosahovanym vystupom a vyraznejSim zmenam
rozpoctov aktivit;

. pozadovat’ vratenie €asti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zavaznych meratelnych
ukazovatelov projektu definovanych vyzvou na predkladanie ZoNFP a zmluvou o poskytnuti NFP;

e odstupit’ od zmluvy o poskytnuti NFP v pripade podstatnych zmien projektu.

Prijimatel je v ramci monitorovania projektu povinny monitorovat meratelné ukazovatele podla zoznamu
meratelnych ukazovatelov na urovni projektov, ktoré boli sGéastou vyzvy na predkladanie ZoNFP
a predloZenej ZoNFP a ktorych hodnoty sa Prijimatel zaviazal dosiahnut v prilohe zmluvy o poskytnuti
NFP.

Prijimatel sa v zmluve o poskytnuti NFP zavazuje, e bude napifiat planované hodnoty meratelnych
ukazovatelov vysledku dohodnutych v zmluve o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze Prijimatel nebude dosahovat napifanie ukazovatelov, dochadza k poruseniu zakona
o rozpoctovych pravidlach, konkrétne ustanovenie §31 ods. 1 pism. j) zakona — nehospodarne, neefektivne
a neucinné vynakladanie verejnych prostriedkov.

Upozornenie:

Prijimatel je povinny sledovat/monitorovat projektové meratelné ukazovatele Specifického ciela 3.1,
ktoré su v nizSie uvedenej tabulke:

Projektové meratel'né ukazovatele

Specificky ciel 3.1: Stimulovanie podpory udrzatelnej zamestnanosti a tvorby
pracovnych miest v kultirnom a kreativhom priemysle prostrednictvom vytvorenia
priaznivého prostredia pre rozvoj kreativneho talentu a netechnologickych inovacii.

Kéd ukazovatela a nazov ukazovatela Merna " ) .
— iednotka Cas plnenia Relevancia k
Definicia Je HP
P0091 Narast zamestnanosti v podporovanych k datumu
podnikoch ukoncenia
) ) . . . FTE o
Hrubé nové pracovné miesta v podporenych realizacie
podnikoch v ekvivalentoch plnych pracovnych hlavnych aktivit
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uvazkov (FTE).

Ukazovatel sa vypoCita ako rozdiel poctu
pracovnych miest v podniku pred realizaciou
projektu a po dokon&eni projektu - pre vypocet
vychodiskovej hodnoty pre naplnenie MU sa
budu pocitat’ udaje za mesiac predchadzajici
zacatiu realizacie hlavnych aktivit projektu (vit.
Hlasenie o zacati realizacie HAP). Pracovnici
zamestnani pre implementaciu projektu sa
nepocitaju. Pracovné miesta musia byt obsadené
(volné pracovné miesta sa nepocitaju). Ak sa
celkova zamestnanost v podniku nezvysi, hodnota
sa rovna nule — tato skutoCnost sa povazuje za
preskupenie, nie za zvySenie. Zachované a
podobné pracovné miesta sa nezahrnu.

Ekvivalenty plnych pracovnych uvazkov: Pracovné
miesta mézu byt na plny pracovny alebo Ciastocny
uvazok alebo sezénne. Sezénne pracovné miesta a
pracovné miesta na CiastoCny uvazok sa prevedu
na FTE pomocou noriem ILO/Statistickych/inych
noriem.

Trvanlivost: Pracovné miesta by mali byt trvalé, t.j.
existovat pocCas dostatone dlhého obdobia v

zavislosti od priemyselno-technologickej
charakteristiky; sezonne pracovné miesta by sa
mali opakovat. Udaje podnikov, ktoré

zbankrotovali, sa zaeviduju ako nulovy narast
zamestnanosti.

Pocet sa bude zistovat na zaklade monitorovacich
sprav a z vystupnych zostav ITMS2014+.

projektu

UR,
RN

P0284 Pocet podnikov, ktoré dostavaju granty
Pocet podnikov dostavajucich podporu vo forme
nenavratnej priamej finanénej pomoci pod
podmienkou dokonc&enia projektu (grantu) v ramci
PO 2014-2020.

podniky

k datumu
ukondenia
realizacie
hlavnych aktivit
projektu

UR,
RN

Projektové meratelné ukazovatele budu sledované aj pocas doby udrzatelnosti projektu, ktora je

v zmysle vyzvy stanovena na 3 roky.
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8 SankCny mechanizmus

Sank&ny mechanizmus sa uplatriuje iba na meratelné ukazovatele projektu relevantné pre uplatnenie
sankéného mechanizmu identifikované v osobitnej prilohe Zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré Prijimatel
vykazuje vo faze ukon€enia realizacie HAP pri€om ich monitorovanie pokracuje vo faze udrzatelnosti

projektu.

Sankény mechanizmus sa uplatfiuje na zaklade posudenia skuto¢ne dosiahnutych hodnét uvedenych v
monitorovacej sprave s priznakom ,,zavereé¢na“ vo vztahu k planovanym hodnotdm uvedenym Zmluve o
poskytnuti NFP v Case jej uzatvorenia.

V pripade, Ze Prijimatel nebude dosahovat napifianie meratelnych ukazovatelov, dochadza k porugenia
zakona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, konkrétne ustanovenia §31 ods. 1 pism. j) zakona — nehospodarne, neefektivne a neucinné
vynakladanie verejnych prostriedkov. Zakladné pravidla a podrobnosti tykajuce sa uplatiovania sankéného
mechanizmu v podobe korekcii si predmetom metodického pokynu CKO ¢. 26. SO pre IROP PO3
v ramci implementacie projektov operacného programu identifikoval vSetky meratelné ukazovatele ako:

1) meratefné ukazovatele s priznakom®,
2) meratelné ukazovatele bez priznaku®.

SO pre IROP PO3 uplatni sankény mechanizmus pre pripady nenapifiania zmluvne stanovenych hodnét
meratelnych ukazovatelov, resp. neudrZzania hodnét meratefnych ukazovatelov dosiahnutych
bezprostredne po ukonceni realizacie projektu vo forme kratenia kazdej rozpoctovej polozky (podpolozky)
prislusnym percentom.

Pri vypoCte miery naplnenie meratelnych ukazovatelov projektu SO pre IROP PO3 zohladni meratelné
ukazovatele projektu, pri ktorych bola prekro¢ena pévodne planovana hodnota, len do vysky 100 %.

V pripade meratefnych ukazovatelov projektu sa samostatne posudzuju zmeny v meratelnych
ukazovateloch s priznakom a v meratelnych ukazovateloch bez priznaku.

Sankény mechanizmus v pripade nenaplnenia meratel'nych ukazovatelov S PI iznakom

Nedosiahnutie hodn6ét meratelnych ukazovatelov s priznakom mobze byt spbdsobené faktormi, ktoré
Prijimatel objektivhe nemohol ovplyvnit'. V pripade meratelného ukazovatela s priznakom SO pre IROP
PO3 posudzuje pri zmene zdévodnenie nedosiahnutia meratelného ukazovatela z hladiska:

3 posudenie rizik, ktoré boli predmetom analyzy pre predkladani ZoNFP;

. posudenie predloZzenych dokumentov preukazujuce existenciu faktorov, ktoré Prijimatel objektivne
nemohol ovplyvnit.

SO pre IROP PO3 je opravneny v jednotlivom pripade tohto druhu MU schvalit znizenie jeho hodnoty
v riadne oddvodnenych pripadoch, priiom hodnota nesmie klesnGt’ pod hranicu 50%°° oproti jeho vyske,
ktora bola uvedena v schvalenej ZoNFP.

Znizenie hodnoty meratelného ukazovatela s priznakom o viac ako 50% oproti vyske, ktora bola
uvedena v schvalenej ziadosti o NFP, predstavuje podstatni zmenu projektu, v désledku ¢oho je SO
pre IROP PO3 opravneny odstupit’ od Zmluvy o poskytnuti NFP. Podstatna zmena projektu je vzdy
spojena s povinnostou Prijimatefla vratit NFP alebo jeho Cast v sulade s ¢l. 10 VZP, a to vo vySke, ktora je

7 Takéto ukazovatele st automaticky zahrnuté do analyzy rizik uz v procese ZoNFP.
o8 Akceptovatelna miera odchylky, ktord nebude mat za nasledok vznik finanénej zodpovednosti, bude uréenad v zmluve
o poskytnuti NFP.

%V pripade, ak st v Zmluve o NFP iné hodnoty tolerovatelnej miery zniZenia hodnoty MU, platia hodnoty uvedené v Zmiuve
o poskytnuti NFP.
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umerna obdobiu, poCas ktorého doSlo k poruseniu podmienok v dosledku vzniku Podstatnej zmeny
projektu.

Znizenie hodnoty jednotlivého MU s priznakom o 5% alebo menej oproti jeho vyske, ktora bola
schvalena v ZoNFP predstavuje menej vyznamnu zmenu Zmluvy o NFP a Prijimatel je povinny to
bezodkladne oznamit SO pre IROP PO3, avSak nie je povinny poziadat o zmenu Zmluvy o poskytnuti NFP.
Toto znizenie MU predstavuje tolerovatelnu odchylku, v ramci ktorej SO pre IROP PO3 nepristupuje k
vyCisleniu korekcie za nedosiahnutie planovanej hodnoty MU.

Znizenie hodnoty jednotlivého MU s priznakom o viac ako 5% az 50 % oproti jeho vyske ktora bola
schvalena v ZoNFP predstavuje vyznamnej$iu zmenu Zmluvy o NFP a Prijimatel je povinny tuto
skuto€nost bezodkladne oznamit SO pre IROP PO3, tzn. je povinny poziadat o zmenu Zmluvy o poskytnuti
NFP.

V pripade, ak Prijimatel poziada o zmenu zmluvy z dévodu znizenia hodnoty meratel'ného ukazovatel'a
s priznakom o viac ako 5% a menej ako 50 % oproti stanovenej hodnote v schvalenej Ziadosti o NFP
ukazovatela projektu uvedenej v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP, SO pre IROP PO3 posudi
predloZenu Ziadost' o zmenu a v nadvaznosti na charakter, zavaznost zmeny a jej dopad na pinenie ciefov
projektu. Na zaklade posutdenia tychto dokumentov ZoZZ schvali alebo neschvali a pristipi ku krateniu
NFP.

Sankény mechanizmus v pripade nenaplnenia meratel'nych ukazovatel'ov bez Pr iznaku

Meratel'né ukazovatele projektu bez priznaku su zavazné z hladiska dosiahnutia ich planovanej
hodnoty. SO pre IROP PO3 je opravneny v jednotlivych pripadoch meratelného ukazovatela bez priznaku
schvdlit znizenie jeho hodnoty vriadne odévodnenych pripadoch, pricom hodnota meratelného
ukazovatela nesmie klesnut’ pod hranicu 80%"° oproti jeho vyske, ktora bola schvalena v ZoNFP.

Znizenie hodnoty jednotlivého MU bez priznaku o 5% alebo menej ako 5% oproti jeho vyske, ktora
bola schvalena v ZoNFP predstavuje menej vyznamnu zmenu zmluvy o poskytnuti NFP a Prijimatel je
povinny to bezodkladne oznamit SO pre IROP PO3, avSak nie je povinny poziadat o zmenu zmluvy
o poskytnuti NFP. Toto znizenie MU predstavuje tolerovatelna odchylku, v ramci ktorej SO pre IROP PO3
nepristupuje k vycCisleniu korekcie za nedosiahnutie planovanej hodnoty MU.

Znizenie hodnoty jednotlivého MU bez priznaku o viac ako 5% az 20% oproti jeho vyske ktora bola
schvalena v ZoNFP predstavuje vyznamnejs$iu zmenu zmluvy o poskytnuti NFP a Prijimatel je povinny
tuto skuto€nost bezodkladne oznamit SO pre IROP PQO3, tzn. je povinny poziadat o zmenu Zmluvy o
poskytnuti NFP.

Znizenie hodnoty jednotlivého MU bez priznaku o viac ako 20% oproti jeho vyske, ktora bola
schvalena v ZoNFP, predstavuje podstatni zmenu projektu, v désledku ¢oho je SO pre IROP PO3
opravneny odstupit od Zmluvy o poskytnuti NFP. Podstatna zmena projektu je vzdy spojena s
povinnostou Prijimatela vratit NFP alebo jeho Cast v sulade s ¢l. 10 VZP, a to vo vyske, ktora je Umerna
obdobiu, poc¢as ktorého doslo k poruseniu podmienok v dosledku vzniku Podstatnej zmeny Projektu.

Spolo¢né ustanovenia pri sankénom mechanizme

V pripade, ak sa na jednu aktivitu vztahuje viac meratelnych ukazovatelov, vySka korekcie za
nedosiahnutie planovanej hodnoty MU za prisluSnu aktivitu sa ur€i ako sucet korekcii uplatnenych na
opravnené vydavky za jednotlivé MU prisldchajice k danej aktivite. Hodnota korekcie za vsetky HAP sa urci
sCitanim korekcii uplatnenych na opravnené vydavky relevantnych aktivit. Hodnota korekcie za podporné
aktivity sa urci ako priemer korekcii za jednotlivé HAP.

70V pripade, ak sti v Zmluve o poskytnuti NFP iné hodnoty tolerovatelnej miery znizenia hodnoty MU, platia hodnoty uvedené v Zmluve.
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VySka korekcie za prislusnu aktivitu nesmie byt vySSia, nez je hodnota opravnenych vydavkov prislusne;j
aktivity. Pri ureni korekcie v ¢ase ukoncenia realizacie HAP, SO pre IROP PO3 vychadza zo skuto¢ne
Cerpanych opravnenych vydavkov, resp. NFP.

V pripade zZiadosti o zmenu, ktoru podava Prijimatel pred ukoncenim realizacie HAP, sa korekcia vypocita z
vydavkov uvedenych v Zmluve o poskytnuti NFP.

Pri korekcii zohladfiujie SO pre IROP PO3 skutoCnost, €i ide o odchylku meratefného ukazovatela
s priznakom alebo bez priznaku. Pri meratelnom ukazovateli s priznakom sa SO pre IROP PO3 zameria na
zhodnotenie, i je mozné akceptovat odbvodnenie Prijimatela o nedosiahnuti meratelného ukazovatela
s priznakom.

SO pre IROP PO3 pri vysporiadani stanovenej sankcie pouzije primarne vzajomné zapocitanie za
predpokladu, Ze pohladavka Prijimatela zo zavere&nej ZoP je vy$$ia ako finanéné prostriedky vyplyvajice z
kratenia NFP. V opa¢nom pripade bude SO pre IROP PO3 postupovat v sulade s kapitolou 6.8
Nezrovnalosti tejto Prirucky.

V pripadoch, kedy je mozné uréit vySku skutoéne dosiahnutych hodndét meratelnych ukazovatelov pred
schvalenim ZoP, je SO pre IROP PO3 opravneny schvalit ZoP zniZend o sumu neopravnenych vydavkov,
tak, aby jej uhradenim nedoSlo k prekroéeniu maximalnej vySky NFP, ktord mozZno uznat za opravnenu

(NFPmax).

Vo vztahu k plneniu meratelnych ukazovatelov je SO pre IROP PO3 opravneny uplatnit postup podla
Clanku 2 VZP, podla ktorého v pripade neposkytovania dostato¢nej pozadovanej sucinnosti pri plneni
zavazkov vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP, méze SO pre IROP PO3 pisomne vyzvat Prijimatela
na ich napravu.

Vyska NFP v suvislosti s naplnenim meratelného ukazovatela

% naplnenia meratefnych  VysSka poskytnutého NFP

ukazovatel'ov

od 95 do 100 % moznost ¢erpania rozpoctu vo vyske 100 %

kratenie vSetkych vydavkov podla rozpoctu percentom kratenia rozpoctu
0d 80 do 95 % * vypoé&itanym ako rozdiel medzi 100 % a percentom napifiania meratelnych
od 50 do 95 % ** ukazovatelov, pricom kratena poloZka (podpoloZka) bude matematicky
zaokruhlena

do 80 % *
do 50 % **

navrh na odstupenie od zmluvy o poskytnuti NFP

* meratelny ukazovatel bez priznaku
** meratelny ukazovatel s priznakom
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Pravidla uréenia sankcie uvadza nasledovna matica:

Negativna odchylka
< 5% 5-20% | > 20 < 50% >50%
ak je odchylka (v désledku vplyvu
externych faktorov) zo strany SO
2 pre IROP PO3 neakceptovana=
© % ak je odchylka (v dosledku vplyvu Podstatna zmena projektu
‘© 3 :E externych faktorov) zo strany SO pre = uplatnenie sankéného
T N S bez IROP PO3 akceptovana= bez sankcie | mechanizmu resp. odstupenie
N E 2 | sankcie od zmluvy
g 2N ak je odchylka neakceptovana= aplikuje sa na cely opravneny
2 Tg s uplatnenie sankéného mechanizmu vydavok projektu
< —_
E g ak je odchylka akceptovana=
% bez sankcie
o)
S N
a ()]
e z - 2 uplatnenie Podstatna zmena projektu
Qo % © bez sankéného uplatnenie sankéného mechanizmu resp. moznost’
g 3 N | sankcie | mechanizmu odstipenia od zmluvy
€ 5 o aplikuje sa na cely opravneny vydavok projektu
>

Priklad:

Projekt ma dve hlavné aktivity a podpornu aktivitu. Hodnota oprdvnenych vydavkov (schvdlenych CO a ocistenych o
pripadné korekcie z VO a iné nezrovnalosti) je 5 175 000,- EUR. Miera plnenia MU za hlavnud aktivitu 1 je: MU A = 92%,
MU B = 97,98%, miera plnenia MU za hlavnu aktivitu 2 je: MU B = 84%, MU C = 42%. Priemernd miera plnenia MU za
podporné aktivity je 20,5%.

Vypocet: Vypocet sankcie za neplnenie MU sa vypocita podla nasledovnej tabulky.

0 £
" 8 e . =12
o = Pt S @
. g §1 8| 2 23| 2 |
S & £ N < S = S = o e
S2o8| s || 25| £ 2l | € |8
FTE—C > = “© S g I ® < ‘@
o c e 2| £ = 5 2 = S £ 3 3 =
S s L2 3 = © 3 = © = o a S S £ o~
3 8 | © c 2 I o 5 5 @ ki 3 2 |Vyska
Szegs| s S = 2 g 2 2 k) = )
Aktivita | © @ 2 & > a o = = o 2 = =) & o |korekcie
(8=(5-6) (11=8)/
1 2 3 4 5 6 7=6/5 9 10 12 13=2x11
(1) (2) (3) (4) (5) (6) [ (7=6/5) /5) (9) ()(11=0%)() ( )
- 0, 0, 0, 0, [ H
WAL 150000,00|—A_| dno | 100 92 92,00%| 8,00%| 5% | 50% 8,00%| nie 12 000,00
B hie as| aa| 97,78%| 2,22%| 5% | 20% 0,00%| nie 0,00
B i 2 21 4 9 1 9 9 209 1 9 i
HA 2 5000 000,00 n!e 5 84,00% 6,00%| 5% 0% 6,00% I:lle 800 000,00
C nie 50 21| 42,00%| 58,00%| 5% 20% 58,00%| ano 2 900 000,00
PA 25 000,00 X 20,50% 5125,00
OVspolu| 5175 000,00 Sankcia spolu| 3717 125,00

Vzhladom na to, Ze dosiahnuta hodnota MU C je pod akceptovatelnou mierou znizenia hodnoty MU, ¢o
zaklada vznik podstatnej zmeny projektu, SO pre IROP PO3 v tomto pripade neuplatni sankciu vo vySke

3 717 125,- EUR, ale vypracuje navrh na odstiupenie od Zmluvy o poskytnuti NFP z dévodu nenaplnenia
cielov_projektu. S odstupenim od Zmluvy sa spaja povinnost vratenia NFP_ vy&erpaného do terminu
odstupenia od Zmluvy.

™V pripade meratelnych ukazovatelov s priznakom méze byt dosiahnutie ich cielovej hodnoty objektivne ovplyvnitelné
externymi faktormi.
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9 Kontrola projektu

Kontrolou projektu sa rozumie suhrn ¢innosti So pre IROP PO3 a nim prizvanych osob, ktorymi sa overuje
plnenie podmienok poskytnutia prispevku v sulade so Zmluvou o poskytnuti NFP, sulad deklarovanych
vydavkov a ostatnych udajov predloZenych zo strany Prijimatela a suvisiacej dokumentécie s legislativou
EU a SR, dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, uginnosti a U&elnosti poskytnutého NFP, désledné a
pravidelné overenie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit a vystupov projektu a dalSie povinnosti
stanovené Prijimatelovi v Zmluve o poskytnuti NFP.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finanénej kontrole vzdy Prijimatel. Kontrola
ostatnych oséb podiefajucich sa na implementacii projektu sa vykonava vzdy cez kontrolu Prijimatela, t.j.
napr. kontrola partnera, uzivatela alebo inej pravnickej a/alebo fyzickej osoby, ktora ma k Prijimatelovi
alebo partnerovi vztah dodavatela vykonov, tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania prac, alebo
akejkolvek inej pravnickej alebo fyzickej osoby, ktora ma informacie, doklady alebo iné podklady, ktoré su
potrebné na vykon kontroly projektu (dalej len ,tretia osoba®).

Kontrola projektu na drovni ZoP méze byt vykonavana formou administrativnej finanénej kontroly a
finanénej kontroly na mieste, pricom sa subezne vykonava aj zakladna finanéna kontrola. Pravnym
titulom na vykon kontroly projektu je uginna Zmluva o poskytnuti NFP, legislativa EU a SR ako aj zakon o
finan¢nej kontrole.

Kontrola projektu na drovni MS méze byt vykonavana formou kontroly udajov uvedenych v tychto
dokumentoch. V pripade zistenia nedostatkov vyplyvajucich z kontroly monitorovacej spravy je SO pre
IROP PO3 povinny vykonat’ FKnM.

Ciefom kontroly projektu je najma zabezpecenie hospodarneho, efektivneho, Gcinného a ucelného
poskytnutia NFP pri dodrziavani legislativy EU a SR a podmienok poskytnutia NFP stanovenych Zmluvou o
poskytnuti NFP, predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie, naprava a s nimi suvisiace
napravné opatrenia, primerané riadenie rizik suvisiacich so zdkonnostou, opravnenostou a spravnostou
finanénych operacii, spolahlivost vykaznictva, ochrana majetku a informacii.

SO pre IROP PO3 je opravneny vykonat kontrolu projektu kedykolvek po¢as ucinnosti Zmluvy o poskytnuti
NFP. Zaroven je SO pre IROP PO3 opravneny urit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat akékolvek
skuto€nosti v zavislosti od poZiadaviek, ktoré vznikni poc€as implementacie projektu. Kontrolou tychto
skutoc¢nosti SO pre IROP PO3 ziska primerané informacie o objektivnom stave a priebehu realizovaného
projektu, vykonanych kontrolach v ramci realizovaného projektu a o tych skuto¢nostiach, ktoré maju alebo
by mohli mat’ na realizaciu projektu zasadny vplyv.

Z hladiska Gasovej moznosti vykonania kontroly projektu mdéze SO pre IROP PO3 kontrolu vykonat
nasledovne:

a) Vykon kontroly projektu od t€innosti Zmluvy o poskytnuti NFP do momentu ukoncéenia realizacie
projektu (tzv. obdobie realizacie projektu). V suvislosti s realizaciou projektu vykon tejto kontroly
mozno rozdelit nasledovne:

e zakladna finan¢na kontrola v ramci organu verejnej spravy v zmysle § 7 zakona o finan¢nej kontrole;

e administrativna finan¢na kontrola - tento typ kontroly sa vykonava vo vztahu ku kontrole verejného
obstaravania a kontrole ziadosti o platbu;

e financéna kontrola na mieste;
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kontrola projektu na urovni MS.

Vykon kontroly po ukon¢eni realizacie projektu do skonéenia uc¢innosti Zmluvy o poskytnuti
NFP (tzv. obdobie udrzatelnosti). V obdobi udrzatelnosti sa vykonava:
administrativna finanéna kontrola;

finanéna kontrola na mieste;

kontrola projektu na urovni MS.

(analogicky ako kontrola pocas obdobia od momentu ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP po ukoncenie
realizacie projektu).

Ak projekt podlieha €l. 71 vSeobecného nariadenia, SO pre IROP PO3 je povinny overit’ sulad s
predmetnym ¢lankom minimalne jednou finanénou kontrolou na mieste aj po ukonceni realizacie
projektu (t. j. po fyzickom aj finanénom ukonceni projektu).

V suvislosti s aplikaciou zakona o finan¢nej kontrole je SO pre IROP PO3 pri vykonavani kontroly formou
administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste v nevyhnutnom rozsahu opravneny od
Prijimatela alebo od osoby, ktora je vo vztahu k finanénej operacii alebo jej ¢asti dodavatelom vykonov,
tovarov, prac alebo sluzieb alebo akejkolvek inej osoby, ktora ma informacie, doklady alebo iné podklady,
ktoré su potrebné pre vykon finan¢nej kontroly, ak ich poskytnutiu nebrani osobitny predpis™ (dalej aj ,tretia
osoba*):

vyzadovat a odoberat, v urlenej lehote originaly alebo uradne osvedCené kopie dokladov,
pisomnosti, zaznamy dat na pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov,
vystupov, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s administrativhou financnou
kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste,

vyzadovat od Prijimatela alebo od tretej osoby suc€innost v rozsahu opravneni podla zakona o
finan€nej kontrole,

vyzadovat od Prijimatela prepracovanie prijatych opatreni na napravu nedostatkov a na odstranenie
pri¢in ich vzniku, ak SO pre IROP PO3 odbvodnene predpoklada vzhladom na zavaznost
nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie su Ucinné, a vyzadovat predlozenie nového pisomného
zoznamu opatreni v lehote ur¢enej SO pre IROP PO3,

osoby poverené na vykon kontroly su opravnené v nevyhnutnom rozsahu za podmienok
ustanovenych v osobitnych predpisoch™ okrem opravneni uvedenych v 1 az 3 odrazke vstupovat do
objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na pozemok Prijimatefla alebo tretej osoby,
alebo vstupovat’ do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej
¢innosti,

vyzadovat od Prijimatela vytvorenie podmienok na vykon finanénej kontroly na mieste a zdrzat' sa
konania, ktoré by mohlo ohrozit’ ich za€atie a riadny priebeh,

oboznamit sa pri zacati finan¢nej kontroly na mieste s bezpe€nostnymi predpismi, ktoré sa vztahuju
na priestory v ktorych sa vykonava finanéna kontrola na mieste.

V suvislosti s aplikaciou zakona o financnej kontrole je SO pre IROP PO3 pri vykonavani kontroly formou
administrativnej financnej kontroly a financnej kontroly na mieste povinny:

2 Napriklad § 39 zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 323/1992 Zb. o notaroch a notarskej ¢innosti (Notarsky poriadok) v zneni
neskorsich predpisov, § 23 zakona ¢. 586/2003 Z. z. o advokacii a o zmene a doplneni zakona €. 455/1991 Zb. o
zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov v zneni zakona €. 297/2008 Z. z.

78 Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 46/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 198/1994 Z. z. v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 215/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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e potvrdit Prijimatefovi alebo tretej osobe odobratie poskytnutych originalov alebo udradne
osvedéenych képii dokladov™, pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov
vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni, informacii, dokumentov a inych podkladov
suUvisiacich s administrativnou finan¢nou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste a
zabezpedit ich riadnu ochranu pred stratou, zni¢enim, poSkodenim a zneuzitim (uvedené
potvrdenie sa vydava, ak SO pre IROP PO3 Ziada o poskytnutie podkladov nad ramec definovany
Zmluvou o poskytnuti NFP); tieto veci Poskytovatel vrati bezodkladne tomu, od koho sa vyziadali,
ak nie su potrebné na konanie podla Trestného poriadku, alebo na iné konanie podla osobitnych
predpisov’,

e oboznamit Prijimatela s navrhom Ciastkovej spravy/navrhom spravy z kontroly jeho doru¢enim, ak
boli zistené nedostatky a vyziadat od neho v lehote uréenej SO pre IROP PO3 pisomné namietky
k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporicaniam alebo k opatreniam a k lehote na
predloZeného pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku, uvedenych v navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly,

e preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo k
opatreniam a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku uvedenych v navrhu Ciastkovej
spravy/navrhu spravy z kontroly a neopodstatnenost namietok spolu s odbévodnenim
neopodstatnenosti oznamit' Prijimatelovi v Ciastkovej sprave/sprave z kontroly

e zaslat Ciastkovu spravu/spravu z kontroly Prijimatelovi,

e oznamit podozrenie zo spachania trestného Cinu, priestupku alebo zo spachania iného pravneho
deliktu organom prisluSnym podla trestného poriadku, alebo podfa osobitnych predpisov pricom
tieto podozrenia sa v navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, Ciastkovej sprave alebo v
sprave z kontroly neuvadzaju.

Vystupy z kontroly projektu a ukonéenie kontroly projektu

Vystupom z kazdej administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste je navrh ciastkovej
spravy/navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov) a €iastkova sprava/sprava z kontroly
(po odstraneni nedostatkov alebo v pripade, ak je kontrola bez nedostatkov). Ciastkova sprava z kontroly
sa moze vypracovat v pripadoch podla §22 ods. 2 zakona o finan¢nej kontrole.

AFK a FKnM je mozné ukongit aj vyhotovenim zaznamu o zastaveni finan¢nej kontroly. Zaznamom mozno
finanénu kontrolu ukonéit' v pripade, ak finanéna kontrola bola pozastavena z dévodov hodnych osobitného
zretela (t.j. v pripade prekazky, ktora znemozriuje vykon finan¢nej kontroly, napr. spatvzatim dokumentacie
predloZenu na vykon AFK zo strany Prijimatela).

V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky, SO pre IROP PO3 vypracuje navrh ciastkovej
spravy/navrh spravy z kontroly a doruéi ho Prijimatelovi, v zmysle Navrh Ciastkovej spravy/ navrh spravy
z kontroly sa povaZuje za doru€eny aj ak ho Prijimatel odmietne prevziat, a to diom odmietnutia prevzatia.
Dalsie podrobnosti ohladom dorugovania st upravené v kapitole 3.3. Spdsob komunikacie medzi
Prijimatefom a SO pre IROP PO3 poé&as implementacie projektov a 6.3.4. Kontrola a schvalenie Ziadosti
o platbu.

V pripade, ak Prijimatel namieta skutoCnosti uvedené v navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly,
je povinny dorucit namietky Poskytovatelovi pisomne minimalne do 5 pracovnych dni odo diia dorucenia
navrhu ¢iastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, priCom presna lehota na doru¢enie namietok bude
stanovena v navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly.

™ Naklady vyzadovanych uradne osvedcenych képii znasa ich Ziadatel, preto je potrebné zvazit hospodarnost a nevyhnutnost
takejto poziadavky.

™ Napriklad Civilny sporovy poriadok, spravny poriadok , zakon Slovenskej narodnej rady &. 372/1990 Zb o priestupoch v zneni
neskorsich predpisov.
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SO pre IROP PO3 preveri opodstatnenost pisomnych namietok k zistenym nedostatkom uvedenym v
navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak SO pre IROP PO3 neakceptuje namietky podané Prijimatelom, resp. Prijimatel v stanovenej
lehote nedoruci namietky, resp. ak Prijimatel doru¢i oznamenie, Ze nema namietky k navrhu Ciastkovej
spravy/navrhu spravy z kontroly, Poskytovatel vypracuje a zaSle Ciastkovl spravu/spravu z kontroly
Prijimatelovi.

Uvedenym nie je dotknuty riadny postup urCenia a schvalenia ex-ante finan¢nej opravy za nedostatky pri
VO.

Ak SO pre IROP PO3 uplne alebo scasti akceptuje namietky podané Prijimateflom, zohladni
opodstatnenost tychto namietok v Ciastkovej sprave/sprave z kontroly a zaSle tito spravu Prijimatelovi.

Za moment ukoncenia kontroly je povazovany moment odoslania spravy z kontroly Prijimatelovi.
Zaslanim ciastkovej spravy z kontroly je skoncena ta €ast’ finanénej kontroly, ktorej sa Ciastkova
sprava z kontroly tyka.

V pripade, ak v ramci kontroly neboli zistené nedostatky, vypracuje SO pre IROP PO3 ¢iastkovu
spravu/spravu z kontroly a zasle ju Prijimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z
kontroly Prijimatelovi. Zaslanim Eiastkovej spravy z kontroly je skon€ena ta ¢ast’ finanénej kontroly,
ktorej sa Ciastkova sprava z kontroly tyka.

Ak SO pre IROP PO3 z vlastného podnetu alebo z podnetu dalSich os6b po zaslani Ciastkovej
spravy/spravy z kontroly zisti, Ze skutocnosti uvedené v Ciastkovej sprave z kontroly/sprave z kontroly nie
su spravne, vykona kontrolu v zmysle zakona o finan¢nej kontrole.

Ak su po skonéeni administrativnej financnej kontroly, resp. finan€nej kontroly na mieste zistené chyby v
pisani, po€itani alebo iné zrejmé nespravnosti, Ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a Cast’ Ciastkovej
spravy alebo spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zaSle Prijimatefovi a vSetkym, ktorym bola pdvodna
Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.

V pripade kontroly monitorovacej spravy je vystupom kontroly kontrolny zoznam k monitorovacej sprave
alebo Ciastkova sprava z FKnM / sprava z FKnM. V pripade zistenia nedostatkov, ktoré maju vplyv na
opravnené vydavky v nadvaznosti na kontrolu monitorovacej spravy je SO pre IROP PO3 povinny vykonat
FKnM. Vystupom z FKnM je Ciastkova sprava z kontroly/sprava z kontroly.

Odporucania pre Prijimatela:

- Prijimatel v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP Gc¢tuje o skuto€nostiach suvisiacich s realizaciou aktivit
projektu, ktoré su predmetom projektu na analytickych uctoch a v analytickej evidencii v pripade
podvojného uctovnictva, alebo v uétovnych knihach so slovhym a €iselnym oznagenim projektu v uctovnych
zapisoch v pripade jednoduchého uctovnictva;

- Prijimatel v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP poistil alebo zabezpecil poistenie majetku prostrednictvom
dodavatela pre pripad poSkodenia, zniCenia, straty, odcudzenia alebo inych 3kéd na majetku, ktory
zhodnotil alebo nadobudol Uplne alebo s¢asti z NFP;

- Prijimatel preukazuje v predkladanej dokumentécii udaje o vzniknutych prijmoch a vydavkoch z realizacie
projektu;

- Prijimatel predklada kompletni dokumentaciu k ZoP.

101




Vykon AFK prebieha podla ustanovenia § 8 zakona o financnej kontrole. Na urovni projektu sa za vykon
administrativnej financnu kontroly Prijimatela povazuje najma:

= finanéna kontrola VO;

= AFK Z0oP, a to vo vztahu ku v&etkym prijatym ZoP Prijimatela bez vynimky.

9.1.1 Administrativna finanéna kontrola verejného obstaravania

SO pre IROP PO3 kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajucich zo zmluvy o EU
definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zo zakona o verejnom obstaravani.

Cinnostou SO pre IROP PO3 nie je dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost' Prijimatela ako verejného
obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla ustanovenia § 8 zakona o verejnom obstaravani za
vykonanie VO pri dodrzani v8eobecne zavéaznych pravnych predpisov SR a EU, zakladnych principov VO a
Zmluvy o poskytnuti NFP a dalSich metodickych dokumentov. Rovnako €innostou SO pre IROP PO3 nie je
dotknuta vyluéna a konecna zodpovednost Prijimatela za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri
obstaravani povinny postupovat podla zdkona o verejnom obstaravani.

Samotny vykon finanénej kontroly VO je Specifikovany v Prirucke k procesu verejného obstaravania.

9.1.2 Administrativna finanéna kontrola ziadosti o platbu

Postup AFK ZoP je uvedeny v kapitole 6.3. Postupy pri Ziadostiach o platbu/platby tejto Prirucky.

Vykon finanénej kontroly na mieste (dalej aj ako ,FKnM) prebieha podla § 9 a ustanoveni § 20 az 27
zakona o finanénej kontrole.

Predmetom a hlavnym cielom FKnM je najma overenie skuto¢ného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb a
vykonania prac v ramci projektu, ktoré su deklarované v uctovnych dokladoch a v podpornej dokumentacii k
projektu vo vztahu k predlozenym deklarovanym vydavkom a ostatnych skutognosti uvedenych v ZoP, k
legislative EU a SR, k Zmluve o poskytnuti NFP ako aj overenie dalSich skutodnosti sUvisiacich s
implementaciou projektu a plnenim podmienok vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP (napr.
uctovnictvo Prijimatela, archivacia dokumentacie, sulad s HP), v zavislosti od predmetu kontroly. Ciefom
FKnM méZze byt aj redlne overenie skutocnosti, ktoré boli Prijimatelom deklarované v ramci inych kontrol.

Predmetom FKnM mézu byt vSetky skuto€nosti suvisiace s implementaciou projektu a plnenim podmienok
vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP, napriklad:

= Kontrola skuto€ného dodania tovarov, poskytnutia sluZieb alebo vykonania prac deklarovanych na
faktarach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil Prijimatel na SO pre IROP PO3 ako podpornu
dokumentaciu k deklarovanym vydavkom uvedenym v ZoP (dalej aj ,skutoé¢né dodanie tovarov,
poskytnutie sluzieb alebo vykonanie prac®). V ramci uvedeného sa overuju aj originaly dokladov, ktoré
nie su sucastou dokumentacie k projektu sustredenej u SO pre IROP PO3. Pri sumarizacnych harkoch
su to uctovné doklady, ktoré boli zahrnuté do sumarizaénych harkov, resp. zoznamov vydavkov. Pri
dodavke tovaru su to inventarizacné Cisla nadobudnutého tovaru, identifikacné Cislo tovaru, dodacie listy

® Administrativna finan&na kontrola VO a finan&na kontrola na mieste VO.
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a uctovné zaznamy. Pri dodavke mobilnych zariadeni kontrola platného technického preukazu vydaného
pre Prijimatefla.

= Kontrola realizacie aktivit v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP.

= Kontrola suladu realizacie projektu so Zmluvou o poskytnuti NFP (vystupmi projektu vyjadrenymi
meratelnymi ukazovatelmi, rozpoctom, harmonogramom realizacie aktivit projektu a pod.), prip. kontrola
plnenia dalSich podmienok uvedenych v Zmluve o poskytnuti NFP.

= Kontrola, ¢i Prijimatel predklada spravne informacie ohladom fyzického pokroku realizacie projektu a
plnenia si dalSich povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti NFP.

= Kontrola, i su v uctovhom systéme Prijimatela zauCtované vSetky skutocnosti, ktoré sa tykaju projektu
a su predmetom uctovnictva podla zdkona o uctovnictve, a to bud na analytickych uétoch v Cleneni
podla jednotlivych projektov alebo analytickej evidencii vedenej v technickej forme v &leneni podla
jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uétov v €leneni podla jednotlivych projektov, ak uctuju
v sustave podvojného uctovnictva, alebo v uctovnych knihach so slovnym a Ciselnym oznacenim
projektu v uctovnych zapisoch, ak uctuju v sustave jednoduchého uctovnictva, ak ide o Prijimatela, ktory
je uctovnou jednotkou. V pripade, ak Prijimatel nie je uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku,
zavazkov, prijmov a vydavkov tykajucich sa projektu v uctovnych knihach so slovnym a &iselnym
oznadenim projektu pri zapisoch v nich v stlade s § 39 zakona o prispevku z ESIF.

= Kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z monitorovania a vratenia Cistych prijmov.

= Kontrola dokumentacie VO (pozn. nejde o finanénu kontrolu VO, ale napr. o overenie suladu
dokumentécie predlozenej na SO pre IROP PO3 dokumentéaciou archivovanou Prijimatefom).

= Kontrola dodrziavania pravidiel v oblasti informovania a komunikacie.

= Kontrola povinnosti Prijimatela poistit’ alebo zabezpecit' poistenie majetku nadobudnutého z prostriedkov
NFP v sulade so Zmluvou o poskytnuti NFP.

= Kontrola suladu s HP.

= Kontrola dodrziavania pravidiel poskytnutia Statnej pomoci/ pomoci de minimis.

= Kontrola splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym pri vykone kontroly (AFK, FKnM, resp.
spolo¢nej administrativnej finannej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste)

= Kontrola, ¢i Prijimatel uchovava dokumenty podpornej dokumentacie v originalnom vyhotoveni v sulade
s lehotami uvedenymi vo vSeobecnom nariadeni (dalej aj ,archivacia dokumentov suvisiacich s
projektom®)

= Kontrola neprekryvania sa vydavkov.

= Kontrola udrzatelnosti projektu.

= Konflikt zaujmov v zmysle § 46 zakona o prispevku z ESIF.

= Kontrola skutoéného dodania tovarov alebo poskytnutia sluzieb deklarovanych na fakturach a inych
relevantnych dokladoch, ktoré predloZil Prijimatel ako st¢ast z(étovania preddavkovej platby™.

= Kontrola uc¢tovnictva Prijimatela v suvislosti s vyuZivanim poskytovania preddavkovych platieb a ich
spravneho uctovania v uctovnictve Prijimatela (t.j. zauc¢tovanie poskytnutého preddavku, prijatie faktury,
zUctovanie rozdielu - preplatok/nedoplatok)

Pokial SO pre IROP PO3 nevie ziskat primerané uistenie o spravnosti a zakonnosti vydavkov na
zaklade minimalne stanovenej jednej FKnM, vykona SO pre IROP PO3 viacero FKnM.

SO pre IROP PO3 oznami Prijimatefovi a tretej osobe predmet a termin za¢atia FKnM, pripadne aj
predpokladanu dizku trvania fyzickej kontroly na mieste. Poskytovatel oznamuje termin zaéatia
fyzického vykonu FKnM najmenej 3 pracovné dni vopred, a to v zavislosti od dohodnutého spbésobu
komunikacie medzi Prijimatelom a SO pre IROP PO3 stanovenom v Zmluve o poskytnuti NFP.

V oznameni informuje Prijimatela o predmete, termine, pravdepodobnom zaciatku a pravdepodobne;j
dizke trvania FKNM, ako aj o povinnosti Prijimatela zabezpeé&it relevantni dokumentaciu a udast
relevantnych oséb.

"7 Relevantné v pripade moznosti uplatnenia systému preddavkovych platieb zo strany Poskytovatela.
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Prijimatel je povinny do 3 pracovnych dni odo diha doru¢enia oznamenia o termine vykonania FKNM
spatne potvrdit e-mailom termin FKnM. Ak Prijimatel spatne nepotvrdi stanoveny termin ani nenavrhne
iny termin vykonania FKnM, bude sa termin uvedeny v oznameni o vykonani FKnM povazovat za
akceptovany.

V pripade, ak by oznamenim o vykonani FKnM vopred mohlo dbjst k zmareniu u¢elu FKNM, je SO pre
IROP PO3 opravneny vykonat FKnM zameranu na zistenie realnosti aktivit projektu bez
predchadzajuceho oznamenia tejto skuto¢nosti Prijimatelovi. V tomto pripade veduci kontrolnej skupiny
odovzda oznamenie o termine vykonania FKnM priamo na mieste.

FKnM su opravneni vykonavat manazéri SO pre IROP PO3 a prizvané osoby len na zaklade pisomného
poverenia na vykonanie FKnM podpisaného veducim zamestnancom SO pre IROP PO3.

Na vykonanie FKnM mdéze Poskytovatel prizvat zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo
inych pravnickych osoéb alebo fyzické osoby s ich suhlasom, ak je to odévodnené osobitnou povahou
FKnM. Ugast prizvanych oséb na FKnM sa povazuje za iny Ukon vo véeobecnom zaujme.

Zamestnanci SO pre IROP PO3 su opravneni vstupovat’ do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného
prostriedku alebo na pozemok Prijimatela, do obydlia, ktoré Prijimatel pouziva na podnikanie alebo na
vykonavanie hospodarskej €innosti, ak je to nevyhnutné na vykon FKnM.

Zaroven su zamestnanci SO pre IROP PO3 opravneni vyzadovat od Prijimatela v urCenej lehote
poskytnutie originalov dokladov alebo overenych koépii dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na
pamatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a
ostatnych informacii a dokumentov a iné podklady suvisiace s vykonom FKnM a odoberat ich mimo
priestorov Prijimatela. V takomto pripade su zamestnanci SO pre IROP PO3 povinni vydat Prijimatelovi
potvrdenie o odobrati originalov dokladov alebo overenych képii, pisomnosti a inych materialov mimo
priestorov Prijimatela v pripade, ak je toto odobratie nevyhnutné na vykon financnej kontroly.
Zamestnanci SO pre IROP PO3 maiju tiez povinnost zabezpedit riadnu ochranu odobratych originalov
dokladov, pisomnosti a inych materialov pred stratou, zni¢enim, poSkodenim a zneuzitim a vratit' ich
Prijimateflovi, ak uz nie su potrebné na dalSi vykon FKnM a vrétit ich bezodkladne tomu, od koho sa
vyziadali, ak nie su potrebné na konanie podfa Trestného poriadku, alebo na iné konanie podla
osobitnych predpisov’.

Zamestnanci SO pre IROP PO3 su pri vykonavani kontroly formou FKnM opravneni vyzadovat od
Prijimatela splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych FKnM a odstranenie pricin ich vzniku,
odoberat od tretej osoby origindly alebo overené képie dokladov, podkladov a vyZadovat’ poskytnutie
informacii a vysvetleni suvisiacich s FKnM, ak je to nevyhnutné na overenie finan¢nej operacie alebo jej
Casti, vyZadovat od Prijimatela poskytnutie sucinnosti pri vykone kontroly.

Povinnosti Prijimatel'a pri vykone finanénej kontroly na mieste

Prava a povinnosti Poskytovatela a Prijimatela pri vykone kontroly upravuje Zmluva o poskytnuti NFP a
zakon o finan¢nej kontrole.

Prijimatel (kontrolovana osoba a jej zamestnanci) ako povinna osoba je v zmysle ustanovenia § 21 ods.
3 a 4 zakona o finan¢nej kontrole povinny najma:

vytvorit podmienky na vykonanie FKnM a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ jej zaCatie a riadny
priebeh,

"8 Napriklad Civilny sporovy poriadok, spravny poriadok zakon Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni
neskorsich predpisov, zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 171/1993 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, zakon €.
136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 347/1990 Zb. o
organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov $tatnej spravy Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov v
zneni neskorSich predpisov, zakon €. 153/ 2001 Z. z. o prokurature v zneni neskorsich predpisov.
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= oboznamit pri zacati FKnM ¢&lenov kontrolnej skupiny a prizvanud osobu s bezpe€nostnymi predpismi,
ktoré sa vztahuju na priestory, v ktorych sa vykonava FKnM,

= umoznit’ ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na
pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouziva aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej
hospodarskej €innosti,

= predlozit ¢lenom kontrolnej skupiny na vyziadanie vysledky kontrol alebo auditov vykonanych inymi
organmi, ktoré suvisia s FKnM,

= predlozit v lehote uréenej Clenmi kontrolnej skupiny vyziadané originaly alebo uradne osvedcené képie
dokladov, pisomnosti, zaznamov dat na pamatovych meédiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich
vypisov, vystupy, vyjadrenia, informacie, dokumenty a iné podklady suvisiace s FKnM a vydat mu na
jeho vyziadanie pisomné potvrdenie o ich uplnosti,

= poskytnut sucinnost’ clenom kontrolnej skupiny,

= prijat v lehote uréenej SO pre IROP PO3 opatrenia na napravu nedostatkov uvedenych v Ciastkovej
sprave alebo v sprave a odstranit priciny ich vzniku,

= predlozit na SO pre IROP PO3 v ur€enej lehote pisomny zoznam splnenych opatreni prijatych na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,

= prepracovat a predlozit v lehote urCenej SO pre IROP PO3 pisomny zoznam opatreni prijatych na
napravu nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, uvedenych v Ciastkovej sprave alebo v sprave,
ak SO pre IROP PO3 vyzadoval ich prepracovanie a predloZenie pisomného zoznamu prepracovanych
opatreni.

Pre potreby vykonu FKnM z hladiska uctovnictva je Prijimatel povinny zabezpecit nasledovné doklady:

= (cCtovy rozvrh vytlaéeny z uctovného programu pre dany projekt s jasnou identifikaciou analytickych
uctov pre projekt (Cislo uctu a nazov),

= kniha doSlych faktur s vyznacenim jednotlivych faktur v ramci projektu,

= saldo konto dodavatelov U€tu 321 xxx pre dany projekt,

= UcCtovné zapisy v denniku preukazujuce zauctovanie prisluSnej faktury, jej uhrady a zaradenia do
majetku (v pripade obstarania majetku) v Gétovnictve Prijimatela,

= (Ctovné zapisy v hlavnej knihe (prislusné analytické ucty pre projekt podla uctového rozvrhu)
preukazujuce zauctovanie prislusnej faktury, jej uhrady a zaradenia do majetku (v pripade obstarania
majetku) v uc¢tovnictve Prijimatela.

Zaroven je Prijimatel povinny dodrziavat ustanovenia ¢l. 12 Kontrola/audit VZP.

Odporucania pre Prijimatela:

- Prijimatel realizuje zdravé finan¢né riadenie tak, aby boli uskutocnené prace, resp. dodané tovary v
zmysle predlozenych faktur;

- Prijimatel archivuje originaly dokumentov v zmysle ustanoveni Zmluvy o poskytnuti NFP.

- Prijimatel je povinny pri finan€nej kontrole na mieste preukazat funkénost zariadeni a ich uvedenie do
prevadzky

Za nesplnenie povinnosti uvedenych v §21 ods. 3, 4 a 6 alebo §23 zakona o finan¢nej kontrole pri vykone
FKnM, je RO/SO pre IROP opravneny ulozit’

. povinnej osoby alebo tretej osobe pokutu do 100 000 Eur,

e  zamestnancovi povinnej osoby alebo zamestnancovi tretej osoby poriadkovu pokutu do 3000 eur.
Vyska pokuty zavisi od povahy, zadvaznosti, Casu trvania a nasledkov porusenia povinnosti. Pokuta méze
byt ulozena napr. za neposkytnutie sucinnosti, nepredlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni,
nevytvorenie podmienok na vykonanie FKnM a pod.
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Za nesplnenie povinnosti uvedenych v §21 ods. 3, 4 a 6 alebo §23 zakona o finan¢nej kontrole pri vykone
FKnM, je RO/SO pre IROP opravneny ulozit’

. povinnej osoby alebo tretej osobe pokutu do 100 000 Eur,
e zamestnancovi povinnej osoby alebo zamestnancovi tretej osoby poriadkovu pokutu do 3000 eur.

VyS8ka pokuty zavisi od povahy, zavaznosti, Casu trvania a nasledkov porusenia povinnosti. Pokuta méze
byt ulozena napr. za neposkytnutie sucinnosti, nepredlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni,
nevytvorenie podmienok na vykonanie FKnM a pod.

9.2.1 Zavery finanénej kontroly na mieste

SO pre IROP PO3 pisomne (doporucene postou) a elektronicky (mailom) oboznami prijimatela
s vysledkami FKNM do 10 pracovnych dni (v pripade SirSieho rozsahu predmetu kontroly mozno
lehotu predizit do 20 pracovnych dni) od ukonéenia fyzického vykonu FKNM zaslanim 1 rovnopisu
spravy z FKNM/ ciastkovej spravy z FKNM (ak nie su pri FKnM zistené nedostatky), resp. navrhu
spravy z FKNM/ navrhu ¢iastkovej spravy z FKNM (v pripade zistenia nedostatkov) alebo pripadne
osobnym odovzdanim tohto rovnopisu proti podpisu osoby opravnenej konat v mene prijimatefa alebo
doru€enim spravy z kontroly/navrhu spravy z kontroly do podatelne v sidle prijimatela s vynimkou
zastavenia kontroly z ddvodov osobitného zretela Legislativnym ramcom pre ich vypracovanie je § 22
zakona o finan¢nej kontrole,
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10 Informovanie a komunikacia

Prijimatel je povinny poc€as platnosti a G€innosti zmluvy o poskytnuti NFP informovat verejnost’ o prispevku,
ktory na zaklade zmluvy o poskytnuti NFP ziska, resp. ziskal formou NFP prostrednictvom opatreni v
oblasti informovania a komunikacie a viditelnosti podpory z fondov.

V sulade s €l. 5 ods. 2. VZP budu vSetky opatrenia v oblasti informovania a komunikacie a viditelnosti
podpory z fondov s verejnostou obsahovat nasledujuce informacie:

a) odkaz na Eurépsku Uniu a znak Eurépskej Unie v sulade s pozadovanymi grafickymi Standardmi;

b) odkaz na prislusny fond s pouzitim oznacenia napr. EFRR — Eurdpsky fond regionalneho rozvoja; ak
je projekt financovany z viac ako jedného fondu, odkaz podla predchadzajucej vety moze prijimatel
nahradit odkazom na ESIF — eurépske $trukturalne a investiéné fondy,

Uvedené informacie prijimatel uvadza na vSetkych dokumentoch a pisomnych vystupoch projektu, ktoré su
uréené pre verejnost a tykaju sa realizacie aktivit projektu. V pripade malych reklamnych predmetov sa
ustanovenie pism. b) a c) predoSlého odseku nebudu aplikovat.

Znak EU a odkaz na EU a dal$ie sUvisiace naleZitosti musia byt vzdy takej velkosti, aby boli dostatone
vyrazné, viditelné, Citatelné a zrozumitelné. Znak EU a odkaz na EU, ako aj dalSie suvisiace naleZitosti
nesmu byt nikdy mensSie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Prijimatel poCas realizacie aktivit projektu uverejni na svojom webovom sidle kratky opis projektu, vratane
popisu cielov a vysledkov projektu. Rozsah informacie musi byt primerany vyske poskytovaného prispevku
a musi zdérazfiovat finanénu podporu z EU.

Prijatim finanénych prostriedkov prijimatel si€asne vyjadruje suhlas so zaclenenim do zoznamu
prijimatelov pre ucely informovania a komunikacie. Prijimatel zaroven suhlasi so zverejnenim nasledovnych
informacii v zozname prijimatelov:

e  nazov a sidlo prijimatela;

e  nazov, ciele a struény opis projektu;

e  miesto realizacie projektu;

e  Casovy ramec realizacie projektu;

e  predpokladany koniec realizacie aktivit projektu; celkové naklady na projekt;
o vySka poskytnutého nenavratného finanéného prispevku;

e  ukazovatele projektu;

o fotografie a audiovizualne zaznamy z miesta realizacie aktivit projektu.

Prijimatel suhlasi so zverejnenim a Sirenim uvedenych udajov tiez inymi spésobmi, a to na zaklade
rozhodnutia SO pre IROP PO3.

Tabule, putace a plagaty

Od zacatia fyzickej realizacie hlavnych aktivit projektu a poCas celej doby realizacie aktivit projektu
Prijimatel zabezpeci inStalaciu velkoploSnej reklamnej tabule alebo do€asného putaéa na mieste
realizacie kazdého projektu, ktory spifia tieto podmienky:

e  celkova vySka NFP na projekt presahuje 500 000 EUR a

. projekt spociva v nadobudnuti dlhodobého hmotného majetku alebo vo financovani infrastruktary
alebo stavebnych ¢innosti.
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V pripade uz prebiehajucej realizacie projektu je prijimatel povinny zabezpecit inStalaciu velkoploSnej
reklamnej tabule alebo do€asného putaca uvedenej v predchadzajucom bode do 30 kalendarnych dni odo
dfia podpisu zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny uvadzat na velkoploSnej reklamnej tabuli alebo do¢asnom putaci okrem informacii
uvedenych v €l. 5 ods. 2. VZP aj ndzov a hlavny ciel projektu. Prijimatel je povinny zabezpecit, aby tabule/
putace boli dostatoCne velké a umiestnené na lahko viditelnom mieste a aby vSetky povinne zobrazované
informacie spolu zaberali najmenej 25% plochy tabule, resp. putaca.

Najneskor do troch mesiacov po ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu je prijimatel povinny
nahradit reklamnu tabulu trvalo vysvetlujicou tabulou alebo stalym putacom, resp. umiestnit v mieste
realizacie aktivit projektu trvalo vysvetlujucu tabufu. Pokial je trvalo vysvetfujuca tabula opravnenym
vydavkom, prijimatel je povinny umiestnit trvalo vysvetlujucu tabulu pred ukoncenim realizacie aktivit
projektu.

Prijimatel je povinny uvadzat na trvalo vysvetlujicej tabuli alebo stalom puataci okrem informacii uvedenych
v €l. 5 ods. 2. VZP aj nazov a hlavny ciel projektu. Prijimatel je povinny zabezpedit, aby trvalo vysvetlujiuca
tabula alebo staly puta¢ boli dostatoCne velké a umiestnené na lahko viditefnom mieste a aby vSetky
povinne zobrazované informacie spolu zaberali najmenej 25% plochy tabule, resp. putaca.

V pripade projektov, ktoré nespifiaju podmienky uvedené v &l. 5 ods. 4 a 5 VZP, je Prijimatel povinny zaistit
informovanie verejnosti poCas realizacie aktivit projektu minimalne umiestnenim jedného plagatu
(minimalnej velkosti A3), a to na mieste lahko viditefnom verejnostou, ako su vstupné priestory budovy.
Plagat obsahuje informacie okrem tdajov podla €l. 5 ods. 2. VZP aj nazov a hlavé ciele projektu. Prijimatel
zabezpedi, aby tieto informacie zaberali najmenej 25 % plochy plagatu a boli takto zverejnené minimalne do
ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Podrobny popis povinnosti prijimatela v oblasti informovania a komunikdcie obsahuje zmluva
o poskytnuti NFP v ¢lanku 5 VZP.

DalSie nalezitosti tykajuce sa umiestnenia arozmerov velkoplo$nych reklamnych tabul a trvalo
vysvetlujucich tabul, ako aj nalezitosti tykajuce sa pokynov pre informa¢né tabule, pre vyrobu
propagacnych a informac¢nych predmetov, informacnych materidlov a dokumentov, pre oznacovanie
majetku a spotrebného materidlu, organizovanie informaénych aktivit, internetové stranky a grafické a
technické nalezitosti potrebné na splnenie povinnosti prijimatela obsahuje Manual pre informovanie
a komunikaciu, ktory je zverejneny na webovom sidle MPRV SR:
http://www.mpsr.sk/index.php?naviD=1142&naviD2=1142&s1D=67&id=13941

A Prijimatel je povinny riadit sa pokynmi aktualnej verzie uvedeného manualu.
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11 Povinnosti Prijimatela pri ukonCovani pomoci z IROP

Prijimatefl je v suvislosti s ukonéenim pomoci z IROP v programovom obdobi 2014 - 2020 povinny najma:

ukonéit finanénu realizaciu projektu a splnit podmienky a povinnosti vyplyvajice zo zmluvy o
poskytnuti NFP;

predlozit na SO pre IROP PO3 ZoP s priznakom zavereéna, posledné zlétovanie predfinancovania
vztahujuce sa kvydavkom realizovanym do konca obdobia opravnenosti vydavkov vratane
pozadovanej dokumentacie v lehote stanovenej SO pre IROP PO3 v tejto prirucke;

vratit’ financéné prostriedky v zmysle kap. 6.8 Vysporiadanie finanénych vztahov;

vystavit' a predlozit na SO pre IROP PO3 hlasenie o ukonéeni realizacie aktivit projektu (Priloha €.
4.1) v sulade s touto priruckou;

vypracovat a predlozit zavere€nu monitorovaciu spravu po ukonCeni realizacie aktivit projektu
v sulade s uréenymi zmluvnymi podmienkami;

vypracovat a predlozit nasledné monitorovacie spravy po finanénom ukonceni projektu v sulade s
uréenymi zmluvnymi podmienkami v suvislosti s monitorovanim prijmu z projektu;

zabezpecit uchovanie uctovnej ainej podpornej dokumentacie suvisiacej s projektom v sulade s
uréenymi zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi;

zabezpecit dodrzanie zmluvnych podmienok v suvislosti so zabezpecenim procesu ukonéenia pomoci
programoveho obdobia 2014 — 2020;

poskytovat’ suc€innost vSetkym relevantnym zainteresovanym subjektom v suvislosti so zabezpecenim
procesu ukon&enia pomoci ESIF v ramci programového obdobia 2014 - 2020.
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12 Povinnosti Prijimatela po ukoncCeni realizacie
projektu

Obdobie udrzatelnosti projektu sa zacina v kalendarny den, ktory nasleduje bezprostredne po
kalendarnom dni, v ktorom doSlo k finanénému ukonéeniu projektu. PoCas obdobia udrzatelnosti je
prijimatel povinny plnit vSetky podmienky, ktoré mu vyplyvaji zo zmluvy o poskytnuti NFP.

V obdobi udrzatelnosti SO pre IROP PO3 sleduje najmé plnenie podmienok udrzatefnosti projektu v
rozsahu:

a) vzniku podmienok preukazujucich vznik podstatnej zmeny projektu podfa ¢&l. 71 vSeobecného
nariadenia;

b) wudrzania (zachovania) uz dosiahnutych vysledkov realizovaného projektu definovanych
prostrednictvom hodnét meratelnych ukazovatelov projektu;

c) dosiahnutia a nasledného udrzania (zachovania) planovanych hodnét meratelnych ukazovatelov
projektu, ktoré maju byt naplnené az v obdobi udrzatelnosti;

d) neporusenia podmienok poskytnutia prispevku, ktoré je Prijimatel v zmysle €l. 2.5 zmluvy o poskytnuti
NFP povinny spifiat pogas celej doby platnosti a G¢innosti tejto zmluvy.

Ak v obdobi udrzatelnosti projektu nastanu zmeny projektu, prijimatel postupuje v zavislosti od typu
zmeny analogicky podla postupov uvedenych v podkapitole 4.4 tejto prirucky (Zmeny zmluvy
o poskytnuti NFP).

Podrobné pravidla pre stanovenie obdobia a podmienok udrzatelnosti v zavislosti
od typu projektu, ako aj postup SO pre IROP PO3 v pripade neplnenia povinnosti Prijimatela spojenych so
zachovanim ucelu a podmienok realizacie projektu upravuje zmluva o poskytnuti NFP a metodicky pokyn
CKO k udrzatelnosti projektu.

Monitorovanie obdobia udrzatelnosti projektu predstavuje ¢asovy Usek, v rdmci ktorého je Prijimatel, ktory
uspesne naplnil ciele projektu, povinny zabezpecit zachovanie Uc€elu a podmienok realizacie projektu, na
zaklade ktorych bol prijimatefovi poskytnuty prispevok. Ide najma o udrZzanie vysledkov projektu pocas
stanoveného obdobia, ako aj o dodrzanie ostatnych podmienok vyplyvajucich z €l. 71 vSeobecného
nariadenia vratane zamedzenia vyskytu podstatnej zmeny projektu Specifikovanej v podkapitole 4.4 tejto
prirucky.

Prijimatel vykonava monitorovanie udrzatelnosti projektu v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP.
Monitorovanie udrzatelnosti projektu sa vykonava predovSetkym pomocou ndaslednych monitorovacich

sprav a konci sa diiom ukon¢enia platnosti a u¢innosti zmluvy medzi SO pre IROP PO3 a Prijimatelom, tzn.
schvalenim poslednej naslednej monitorovacej spravy.

Prijimatel predklada nasledné monitorovacie spravy (Priloha ¢. 7.4) a postupom uvedenym v ¢astiach 7.1.4
a 7.1.5 a v podkapitole 7.2 tejto prirucky.

Vycislovanie a monitorovanie Cistych prijmov sa riadi prisluSsnymi ustanoveniami zmluvy o poskytnuti NFP,
dokumentom SO pre IROP PO3 tykajucim sa opravnenosti vydavkov a metodickym pokynom CKO ¢. 7
k vypracovaniu finan€nej analyzy projektu, analyzy nakladov a prinosov projektu a financnej
analyzy ziadatela o NFP v programovom obdobi 2014 — 2020.
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Podrobny popis povinnosti Prijimatela v oblasti informovania a komunikacie po ukon&eni realizacie projektu
obsahuje kapitola 10 Informacie a komunikacia a zmluva o poskytnuti NFP v ¢lanku 5 VZP.

Prijimatel je povinny uchovavat Dokumentéciu k projektu v stlade s pravnymi predpismi EU a SR a v
sulade s ¢l. 19 VZP k zmluve o poskytnuti NFP v spojitosti s €l. 7 ods. 7.2 zmluvy o poskytnuti NFP.
Prijimatel uchovava dokumenty ako originaly alebo ako uradne overené kopie originalov.

Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokdpie, mikrofiSe alebo elektronické verzie dokumentov, prijimatel
uchovava ako originaly pévodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elektronickej podobe, prijimatel uchovava v sulade so zakonom o
archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov.

Uétovn dokumentaciu tykajicu sa projektu je prijimatel povinny uchovavat a ochrarfiovat v stlade so
zakonom o uctovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v zmluve o poskytnuti NFP (Cl. 19 VZP).

Pre ucely kontroly/auditu je prijimatel povinny uchovavat kompletnd dokumentéaciu k projektu do uplynutia
doby platnosti a uc€innosti zmluvy o poskytnuti NFP, t. j. do schvélenia poslednej naslednej monitorovacej
spravy projektu, minimalne vSak do lehoty 31. decembra 2028 pripadne aj do lehoty po tomto datume,
ak nedoslo k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi SO pre IROP PO3 a prijimateflom na zaklade zmluvy
o poskytnuti NFP do 31. decembra 2028.

V pripade projektov, vramci ktorych doSlo k poskytnutiu Statnej pomoci, je lehota na uchovavanie
dokumentéacie k projektu stanovena na 10 rokov od schvélenia naslednej monitorovacej spravy, ak
z ustanoveni zmluvy o poskytnuti NFP nevyplyvaju dihSie lehoty.

VysSie uvedené lehoty uchovavania dokumentacie mézu byt automaticky predizené (t. j. bez potreby
vyhotovovania osobitného dodatku k zmluve o poskytnuti NFP len na zaklade oznamenia SO pre IROP
PO3 prijimatelovi) v pripade, ak nastanu skutoCnosti uvedené v ¢l. 140 vSeobecného nariadenia o €as
trvania tychto skutoénosti.

Pre zefektivnenie monitorovania a kontroly projektu zo strany prisluSnych organov je Prijimatel povinny:

a) skontrolovat evidenciu dokumentov, ktora zaru€i po celd dobu uchovavania rovnaku hodnovernost
(oznacenie dokumentov, trvanlivost CD nosi¢ov a pod.);

b) zabezpeéit, aby dokumentacia spifala stanovené naleZitosti (podpis Statutarneho organu, resp.
poverenej osoby podla predlozeného vzorového podpisu, peciatku, €islo zmluvy a pod.);

c) v pripade, ak nie su zaradené v archivovanej dokumentacii originaly dokumentov (napr. mzdové
vykazy, faktury), Prijimatel je povinny na vyZiadanie opravnenych os6b predlozit original
dokumentacie;

d) vykonat kontrolu analytickych Uctov v €leneni podla jednotlivych projektov alebo analytickej evidencie
v technickej forme v €leneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych uctov v ¢leneni
podla jednotlivych projektov a ich suladu s preplatenymi ZoP, G&tovnymi dokladmi a vykazanymi
prijmami, uchovat vypisy z analytického uctovania;

e) urobit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a pripraveny supis
majetku prilozit k uchovavanej dokumentacii. Na supise majetku musi byt jasne identifikovany kéd
ITMS projektu, nazov projektu a umiestnenie v ramci prisluSnej organizacie;

f)  uchovavat vSetky materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci informovania a publicity (letaky,
publikacie, CD a iné);
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pripojit k uchovavanej dokumentacii koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi subjektmi, ktora je pre
kontrolu ukonéeného projektu podstatna;

po dobu udrzatelnosti projektu zachovat' vystupy projektu vhodnym sp6sobom podfa typu vystupu;

ak ma Prijimatel zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizacie aktivit projektu uverejnit na
svojom webovom sidle kratky opis projektu, vratane popisu cielov a vysledkov projektu. Nasledne je
povinny archivovat vSetky zverejnené materialy a dokumenty suvisiace s projektom v sulade s ¢l. 19
VZP;

v pripade, ak Prijimatel zriadil webové sidlo, je povinny udrzat ho po€as celej doby udrzatelnosti;

v suvislosti s povinnostou prijat opatrenia na napravu nedostatkov a pri¢in ich vzniku zistenych
kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujlicich sa k plneniu opatreni (zaznam, zapis a
pod.) a prilozit k uchovavanej dokumentacii.
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13 ITMS2014+

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahffia Standardizované procesy programového a projektového
riadenia. Obsahuje udaje, ktoré su potrebné na transparentné a efektivne riadenie, finanéné riadenie a
kontrolu poskytovania prispevku.

ITMS2014+ predstavuje centralny informacny systém, ktory sluzi na evidenciu, nasledné spracovavanie,
export, vymenu dat, udajov a dokumentov a zaroven predstavuje podporny spésob k pisomnej komunikacii
medzi prijimatelom, Poskytovatelom pomoci a dal§imi organmi zapojenymi do implementacie ESIF v
Slovenskej republike. Vymena dat, udajov a dokumentov medzi prijimatefom a poskytovatelom a inymi
organmi zapojenymi do implementécie ESIF bude od plnej funk&nosti ITMS2014+ vykonavana najma v
elektronickej podobe.

Verejna Cast ITMS2014+ je pristupna verejnosti a prijimatefom prostrednictvom internetu. Verejna ¢ast
ITMS2014+ v ramci autentifikovanej zony umoziuje predkladanie formularov a dokumentov subjektu na
dalie spracovanie zo strany subjektov verejnej spravy zapojenych do implementacie ESIF v SR. Pristup do
autentifikovanej zony verejnej Casti ITMS2014+ je opravneny ziskat' spravidla subjekt, ktory je opravneny
podat Ziadost o finanény prispevok v zmysle ustanovenia § 19 zakona o prispevku z ESIF. Ziadost o
aktivaciu konta do autentifikovanej zény verejnej €asti ITMS2014+ subjekt predlozi na kontrolu a schvalenie
prevadzkovatelovi ITMS2014+.

Subjekt v ramci autentifikovanej zény verejnej éasti ITMS2014+ ma informécie a Udaje o svojich ZoNFP,
projektoch, ZoP, o ich stave spracovania, o uznanych vyskach deklarovanych vydavkov RO/SO pre IROP a
pod. Podrobny postup prace s ITMS2014+ je popisany v pouzivatelskej priru¢ke pre pracu s verejnou
Castou ITMS2014+ na webovom sidle https://www.itms2014.sk.
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14 Prilohy

Cislo prilohy Nazov prilohy
4.1 Hlasenie o ukonceni realizacie aktivit projektu
4.2 Oznamenie o zmene projektu
4.3 Ziadost o povolenie vykonania zmeny v zmluve o poskytnutie NFP
4.4 Udaje na vyziadanie vypisu z registra trestov
4.5 Hlasenie harmonogramu finan¢nej realizacie
4.6 Cestné vyhlasenie o beziihonnosti
6.1 Splnomocnenie k Ukonom suvisiacich s implementaciou projektu
6.3 Zoznam priloh podla jednotlivych typov ZoP
6.3.1a Ziadost o platbu
6.3.1.b ZoP pokyny
6.4 Oznamenie o nezrovnalosti
6.7 Suhlas o poukazovani mzdy na osobny ucet
6.8 Suhlas dotknutej osoby so spracovanim osobnych udajov
6.9 PInomocenstvo k ikonom suvisiacich s podpisovanim pracovnych vykazov

Statutarneho organu prijimatela

6.10 Sumariza¢ny harok —osobné vydavky
6.10.1 Podporny harok k sumarizanému héarku — trvaly pracovny pomer
6.10.2 Podporny harok k sumarizanému harku — (dohody)
6.10.3 Podporny harok k sumarizaénému harku - nahrady pri pracovnej ceste
6.11 Pracovny vykaz
6.12 Doplfujuce udaje k preukazaniu dodania predmetu plnenia
6.13 Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov
6.14 Pokyny k vyplneniu oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov
71a Doplfiujliice monitorovacie tdaje (k ZoP)
7.1b Popis k doplfiujicim monitorovacim tdajom k ZoP
7.2 Mimoriadna monitorovacia sprava (mimo ZoP)
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7.3

Monitorovacia sprava projektu (vyrocna a zavere¢na)

7.4 Nasledna MS
7.5 Zoznam priloh podfa jednotlivych typov MS
7.6 Popis k vyplneniu priloh €. 7.2,7.3a 7.4
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